Российская Федерация

Свердловская область

АДМИНИСТРАЦИЯ ПЫШМИНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 01.11.2013                                                                                      № 745
р.п. Пышма

В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 N131-ФЗ "Об общих принципах местного самоуправления в Российской Федерации", Лесным кодексом РФ,  Постановлением Главы Пышминского городского округа от 10.03.2009 N97 "Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг)", руководствуясь Уставом Пышминского городского округа, в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной функции по  проведению проверок при осуществлении муниципального лесного контроля на территории Пышминского городского округа,  

п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить административный регламент проведения проверок при осуществлении муниципального лесного контроля на территории Пышминского городского округа (прилагается).

2. Настоящее постановление вступает в силу с момента опубликования.

3. Опубликовать настоящее постановление в  газете «Пышминские вести» и разместить на официальном сайте администрации Пышминского городского округа www.adm-pischma.ru. 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на и.о. председателя комитета по управлению муниципальным имуществом администрации Пышминского городского округа Скакунову Т.В. 

 Глава Пышминского городского округа                                     В.В. Соколов   

Утвержден

постановлением администрации

Пышминского городского округа

от 01.11.2013 г. N 745  
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРОВЕДЕНИЯ ПРОВЕРОК ПРИ ОСУЩЕСТВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО

ЛЕСНОГО КОНТРОЛЯ НА ТЕРРИТОРИИ ПЫШМИНСКОГОГОРОДСКОГО ОКРУГА

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Наименование муниципальной функции - проведение проверок при осуществлении муниципального лесного контроля на территории Пышминского городского округа (далее - Функция).

Настоящий Административный регламент устанавливает сроки и последовательность административных процедур и административных действий администрации Пышминского городского округа, порядок взаимодействия между ее структурными подразделениями и должностными лицами, а также взаимодействие с юридическими и физическими лицами и индивидуальными предпринимателями, иными органами государственной власти и местного самоуправления, а также учреждениями и организациями при обеспечении осуществления Функции на территории Пышминского городского округа.                            

2. Перечень нормативных актов, регулирующих исполнение Функции.

Исполнение Функции осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Лесным кодексом Российской Федерации;

- Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

- Федеральным законом от 06.10.2003 N131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Федеральным законом от 04.12.2006 N201-ФЗ "О введении в действие Лесного кодекса Российской Федерации";

- Федеральным законом от 26.12.2008 N294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля и муниципального контроля";

- Федеральным законом от 2.05.2006 N59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 05.04.2010 N215 "Об утверждении Правил подготовки докладов об осуществлении государственного контроля, муниципального контроля в соответствующих сферах деятельности и об эффективности такого контроля";

- Приказом Минэкономразвития Российской Федерации от 30.04.2009 N141 "О реализации положений Федерального закона "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля и муниципального контроля";

- Уставом Пышминского городского округа, утвержденным Решением Пышминской районной Думы  от 30.05.2005 № 31;

- Положением о комитете по управлению муниципальным имуществом администрации Пышминского городского округа, утвержденным постановлением главы Пышминского городского округа от 31.01.2008 г. №43;

- настоящим регламентом. 
3. Наименование органа, исполняющего Функцию – функциональный орган администрации Пышминского городского округа: Комитет по управлению муниципальным имуществом (далее - КУМИ).  Исполнение Функции осуществляется должностными лицами КУМИ  (далее - специалисты).

Муниципальный лесной контроль осуществляется во взаимодействии с правоохранительными, природоохранными органами, иными заинтересованными учреждениями и организациями в соответствии с их компетенцией.

Процедура взаимодействия с указанными органами и организациями, обладающими сведениями, необходимыми для исполнения Функции, определяется действующим законодательством.

4. Предметом муниципального лесного контроля является проверка соблюдения действующего лесного законодательства юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и физическими лицами, осуществляющими использование муниципальных лесов.

5. Права и обязанности специалистов при осуществлении муниципального контроля.

При исполнении Функции специалисты имеют право:

1) составлять по результатам проверок Акты проверок и предоставлять их для ознакомления физическим лицам, индивидуальным предпринимателям, а также юридическим лицам, осуществляющим использование лесных участков;

2) инициировать предъявление исков в суды в пределах своей компетенции;

3) привлекать научно-исследовательские, проектно-изыскательские и другие организации для проведения соответствующих анализов, проб, осмотров и подготовки заключений, связанных с предметом проводимой проверки;

4) требовать и безвозмездно получать в учреждениях и органах государственной власти, у юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и физических лиц необходимые для осуществления муниципального лесного контроля сведения и материалы о состоянии и использовании лесов, в том числе правоустанавливающие и правоудостоверяющие документы на лесные участки, сведения о правообладателях объектов, расположенных на этих участках;

5) обращаться в правоохранительные органы за оказанием содействия в предотвращении или пресечении действий, препятствующих осуществлению контроля, а также для установления личности граждан, виновных в нарушении лесного законодательства;

6) получать объяснения от граждан и должностных лиц при выявлении признаков нарушений лесного законодательства;

7) вносить предложения в соответствующие инстанции: о приостановлении изыскательских, геодезических и иных работ, осуществляемых с нарушениями лесного законодательства; о полном или частичном изъятии лесных участков в случаях использования их не по назначению.

При исполнении Функции специалист обязан:

1) соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица, проверка которых проводится;

2) проводить проверку на основании распоряжения администрации Пышминского городского округа о ее проведении в соответствии с ее назначением;

3) проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебного удостоверения, копии распоряжения администрации Пышминского городского округа, а в случае, поступления обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, 
копию документа о согласовании проведения проверки с органом прокуратуры;

4) не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, а также физическому лицу присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

5) предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, физическому лицу, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;

6) знакомить руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, физическое лицо с результатами проверки;

7) учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, для животных, растений, окружающей среды, безопасности государства, для возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов физических лиц, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей;

8) доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, физическими лицами, в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

9) соблюдать сроки проведения проверки;

10) не требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

11) перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, физического лица ознакомить их с положениями административного регламента, в соответствии с которым проводится проверка;

12) осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок.

6. Права и обязанности лиц, в отношении которых осуществляются мероприятия по контролю.

Физическое лицо или его уполномоченный представитель, руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель при проведении проверки имеют право:

1) непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

2) получать от специалистов информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено настоящим Регламентом;
3) знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями специалистов;

4) обжаловать действия (бездействие) специалистов, повлекшие за собой нарушение прав граждан, юридического лица, индивидуального предпринимателя при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Юридические и физические лица, индивидуальные предприниматели, в отношении которых проводятся мероприятия по муниципальному лесному контролю, обязаны обеспечивать доступ на объекты, подлежащие такому контролю, и предоставлять документацию, необходимую для проведения проверки.

7. Описание результатов исполнения Функции.

Результатом исполнения Функции являются:

- составление Акта проверки соблюдения лесного законодательства (далее - Акт проверки) по форме согласно Приложению N2 к настоящему Регламенту, а в случае выявления нарушений, направление Акта с копией распоряжения администрации Пышминского городского округа «О проведении лесного контроля на территории Пышминского городского округа» в иные уполномоченные органы для рассмотрения по существу и принятия установленных законодательством мер;
- принятие мер по контролю за устранением выявленных нарушений, а также мер по привлечению лиц, допустивших выявление нарушения к ответственности.

II. ПОРЯДОК ИСПОЛНЕНИЯ ФУНКЦИИ

8. Порядок информирования об исполнении Функции.

Ежегодный план проведения плановых проверок в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, а также физических лиц  утверждается распоряжением администрации Пышминского городского округа.
Указанный план доводится до сведения заинтересованных лиц посредством его размещения на официальном сайте администрации Пышминского городского округа в сети Интернет. План также может быть опубликован в печатном средстве массовой информации Пышминского городского округа, предназначенном для официального опубликования муниципальных правовых актов.

9. Информация о месте нахождения и графике работы КУМИ.

Место нахождения КУМИ: р.п. Пышма, ул. 1-е Мая, д.2 
Место нахождения специалистов: р.п. Пышма, ул. 1-е Мая, д.2, кабинет №16.
Почтовый адрес КУМИ: 623550, Свердловская область, Пышминский район, р.п. Пышма, ул. 1-е Мая, д.2 
Электронный адрес администрации: pishma@rambler.ru  
Адрес официального интернет сайта администрации Пышминского городского округа:
www.adm-pischma.ru.

График работы специалистов:
понедельник - четверг - 8.00 - 12.00; 13.00 - 17.15;

пятница - 8.00 - 12.00; 13.00 - 16.00;

суббота, воскресенье - выходной день.

Справочные телефоны КУМИ: (34372) 2-10-20, 2-56-80 
Информацию о процедуре исполнения муниципальной функции можно получить по указанным контактным телефонам КУМИ и на официальном сайте администрации Пышминского городского округа.

Консультации предоставляются специалистами при личном обращении лиц, по письменным обращениям, посредством телефона, электронной почты.

Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- о процедуре исполнения Функции;

- о перечне предоставляемых при проверке документов и предъявляемых к ним требованиям;

- о времени приема заинтересованных лиц;

- о сроке исполнения Функции;

- о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения Функции.

10. Информирование физических и юридических лиц, а также индивидуальных предпринимателей о правилах исполнения Функции осуществляется в виде индивидуального и публичного информирования.

Специалисты, осуществляющие индивидуальное устное информирование о порядке исполнения Функции, должны дать полный и оперативный ответ на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других специалистов.

Индивидуальное письменное информирование о порядке, процедуре, ходе исполнения Функции при обращении в КУМИ осуществляется путем направления письменных ответов почтовым отправлением или в электронной форме, в срок не более 30 дней с даты регистрации запроса.

Публичное информирование о порядке и процедуре исполнения Функции осуществляется путем опубликования административного регламента в средствах массовой информации, размещения на официальном сайте администрации Пышминского городского округа в сети Интернет, в Федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)".

11. Основными требованиями к консультированию являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость изложения информации;

- полнота информирования;

- доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации.

12. Срок исполнения Функции.

В отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей плановые проверки проводятся не чаще чем один раз в три года.

В отношении физических лиц плановые проверки проводятся не чаще чем один раз в два года. 

Срок проведения каждой из проверок (документарной и выездной) не может превышать двадцать рабочих дней.

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ, СРОКИ

ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ДЕЙСТВИЙ (ПРОЦЕДУР),

ОСОБЕННОСТЬ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

13. Последовательность действий при исполнении Функции:

1) планирование проверки;

2) подготовка и согласование распоряжения о проведении плановой проверки;

3) организация и проведение проверки;

4) оформление результатов проверки.

(Блок-схема последовательности исполнения Функции приведена в Приложении N1)

14. Исполнение Функции осуществляется при проведении плановых и внеплановых документарных и выездных проверок соблюдения лесного законодательства.

15. Планирование проверки.

Основанием для проведения плановой проверки является ежегодный план проведения проверок. Предметом плановой проверки является соблюдение физическим лицом, юридическим лицом и индивидуальным предпринимателем (далее - проверяемое лицо) в процессе осуществления деятельности требований, установленных действующим законодательством.
Порядок подготовки ежегодного плана проведения плановых проверок, его представления в прокуратуру и согласования, а также типовая форма ежегодного плана проведения плановых проверок устанавливается Правительством Российской Федерации: 
1) в срок до 1 июля года, предшествующего году проведения плановых проверок, КУМИ направляет на согласование проект ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей в Управление Федеральной службы государственной регистрации кадастра и картографии по Свердловской области;

2) в срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, КУМИ направляет проект ежегодных планов проведения плановых проверок в прокуратуру;

3) прокуратура рассматривает проект ежегодных планов проведения плановых проверок на предмет законности включения в них объектов муниципального контроля и в срок до 1 октября года, предшествующего году проведения плановых проверок, вносит предложения о проведении совместных плановых проверок;

4) КУМИ рассматривает предложения прокуратуры и с учетом их предложений направляет в прокуратуру в срок до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, ежегодные планы проведения плановых проверок.

Утвержденные постановлением администрации Пышминского городского округа ежегодные планы проведения плановых проверок доводится до сведения заинтересованных лиц посредством его размещения на официальном сайте администрации Пышминского городского округа в срок до 31 декабря года, предшествующего году проведения плановых проверок.

16. Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план проведения проверок является: 
- истечение трех лет со дня государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя;

- истечение трех лет со дня окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя;

- истечение трех лет со дня начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем предпринимательской деятельности в соответствии с представленным в уполномоченный Правительством Российской Федерации в соответствующей сфере федеральный орган исполнительной власти уведомлением о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности в случае выполнения работ или предоставления услуг, требующих представления указанного уведомления;
- истечение двух лет со дня окончания проведения последней плановой проверки физического лица.

17. Подготовка и согласование распоряжения о проведении плановой проверки.

Специалист готовит и согласовывает, в сроки установленные инструкцией по делопроизводству администрации Пышминского городского округа, проект распоряжения администрации Пышминского городского округа (далее Распоряжение)  о проведении плановой проверки по муниципальному лесному контролю.
Распоряжение подписывается Главой Пышминского городского округа.

О проведении плановой проверки проверяемое лицо уведомляется КУМИ не позднее, чем за три рабочих дня до начала ее проведения посредством направления копии Распоряжения  о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или вручения проверяемому лицу с отметкой о получении.

Проверка осуществляется при участии проверяемого лица или его уполномоченного представителя.

Проверка может проводиться только специалистом, который указан в Распоряжении.
Заверенная печатью копия Распоряжения о проведении проверки вручается под роспись специалистом проверяемому лицу или его уполномоченному представителю одновременно с предъявлением служебного удостоверения.

Плановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки.

Документарная проверка проводится в порядке, который предусмотрен статьями 11 и 14 Федерального закона от 26.12.2008 N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля и муниципального контроля".

Выездная проверка проводится в порядке, который предусмотрен статьей 12 Федерального закона от 26.12.2008 N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля и муниципального контроля".

18. Подготовка и согласование внеплановой проверки.

Внеплановой проверкой является проверка, не включенная в ежегодный план проведения плановых проверок.

Предметом внеплановой проверки является соблюдение проверяемыми лицами в процессе осуществления деятельности требований, установленных муниципальными правовыми актами, проведение мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, по обеспечению безопасности государства, по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, по ликвидации последствий причинения такого вреда.

Основанием для проведения внеплановой проверки является поступление обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

в) нарушение прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены);

Обращения и заявления, не позволяющие установить обратившееся лицо, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах, указанных в абзаце 3 пункта 18, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки.

Внеплановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки.   
Внеплановая выездная проверка может быть проведена по основаниям, указанным в подпунктах "а" и "б" пункта 18 настоящего Регламента, специалистом после согласования с прокуратурой по месту осуществления деятельности проверяемых лиц.

Внеплановая проверка может проводиться только специалистом, который указан в Распоряжении.
19. В случае проведения внеплановой проверки специалист готовит проект Распоряжения о проведении проверки по муниципальному лесному контролю.   
Проект Распоряжения передается для подписания Главе Пышминского городского округа.

В день подписания Распоряжения о проведении внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя в целях согласования ее проведения, специалист представляет либо направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью, в прокуратуру по месту осуществления деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки. К этому заявлению прилагаются копия Распоряжения о проведении внеплановой выездной проверки и документы, которые содержат сведения, послужившие основанием ее проведения.

Внеплановая проверка осуществляется при участии проверяемого лица или его уполномоченного представителя, за исключением случая проведения проверки по основанию, указанному в подпунктах "а", "б", "в" пункта 18 настоящего Регламента.

О проведении внеплановой выездной проверки, за исключением внеплановой выездной проверки, основания проведения которой указаны в подпунктах "б", "в" пункта 18 настоящего Регламента, и внеплановой выездной проверки на предмет соблюдения требований статьи 11 Федерального закона от 26 июля 2006 года N135-ФЗ "О защите конкуренции", проверяемые лица уведомляются специалистом не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения путем направления копии распоряжения  факсимильной связью, а в случае ее отсутствия у проверяемого лица, путем передачи телефонограммы.

Если основанием для проведения внеплановой выездной проверки является причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обнаружение нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, в момент совершения таких нарушений в связи с необходимостью принятия неотложных мер, специалист приступает к проведению внеплановой выездной проверки незамедлительно с извещением прокуратуры о проведении мероприятий по контролю посредством направления документов, предусмотренных частями 6 и 7 ст. 10 Федерального закона N294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля и муниципального контроля", в течение двадцати четырех часов.

В случае если в результате деятельности проверяемого лица причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникли или могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, проверяемые лица о начале проведения внеплановой выездной проверки предварительно не уведомляются.

20. Оформление результатов проверки.

По результатам проверки специалист составляет акт проверки в двух экземплярах (Приложение N2).

При необходимости к акту проверки прилагаются копии документов о правах на лесной участок, договоров аренды лесного участка, письменные объяснения заинтересованных лиц, показания свидетелей и другие документы или их копии, связанные с результатами проверки.

Один экземпляр акта проверки с копиями приложений вручается проверяемому лицу под расписку с отметкой о получении либо об отказе в получении акта проверки. В случае отсутствия проверяемого лица, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку в получении акта проверки с отметкой об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки, акт проверки направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.

В случае если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения мероприятий по муниципальному контролю.

Результаты проверки, содержащие информацию, составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную тайну, оформляются с соблюдением требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

21. В случае если для проведения внеплановой выездной проверки требуется согласование ее проведения с прокуратурой, копия акта проверки направляется специалистом в прокуратуру, в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки.

22. В случае выявления при проведении проверки нарушений в использовании, охране, защите и воспроизводстве лесов КУМИ направляет Акт проверки в органы, уполномоченные в соответствии с законодательством Российской Федерации и Свердловской области рассматривать дела об административных правонарушениях, допущенных при использовании лесных участков, для решения вопроса о привлечении виновных лиц к административной ответственности и наложении предусмотренного законодательством административного наказания.

23. Специалист осуществляет запись о проведенной проверке в журнале учета проверок проверяемого лица (Приложение N3). При отсутствии у проверяемого лица журнала учета проверок в акте проверки делается соответствующая запись.

24. В случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки, либо с выданным предписанием об устранении выявленных нарушений, проверяемое лицо в течение пятнадцати дней с даты получения акта проверки вправе представить в КУМИ в письменной форме возражения в отношении акта проверки об устранении выявленных нарушений в целом или его отдельных положений. При этом проверяемое лицо вправе приложить к таким возражениям документы, подтверждающие обоснованность таких возражений, или их заверенные копии либо в согласованный срок передать их в КУМИ.

25. Результаты проверки регистрируются в журнале проверок КУМИ специалистом, проводившим проверку.

26. Документы, связанные с проверкой сшиваются специалистом в дело, которое хранится в КУМИ.

IV. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ ФУНКЦИИ

ПО ПРОВЕДЕНИЮ КОНТРОЛЯ СОБЛЮДЕНИЯ ЛЕСНОГО ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВА

27. Контроль исполнения Функции осуществляется председателем КУМИ в форме проверок соблюдения и исполнения специалистами положений настоящего Регламента без привлечения проверяемых лиц, в отношении которых проводилась проверка.

28. Периодичность проведения проверок исполнения Функции КУМИ и специалистами носит плановый характер (осуществляется 2 раза в год) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителей).

29. Контроль исполнения Функции со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется в порядке и формах, установленных Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

30. Ежегодно, до 15 февраля года, следующего за отчетным, по итогам деятельности, КУМИ подготавливает доклад, к которому прилагается отчет об осуществлении муниципального лесного контроля.

31. Ответственность должностных лиц КУМИ закрепляется должностными инструкциями в соответствии с требованиями действующего законодательства.

32. Специалисты, осуществляющие муниципальный лесной контроль в случае ненадлежащего исполнения соответственно функций, служебных обязанностей, совершения противоправных действий (бездействия) при проведении проверки, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

33. Председатель КУМИ ведет учет случаев ненадлежащего исполнения специалистами служебных обязанностей, направляет служебное письмо Главе  Пышминского городского округа по каждому случаю ненадлежащего исполнения служебных обязанностей для принятия решения о проведении служебного расследования.

34. Вред, причиненный проверяемому лицу вследствие действий (бездействия) КУМИ и специалистов, признанных в установленном законодательством Российской Федерации порядке неправомерными, подлежит возмещению, включая упущенную выгоду (неполученный доход), за счет средств местного бюджета в соответствии с гражданским законодательством.

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ

И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ

35. Заинтересованные лица имеют право на обжалование решений, принятых в ходе исполнения муниципальной функции, действий или бездействия специалиста КУМИ   в  судебном порядке.

Жалоба на действия (бездействие) специалистов и принятые ими решения при исполнении муниципальной функции (далее по тексту - жалоба) может быть подана Главе Пышминского городского округа.  
Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта администрации Пышминского городского округа, портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята на личном приеме заявителя. Жалоба должна быть подписана лицом, обратившимся с жалобой (его уполномоченным представителем) и содержать:

1) наименование органа, исполняющего Функцию либо должность, фамилию, имя, отчество специалиста, действия (бездействия) и решения которого обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии), и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях органа, исполняющего Функцию, либо специалиста;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего Функцию, специалиста органа, предоставляющего  Функцию, либо специалиста. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

36. Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа КУМИ, председателя КУМИ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

37. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, исполняющим Функцию, опечаток и ошибок в выданных в результате исполнения Функции документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) в удовлетворении жалобы отказывается в следующих случаях: 

а) наличия вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

б) подачи жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

в) наличия решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего Положения в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.
38. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п. 37 настоящего Регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

39. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы, признаков состава административного правонарушения или преступления Глава Пышминского городского округа незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение N 1

к Административному регламенту

проведения проверок

при осуществлении муниципального

лесного контроля на территории
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БЛОК-СХЕМА

ИСПОЛНЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ЛЕСНОГО КОНТРОЛЯ НА ТЕРРИТОРИИ
ПЫШМИНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА 

















Приложение N 2
к Административному регламенту

проведения проверок

при осуществлении муниципального

лесного контроля на территории

Пышминского городского округа

АКТ N ________
ПРОВЕРКИ ОРГАНОМ МУНИЦИПАЛЬНОГО КОНТРОЛЯ

ЮРИДИЧЕСКОГО ЛИЦА, ИНДИВИДУАЛЬНОГО ПРЕДПРИНИМАТЕЛЯ

"____" ___________ 20__ г.                                                ___________________________
                                                                                                (место проведения проверки)

__________________

(время составления акта) 
На основании распоряжения администрации Пышминского городского округа от «___»__________ 201__ г.  №_________ была проведена проверка в отношении: ________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
(наименование юридического лица, фамилия, имя и (в случае, если имеется)

отчество индивидуального предпринимателя, физического лица)
Продолжительность проверки: ___________________________________
                                                                                              (дней/часов)

Акт составлен инспекторами муниципального лесного контроля администрации Пышминского городского округа 

С копией распоряжения о проведении проверки ознакомлен:

(заполняется при проведении выездной проверки)

_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
(фамилии, имена, отчества (в случае, если имеется), подпись, дата, время)

Дата и номер решения прокурора (его заместителя) о согласовании  проведения

проверки: _________________________________________________________
__________________________________________________________________
(заполняется в случае необходимости согласования проверки с органами прокуратуры)

Лицо(а), проводившее проверку: _________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность должностного  лица (должностных лиц), проводившего(их) проверку; в случае привлечения  к участию в проверке экспертов, экспертных организаций указываются  фамилии, имена, отчества (в случае, если имеются), должности экспертов

и/или наименования экспертных организаций с указанием реквизитов  свидетельства об аккредитации и наименование органа по аккредитации,  выдавшего свидетельство)

При проведении проверки присутствовали: _________________________________________
_______________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность руководителя,  иного должностного лица (должностных лиц) или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, уполномоченного представителя саморегулируемой организации (в случае проведения проверки члена саморегулируемой организации), присутствовавших при проведении мероприятий по проверке)

В ходе проведения проверки:

    выявлены    нарушения    обязательных    требований   или   требований,

установленных  муниципальными  правовыми   актами  (с  указанием  положений (нормативных) правовых актов): ________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
(с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения)

    выявлены несоответствия сведений, содержащихся в уведомлении  о  начале осуществления    отдельных    видов    предпринимательской    деятельности, обязательным требованиям  (с  указанием  положений  (нормативных)  правовых актов): ________________________

_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
    выявлены  факты  невыполнения  предписаний   органов   государственного контроля 
(надзора), органов муниципального контроля (с указанием реквизитов выданных предписаний): ________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
нарушений не выявлено ___________________________________________________________
________________________________________________________________________________
Запись  в  Журнал  учета  проверок   юридического   лица,   индивидуального предпринимателя,  проводимых органами  государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля внесена (заполняется при проведении выездной проверки):

____________________________ _________________________________________________
        (подпись проверяющего)                     (подпись уполномоченного представителя юридического лица,                 

                                                                          индивидуального предпринимателя, его уполномоченного

                                                                                        представителя, физического лица)

Журнал учета проверок юридического лица,  индивидуального  предпринимателя, проводимых   органами   государственного   контроля   (надзора),   органами муниципального контроля отсутствует (заполняется  при  проведении  выездной проверки):

____________________________ ___________________________________________________
   (подпись проверяющего)                     (подпись уполномоченного представителя юридического лица, 
                                                                     индивидуального предпринимателя, его уполномоченного

                                                                          представителя, физического лица)

Прилагаемые документы: ________________________________________________________
Подписи лиц, проводивших проверку: _____________________________________________
                                                                      ___________________________________________
С  актом  проверки  ознакомлен(а): ________________________________________________
Копию  акта   со   всеми   приложениями получил(а): _________________________________
_______________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность

руководителя, иного должностного лица или уполномоченного

представителя юридического лица, индивидуального

предпринимателя, его уполномоченного представителя, физического лица)

                                                "__" ______________ 20__ г.

_________________

(подпись)

Пометка об отказе ознакомления с актом проверки:

                                                ___________________________

(подпись уполномоченного

должностного лица (лиц),

проводившего проверку)

Приложение N3
к Административному регламенту
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ФОРМА

КНИГИ ПРОВЕРОК СОБЛЮДЕНИЯ ЛЕСНОГО ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВА

ЗА 20__ Г.

	N п/п 
	Наименование
юридического
лица,    
должностного
лица,    
гражданина 
	Лесной 
квартал
	Площадь 
лесного 
участка/ 
площадь 
нарушения
	Распоряжение   
о проведении  
проверки    
соблюдения   
лесного     
законодательства
	Акт проверки  
соблюдения   
лесного     
законодательства (№, дата)
	Определение 
о доставлении
	Протокол 
осмотра  
территории

	1       
	2      
	3   
	4    
	5        
	6        
	7      
	8     

	
	
	
	
	
	
	
	


Продолжение таблицы

	Определение    
о возбуждении дела 
об административном
правонарушении   
	Определение     
об отказе      
в возбуждении дела 
об административном
правонарушении   
	Протокол      
об административном
правонарушении   
	Статья 
КоАП РФ
	Постановление    
о прекращении дела 
об административном
правонарушении   
	Определение 
о месте и  
времени   
рассмотрения
дела    

	9         
	10         
	11         
	12   
	13         
	14     

	
	
	
	
	
	


Продолжение таблицы

	Определение
о вызове  
специалиста
	Определение
о вызове 
эксперта  
	Определение   
об истребовании
сведений,   
необходимых   
для разрешения 
дела      
	Определение 
о назначении
экспертизы 
	Определение 
об отложении
рассмотрения
дела    
	Определение     
о возвращении   
протокола      
об административном
правонарушении   

	15     
	16     
	17       
	18     
	19     
	20         

	
	
	
	
	
	


Продолжение таблицы

	Постановление    
о прекращении    
производства по делу
об административном 
правонарушении   
	Определение 
о продлении 
срока    
рассмотрения
дела    
	Решение     
об отказе    
в удовлетворении
ходатайства   
	Определение    
об отложении   
рассмотрения   
административного
дела       
	Определение
о приводе 
	Постановление   
о назначении   
административного
наказания    

	21         
	22     
	23       
	24        
	25     
	26        

	
	
	
	
	
	


Продолжение таблицы

	Размер   
наложенного 
штрафа/сумма
взысканного 
штрафа   
направлено 
судебному  
приставу  
	Постановление    
о прекращении   
производства    
по делу       
об административном
правонарушении   
	Предписание   
об устранении  
нарушения    
лесного     
законодательства
	Представление   
об устранении  
причин и     
условий,     
способствовавших 
совершению    
административного
правонарушения  
	Предупреждение
о возможном  
принудительном
прекращении  
прав на лес  
за допущенное 
лесное    
правонарушение
	Решение 
по жалобе
	Протокол     
по ч. 1 ст. 20.25
КоАП РФ/решение 
судьи (мирового 
судьи)      

	27     
	28         
	29       
	30        
	31      
	32    
	33        

	
	
	
	
	
	
	


Продолжение таблицы

	Проверка   
исполнения  
предписания/ 
представления
	Акт проверки  
соблюдения   
лесного     
законодательства
(при устранении 
нарушения)   
	Проверка   
исполнения  
предписания/ 
представления
	Акт проверки  
соблюдения   
лесного     
законодательства
(при устранении 
нарушения)   
	Решение 
судьи  
(мирового
судьи)  
	Передача
дела   
в архив 

	34      
	35       
	36      
	37       
	38    
	39   

	
	
	
	
	
	


Основание для проведения проверки (заявление граждан, юридических лиц, план проведения проверок)





Подготовка к проведению проверки





Проверка соблюдения лесного законодательства





Составление акта проверки





Наличие признаков нарушения лесного законодательства





5 рабочих дней





20 рабочих дней





Направление копии акта в прокуратуру в случае согласования проведения  внеплановой проверки





нет





Подшивка в дело на временное хранение





5 рабочих дней





да





Направление первого экз. юр. лицу, гражданину, индивидуальному предпринимателю (для рассмотрения и принятия мер), второй экз. подшивается в дело для временного хранения
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