Финансовое управление администрации

Пышминского городского округа

Приказ

        от 26.05.2023 г.                                                                                       № 27

пгт. Пышма
Об утверждении Регламента реализации полномочий Финансового управления администрации Пышминского городского округа по взысканию дебиторской задолженности по платежам в бюджет, пеням и штрафам по ним
  В соответствии с пунктом 2 приказа Министерства финансов Российской Федерации от 18.11.2022 № 172н «Об утверждении общих требований к Регламенту реализации полномочий администратора доходов бюджета по взысканию дебиторской задолженности по платежам в бюджет, пеням и штрафам по ним», приказываю:

1. Утвердить Регламент реализации полномочий Финансового управления администрации Пышминского городского округа по взысканию дебиторской задолженности по платежам в бюджет, пеням и штрафам по ним (прилагается).

2. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на начальника планово-бюджетного отдела Лепихину Е.В.
3. Настоящий приказ разместить на официальном сайте Пышминского городского округа (www.пышминский-го.рф).
Начальник Финансового управления

администрации Пышминского городского округа                   Л. Г. Рахимова

Приложение 

к приказу Финансового  управления
администрации Пышминского 

городского округа

от 26.05.2023 № 27

Регламент реализации полномочий 

Финансового управления администрации Пышминского городского округа

по взысканию дебиторской задолженности по платежам в бюджет, 

пеням и штрафам по ним

1. Настоящий Регламент устанавливает порядок реализации полномочий Финансового управления администрации Пышминского городского округа как администратора доходов бюджета Пышминского городского округа по взысканию дебиторской задолженности по платежам в местный бюджет, пеням и штрафам по ним, являющимся источниками формирования доходов бюджета Пышминского городского округа, за исключением платежей, предусмотренных законодательством о налогах и сборах, законодательством Российской Федерации об обязательном социальном страховании от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний, правом Евразийского экономического союза и законодательством Российской Федерации о таможенном регулировании (далее соответственно - Регламент, Финансовое управление, дебиторская задолженность по доходам).

2. В настоящем Регламенте используются следующие основные понятия:

2.1. просроченная дебиторская задолженность - суммарный объем не исполненных должником в установленный срок денежных обязательств, по которым истек срок их погашения, и обязанность по уплате которых возникла вследствие неисполнения или ненадлежащего исполнения обязательства перед кредитором, в том числе в результате неправомерного удержания денежных средств, уклонения от их возврата, иной просрочки в их уплате либо неосновательного получения или сбережения за счет другого лица, включая суммы неустойки (штрафов, пеней) и процентов, начисленных за просрочку исполнения обязательств, если иное не установлено федеральным законом или договором (муниципальным контрактом, соглашением);
2.2. должник - физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, или юридическое лицо, не исполнившее денежное или иное обязательство в срок, установленный соответствующим договором (муниципальным контрактом, соглашением) и (или) законом, иным нормативным правовым актом. Должником также является поручитель, залогодатель, иное лицо, обязанное в силу закона или договора (муниципального контракта, соглашения) субсидиарно или солидарно с должником исполнить его обязательство перед кредитором, если иное прямо не предусмотрено Гражданским кодексом Российской Федерации;
3. Мероприятия по реализации администратором доходов полномочий, направленных на взыскание дебиторской задолженности по доходам по видам платежей (учетным группам доходов), включают в себя:
3.1. Мероприятия по недопущению образования просроченной дебиторской задолженности по доходам, выявлению факторов, влияющих на образование просроченной дебиторской задолженности по доходам;
3.2. Мероприятия по урегулированию дебиторской задолженности по доходам в досудебном порядке (со дня истечения срока уплаты соответствующего платежа в бюджет (пеней, штрафов) до начала работы по их принудительному взысканию);
3.3. Мероприятия по принудительному взысканию дебиторской задолженности по доходам при принудительном исполнении судебных актов, актов других органов и должностных лиц органами принудительного исполнения в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации (далее - принудительное взыскание дебиторской задолженности по доходам);
3.4. Мероприятия по наблюдению (в том числе за возможностью взыскания дебиторской задолженности по доходам в случае изменения имущественного положения должника) за платежеспособностью должника в целях обеспечения исполнения дебиторской задолженности по доходам.
4. Ответственными за работу с дебиторской задолженностью по доходам администратора доходов являются отделы Финансового управления, указанные в настоящем Регламенте.

5. Порядок и сроки обмена информацией (первичными учетными документами) между отделами Финансового управления устанавливается графиком документооборота, предусмотренным учетной политикой Финансового управления.

6. Финансовое управление осуществляет перечень мероприятий по реализации полномочий, направленных на взыскание дебиторской задолженности по доходам по видам платежей (учетным группам доходов) согласно приложению.

	Приложение к Регламенту реализации

полномочий Финансового управления

                                                                                                                                                            администрации Пышминского 

городского округа

по взысканию дебиторской задолженности

Перечень

мероприятий по реализации полномочий, направленных на взыскание дебиторской задолженности по доходам Финансового управления администрации Пышминского городского округа



	Наименование мероприятия
	сроки реализации мероприятия
	перечень отделов/сотрудников ответственных за работу с дебиторской задолженностью по доходам
	порядок обмена информацией между отделами

	1. Мероприятия по недопущению образования просроченной дебиторской задолженности по доходам, выявлению факторов, влияющих на образование просроченной дебиторской задолженности по доходам

	   1.1 Контроль за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью осуществления платежей в бюджет Пышминского городского округа, пеням и штрафам по ним, в том числе:

	1.1.1 за фактическим зачислением платежей в бюджет Пышминского городского округа в размерах и сроки, установленные законодательством Российской Федерации, договором (контрактом)
	Постоянно
	Планово-бюджетный отдел
	предоставление информации начальнику Финансового управления о просроченной дебиторской задолженности при ее возникновении

	1.1.2 за погашением (квитированием) начислений соответствующими платежами, являющимися источниками формирования доходов бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, в Государственной информационной системе о государственных и муниципальных платежах, в соответствии с порядком, утвержденным Федеральным законом от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее - ГИС ГМП), за исключением платежей, являющихся источниками формирования доходов бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, информация, необходимая для уплаты которых, включая подлежащую уплате сумму, не размещается в ГИС ГМП, перечень которых утвержден приказом Министерства финансов Российской Федерации от 25 декабря 2019 г. N 250н "О перечне платежей, являющихся источниками формирования доходов бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, информация, необходимая для уплаты которых, включая подлежащую уплате сумму, не размещается в Государственной информационной системе о государственных и муниципальных платежах" 
	Постоянно
	Планово-бюджетный отдел
	предоставление информации начальнику Финансового управления о просроченной дебиторской задолженности при ее возникновении

	1.1.3 за исполнением графика платежей в связи с предоставлением отсрочки или рассрочки уплаты платежей и погашением дебиторской задолженности по доходам, образовавшейся в связи с неисполнением графика уплаты платежей в бюджет, а также за начислением процентов за предоставленную отсрочку или рассрочку и пени (штрафы) за просрочку уплаты платежей в бюджет Пышминского городского округа в порядке и случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации
	Ежемесячно
	Планово-бюджетный отдел
	предоставление информации начальнику Финансового управления о просроченной дебиторской задолженности при ее возникновении

	1.1.4 за своевременным начислением неустойки (штрафов, пени)
	Постоянно – при возникновении оснований начисления неустойки
	Планово-бюджетный отдел
	при наличии основания начисления неустойки предоставление начальнику Финансового управления информации о начисленной неустойке

	1.1.5 за своевременным составлением первичных учетных документов, обосновывающих возникновение дебиторской задолженности или оформляющих операции по ее увеличению (уменьшению), а также передачей документов для отражения в бюджетном учете в отдел бухгалтерского учета и отчетности
	Постоянно – при возникновении дебиторской задолженности
	Планово-бюджетный отдел
	предоставление первичных учетных документов начальнику отдела бухгалтерского учета и отчетности

	1.2 Проведение инвентаризации расчетов с должниками, включая сверку данных по доходам бюджета Пышминского городского округа на основании информации о непогашенных начислениях, содержащейся в ГИС ГМП, в том числе в целях оценки ожидаемых результатов работы по взысканию дебиторской задолженности по доходам, признания дебиторской задолженности по доходам сомнительной
	Ежегодно до составления годовой отчетности
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности
	предоставление информации начальнику Финансового управления о результатах инвентаризации

	1.3. Проведение мониторинга финансового (платежного) состояния должников, в том числе при проведении мероприятий по инвентаризации дебиторской задолженности по доходам, в частности, на предмет:

	1.3.1 наличия сведений о взыскании с должника денежных средств в рамках исполнительного производства(https://fssp.gov.ru/iss/ip/)
	Ежемесячно до 10 числа месяца, следующего за отчетным, при наличии дебиторской задолженности 


	Отдел бухгалтерского учета и отчетности
	предоставление информации начальнику Финансового управления для подготовки работы по принудительному взысканию задолженности (в случае наличия сведений)

	1.3.2 наличия сведений о возбуждении в отношении должника дела о банкротстве на сайте (https://fedresurs.ru/)
	Ежемесячно до 10 числа месяца, следующего за отчетным, при наличии дебиторской задолженности 


	Отдел бухгалтерского учета и отчетности
	предоставление информации начальнику Финансового управления для подготовки работы по принудительному взысканию задолженности (в случае наличия сведений)

	1.3.3 проверка контрагента на добросовестность при заключении контрактов / договоров / соглашений с помощью сервиса«RUSPROFILE» (https://www.rusprofile.ru/)
	В момент согласования контракта / договора / соглашения
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности
	предоставление информации начальнику Финансового управления

	2. Мероприятия по урегулированию дебиторской задолженности по доходам в досудебном порядке (со дня истечения срока уплаты соответствующего платежа в бюджет (пеней, штрафов) до начала работы по их принудительному взысканию)

	2.1 Направление требования должнику о погашении образовавшейся задолженности (в случаях, когда денежное обязательство не предусматривает срок его исполнения и не содержит условия, позволяющего определить этот срок, а равно в случаях, когда срок исполнения обязательства определен моментом востребования)
	Не позднее 30 дней с момента возникновения просроченной задолженности
	Планово-бюджетный отдел
	направление требования на подпись начальнику Финансового управления

	2.2. Направление претензии должнику о погашении образовавшейся задолженности в досудебном порядке в установленный законом или договором (контрактом) срок досудебного урегулирования в случае, когда претензионный порядок урегулирования спора предусмотрен процессуальным законодательством Российской Федерации, договором (контрактом).

Претензия должна содержать следующую информацию:

- наименование (ФИО) должника, адрес в соответствии с условиями договора;

- ссылки на пункты договора, статьи Административного Кодекса, Бюджетного Кодекса РФ, Гражданского Кодекса РФ, другие нормативные правовые акты, которые нарушены должником;

- расчет суммы задолженности основного долга и пеней (неустойки, штрафа), предусмотренных договором и законодательством Российской Федерации;

- меры ответственности за нарушение договорных обязательств в соответствии договором и законодательством Российской Федерации;

- срок для добровольного перечисления просроченной дебиторской задолженности, который должен составлять не менее 10 рабочих дней с момента получения претензии, если иной срок не установлен договором или действующим законодательством;

- предложение о расторжении договора (в случае необходимости);

- дата, номер, должность, телефон, фамилия, имя, отчество работника, составившего претензию, подпись руководителя и другую необходимую информацию.
	Не позднее 30 дней с момента возникновения просроченной задолженности
	Планово-бюджетный отдел
	направление претензии на подпись начальнику Финансового управления 

	2.3. Рассмотрение вопроса о возможности расторжения договора (контракта), предоставления отсрочки (рассрочки) платежа, реструктуризации дебиторской задолженности по доходам в порядке и случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации
	Не позднее 30 дней с момента возникновения такого основания
	Планово-бюджетный отдел
	предоставление соответствующей информации начальнику Финансового управления для принятия соответствующего решения

	2.4. Направление в уполномоченный орган по представлению в деле о банкротстве и в процедурах, применяемых в деле о банкротстве, требований об уплате обязательных платежей и требований Российской Федерации по денежным обязательствам с учетом требований Положения о порядке предъявления требований по обязательствам перед Российской Федерацией в деле о банкротстве и в процедурах, применяемых в деле о банкротстве, утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 29 мая 2004 г. N 257 "Об обеспечении интересов Российской Федерации как кредитора в деле о банкротстве и в процедурах, применяемых в деле о банкротстве", уведомлений о наличии задолженности по обязательным платежам или о задолженности по денежным обязательствам перед Российской Федерацией при предъявлении (объединении) требований в деле о банкротстве и в процедурах, применяемых в деле о банкротстве
	Не позднее 30 дней с момента возникновения такого основания
	Планово-бюджетный отдел
	направление уведомления на подпись начальнику Финансового управления 

	3. Мероприятия по принудительному взысканию дебиторской задолженности по доходам при принудительном исполнении судебных актов, актов других органов и должностных лиц органами принудительного исполнения в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации

	3.1 Подготовка необходимых материалов и документов, а также подача искового заявления в суд
	Не позднее 60 календарных дней с момента неисполнения контрагентом срока, установленного претензией
	Планово-бюджетный отдел
	предоставление информации начальнику Финансового управления



	3.2 Обеспечение принятия исчерпывающих мер по обжалованию актов государственных органов и должностных лиц, судебных актов о полном (частичном) отказе в удовлетворении заявленных требований при наличии к тому оснований
	Не позднее 30 календарных дней с момента возникновения такого основания
	Планово-бюджетный отдел
	предоставление информации начальнику Финансового управления

	3.3 Направление исполнительных документов на исполнение в случаях и порядке, установленных законодательством Российской Федерации
	Не позднее 30 календарных дней с момента получения исполнительного документа
	Планово-бюджетный отдел
	предоставление информации начальнику Финансового управления



	3.4.  Направление в соответствии с порядком учета Федеральным казначейством поступлений в бюджетную систему Российской Федерации и их распределения между бюджетами бюджетной системы Российской Федерации, утверждаемым Министерством финансов Российской Федерации, в территориальные органы Федеральной службы судебных приставов информации, необходимой для заполнения платежных документов на перечисление просроченной дебиторской задолженности по доходам, включая уникальный идентификатор начисления, предоставленный в ГИС ГМП
	В течение 10 дней с момента получения им уведомления о поступлении исполнительного документа
	Планово-бюджетный отдел
	предоставление информации начальнику Финансового управления и в отдел бухгалтерского учета и отчетности


	4. Наблюдение (в том числе за возможностью взыскания дебиторской задолженности по доходам в случае изменения имущественного положения должника) за платежеспособностью должника в целях обеспечения исполнения дебиторской задолженности по доходам

	4.1. Запрос информации в ФССП России по поводу изменения имущественного положения должника, а также при наличии исполнительного листа с неистекшим сроком предъявления к исполнению вправе обратиться в налоговый орган, банк и иные кредитные организации с заявлением о представлении следующих сведений:
1) о наименовании и местонахождении банков и иных кредитных организаций, в которых открыты счета должника;

2) о видах и номерах банковских счетов, количестве и движении денежных средств в рублях и иностранной валюте;

3) об иных ценностях должника, находящихся на хранении в банках и иных кредитных организациях;

4) иные сведения об имуществе должника.

Информационный обмен с ФССП России, с кредитными организациями, налоговыми органами, органами, осуществляющими государственную регистрацию прав на имущество, осуществляется с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия


Налоговые органы, органы, осуществляющие государственную регистрацию прав на имущество, лица, осуществляющие учет прав на ценные бумаги, банки и иные кредитные организации, иные органы и организации представляют запрошенные сведения в течение трех дней со дня получения запроса
	Ежеквартально до 10 числа месяца, следующего за отчетным, при наличии дебиторской задолженности
	Планово-бюджетный отдел
	предоставление информации начальнику Финансового управления для подготовки работы по принудительному взысканию задолженности (в случае наличия соответствующих сведений)

	5. Порядок учета дебиторской задолженности в разрезе видов задолженности и документов-оснований для совершения учетных операций 

	5.1. Учет дебиторской задолженности Финансового управления ведется согласно Приказа Минфина РФ от 01.12.20010 № 157н (в редакции от 21.12.2022 № 192н) в разрезе плательщиков по видам доходов:

- по срокам погашения (долгосрочная и краткосрочная);

- по срокам исполнения обязательств (текущая и просроченная);

- по вероятности погашения (сомнительная и безнадежная к взысканию)
	Постоянно при наличии дебиторской задолженности
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности
	предоставление информации начальнику Финансового управления


	5.2.  Ведение учета дебиторской задолженности с приложением документов-оснований, таких как договор и акт сверки, подтверждающий размер задолженности одной стороны перед другой. А также с приложением в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» первичных документов (платежные поручения, акт выполненных работ (оказанных услуг), накладная, кассовый ордер, справка и другие документы)
	Постоянно при наличии дебиторской задолженности
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности
	предоставление информации начальнику Финансового управления

	6. Порядок инвентаризации и анализа дебиторской задолженности для целей контроля и управления, в том числе применяемые методы анализа

	6.1.  Издается приказ о проведении инвентаризации постоянно действующей инвентаризационной комиссией. В приказе назначают председателя и членов инвентаризационной комиссии, указывают конкретный объект инвентаризации, сроки ее проведения и дату сдачи материалов. Для проведения инвентаризации необходимо присутствие всех членов инвентаризационной комиссии. Отсутствие хотя бы одного члена комиссии служит основанием для признания результатов инвентаризации недействительными.
	Один раз в год до составления годовой отчетности
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности
	предоставление информации начальнику Финансового управления

	6.2.  По результатам инвентаризации составляется акти опись, подписываются всеми членами инвентаризационной комиссии.
	Сразу по окончании проведения инвентаризации
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности
	предоставление информации начальнику Финансового управления

	6.3.  Основными задачами анализа дебиторской задолженности являются:

 ‒ определение причин появления дебиторской задолженности;

 ‒ оценка динамики дебиторской задолженности в целом и по ее видам;

 ‒ анализ качественного состояния дебиторской задолженности; 

‒ анализ просроченной и безнадежной дебиторской задолженности;

 ‒ принятие управленческих решений по снижению дебиторской задолженности.﻿
В анализе используются следующие методы:

- изучение динамики, состава, причин и давности образования задолженности (отдельно по каждому контрагенту);
- исследование влияния неплатежей основных должников на финансовое положение организации;

- контроль над соотношением кредиторской и дебиторской задолженности;

- выявление безнадежных долгов;

- анализ качественного состояния дебиторской задолженности для выявления динамики роста или снижения задолженности;

- иные приемы и процедуры
	Постоянно при наличии дебиторской задолженности
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности
	предоставление информации начальнику Финансового управления

	7. Порядок отнесения дебиторской задолженности к сомнительной, списания ее с балансового учета и зачисления на забалансовый счет 04

	7.1.  Заседание комиссии по поступлению и выбытию финансовых активов проводится по мере необходимости в принятии решения по дальнейшему учету или списании просроченной дебиторской задолженности. Задолженность может быть отнесена к сомнительной по следующим признакам:

- отсутствие контактов с контрагентом;

- существенная задержка исполнения договорных обязательств;

- появление в выписке из ЕГРЮЛ сведений о недостоверности данных;

- большие суммы долгов перед ФНС России;

- наличие блокировки расчетных счетов;

- отсутствие имущества и т. д.
	По мере необходимости в дальнейшем учете или списании задолженности
	Планово-бюджетный отдел
	предоставление информации в отдел бухгалтерского учета и отчетности

	7.2. Решение о признании задолженности сомнительной и списании её с балансового учета принимается на заседании комиссии по поступлению и выбытию финансовых активов на основании предоставленных документов, подтверждающих наличие оснований для списания, оформляется протоколом, подписывается всеми членами комиссии
	Не позднее трех дней после заседания комиссии
	Планово-бюджетный отдел
	предоставление информации в отдел бухгалтерского учета и отчетности

	7.3.  При признании дебиторской задолженности сомнительной она подлежит списанию со счетов балансового учета и переносу на забалансовый счет 04 «Сомнительная задолженность»согласно п. 339 Приказа Минфина РФ № 157н
	Не позднее трех дней после подписания и получения протокола
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности
	предоставление информации начальнику Финансового управления

	8. Порядок работы с дебиторской задолженностью на забалансовом счете 04, порядок ее списания с забалансового учета или восстановления на балансовых счетах

	8.1. Забалансовый учет указанной задолженности осуществляется в течение срока возможного возобновления согласно законодательству Российской Федерации процедуры взыскания задолженности
	Постоянно, в течение срока возможного возобновления
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности
	предоставление информации начальнику Финансового управления по окончании указанного срока для принятия решения

	8.2. При отсутствии оснований для возобновления процедуры взыскания сомнительной задолженности неплатежеспособных дебиторов задолженность признается безнадежной к взысканию на основании решения комиссии по поступлению и выбытию финансовых активов, оформленного протоколом заседания комиссии. Списание сомнительной задолженности с забалансового счета осуществляется на основании Порядка, утвержденного постановлением Правительства Свердловской области от 06.03.2013 № 236-ПП
	Не позднее трех дней после заседания комиссии и подписания протокола
	Планово-бюджетный отдел
	предоставление информации в отдел бухгалтерского учета и отчетности

	8.3. Безнадежной задолженность признается, когда есть признаки нереальности взыскания (истек срок исковой давности, ликвидация юридического лица, смерть физического лица и т.д.) в соответствии со статьей 47.2 Бюджетного кодекса РФ. Задолженность, в соответствии с законодательством признанная безнадежной к взысканию, ранее отнесенная учреждением к сомнительной дебиторской задолженности списывается с забалансового счета 04. Списание оформляется соответствующими проводками
	Не позднее трех дней после заседания комиссии и подписания протокола
	Планово-бюджетный отдел
	предоставление информации в отдел бухгалтерского учета и отчетности для списания задолженности

	8.4. При возобновлении процедуры взыскания задолженности дебиторов или поступлении средств в погашение задолженности неплатежеспособных дебиторов на дату возобновления взыскания или на дату зачисления на лицевые счета указанных поступлений осуществляется списание такой задолженности с забалансового учета с одновременным отражением на соответствующих балансовых счетах учета расчетов по поступлениям
	Не позднее трех дней после поступления средств или заседания комиссии
	Отдел бухгалтерского учета и отчетности
	предоставление информации начальнику Финансового управления


