Российская Федерация

Свердловская область

АДМИНИСТРАЦИЯ ПЫШМИНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

27.06.2016                                                                                                            № 320
р.п. Пышма
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков в аренду гражданам, имеющим право на первоочередное или внеочередное приобретение земельных участков в соответствии с федеральными законами, законами субъектов Российской Федерации»

В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 №131-ФЗ "Об общих принципах местного самоуправления в Российской Федерации", Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации" Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Законом Свердловской области от 07 июля 2004 года № 18-ОЗ "Об особенностях регулирования земельных отношений на территории Свердловской области", Уставом Пышминского городского округа, постановлением Главы Пышминского городского округа от 10.03.2009 №97 "Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг)", в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельных участков на территории Пышминского городского округа по результатам торгов,    

п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков в аренду гражданам, имеющим право на первоочередное или внеочередное приобретение земельных участков в соответствии с федеральными законами, законами субъектов Российской Федерации» (прилагается). 
2. Настоящее постановление вступает в силу с момента опубликования.

3. Настоящее постановление опубликовать в  газете «Пышминские вести» и разместить на официальном сайте Пышминского городского округа – «пышминский-го.рф».  
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на  председателя комитета по управлению муниципальным имуществом администрации Пышминского городского округа Дедюхину С.Г.  

И.о. главы Пышминского городского округа                                     А.А. Обоскалов   
Утвержден 
постановлением администрации 

Пышминского городского округа 
от _27.06.2016_2016  № _320_     
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги

«Предоставление земельных участков в аренду гражданам, имеющим право на первоочередное или внеочередное приобретение земельных участков в соответствии с федеральными законами, законами субъектов Российской Федерации»
РАЗДЕЛ 1

ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ


1. Административный регламент (далее – Регламент) предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков в аренду гражданам, имеющим право на первоочередное или внеочередное приобретение земельных участков в соответствии с федеральными законами, законами субъектов Российской Федерации» (далее – муниципальная услуга), разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих в процессе предоставления муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность административных процедур (действий).  

2. Получателями муниципальной услуги (далее – Заявители) являются:

1) граждане, являющиеся на день подачи заявлений о предоставлении земельных участков родителями или лицами, их заменяющими, воспитывающими трех или более несовершеннолетних детей, и совместно обратившиеся за предоставлением земельного участка в соответствии с Законом Свердловской области от 7 июля 2004 года № 18-ОЗ "Об особенностях регулирования земельных отношений на территории Свердловской области";

2) инвалиды и семьи, имеющие в своем составе инвалидов, в соответствии с частью 14 статьи 17 Федерального закона от 24 ноября 1995 года № 181-ФЗ "О социальной защите инвалидов в Российской Федерации";

3) военнослужащие - граждане, проходящие военную службу по контракту, и граждане, уволенные с военной службы по достижении ими предельного возраста пребывания на военной службе, состоянию здоровья или в связи с организационно-штатными мероприятиями, общая продолжительность военной службы которых составляет 10 лет и более, а также военнослужащие - граждане, проходящие военную службу за пределами территории Российской Федерации, в районах Крайнего Севера, приравненных к ним местностях и других местностях с неблагоприятными климатическими или экологическими условиями, в соответствии с пунктом 12 статьи 15 Федерального закона от 27 мая 1998 года № 76-ФЗ "О статусе военнослужащих";

4) граждане, получившие суммарную (накопленную) эффективную дозу облучения, превышающую 25 сЗв (бэр), в соответствии с подпунктом 16 части первой статьи 2 Федерального закона от 10 января 2002 года №  2-ФЗ "О социальных гарантиях гражданам, подвергшимся радиационному воздействию вследствие ядерных испытаний на Семипалатинском полигоне";

5) граждане, получившие или перенесшие лучевую болезнь и другие заболевания, связанные с радиационным воздействием вследствие чернобыльской катастрофы или с работами по ликвидации последствий катастрофы на Чернобыльской АЭС в соответствии с Федеральным законом от 15 мая 1991 года № 1244-1 "О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС";

6) инвалиды вследствие чернобыльской катастрофы в соответствии с Федеральным законом от 15 мая 1991 года № 1244-1 "О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС" из числа:

граждан (в том числе временно направленных или командированных), принимавших участие в ликвидации последствий катастрофы в пределах зоны отчуждения или занятых на эксплуатации или других работах на Чернобыльской АЭС;

военнослужащих и военнообязанных, призванных на специальные сборы и привлеченных к выполнению работ, связанных с ликвидацией последствий чернобыльской катастрофы, независимо от места дислокации и выполнявшихся работ, а также лиц начальствующего и рядового состава органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, проходивших (проходящих) службу в зоне отчуждения;

граждан, эвакуированных из зоны отчуждения и переселенных из зоны отселения либо выехавших в добровольном порядке из указанных зон после принятия решения об эвакуации;

граждан, отдавших костный мозг для спасения жизни людей, пострадавших вследствие чернобыльской катастрофы, независимо от времени, прошедшего с момента трансплантации костного мозга, и времени развития у них в этой связи инвалидности;

7) граждане, эвакуированные (в том числе выехавшие добровольно) в 1986 году из зоны отчуждения или переселенные (переселяемые), в том числе выехавшие добровольно, из зоны отселения в 1986 году и в последующие годы, включая детей, в том числе детей, которые в момент эвакуации находились (находятся) в состоянии внутриутробного развития, в соответствии с подпунктом 9 части первой статьи 17 Закона Российской Федерации от 15 мая 1991 года № 1244-1 "О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС";

8) граждане, подвергшиеся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении "Маяк" и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча, в соответствии с Федеральным законом от 26 ноября 1998 года № 175-ФЗ "О социальной защите граждан Российской Федерации, подвергшихся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении "Маяк" и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча";

9) граждане из подразделений особого риска в пределах, установленных Постановлением Верховного Совета Российской Федерации от 27.12.1991 № 2123-1 "О распространении действия Закона РСФСР "О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС" на граждан из подразделений особого риска";

10) граждане, являющиеся на день подачи заявлений о предоставлении земельных участков одинокими родителями или лицами, их заменяющими, воспитывающими трех и более несовершеннолетних детей в соответствии с Законом Свердловской области от 7 июля 2004 года № 18-ОЗ "Об особенностях регулирования земельных отношений на территории Свердловской области".

От имени заявителей заявление и иные документы (информацию, сведения, данные), предусмотренные Регламентом, могут подавать (представлять) лица, уполномоченные в соответствии с законодательством Российской Федерации выступать от имени заявителей при взаимодействии с государственными органами (далее - представители).


3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией Пышминского городского округа (далее – Администрация), функциональным отделом Администрации, непосредственно предоставляющим муниципальную услугу, является комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Пышминского городского округа (далее – КУМИ).   

4. Сведения об органе, предоставляющем муниципальную услугу: 

	Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
	администрация Пышминского городского округа

	место нахождения (почтовый адрес)
	ул. 1-е Мая, д.2, р.п. Пышма, Свердловская область, 623550

	адрес электронной почты 
	pischma@rambler.ru

	телефон/ факс
	(34372) 2-15-55

	адрес официального сайта 
	пышминский –го.рф


5. Сведения о функциональном отделе Администрации, непосредственно предоставляющем муниципальную услугу:   

	Наименование функционального отдела
	Адрес, номер телефона
	Приемные дни
	Приемные часы
	Режим работы

	Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Пышминского городского округа
	р. п. Пышма, ул. 1е  Мая, д. 2,   
каб. 16,  17 

тел. (34372)         2-10-20,  2-56-80 
	среда, четверг
	8:30 – 12:00

13:00 – 16:00
	понедельник – четверг  08.00 – 17.15 обед 12.00 – 13.00

пятница

08.00 – 16.00 

обед 12.00 – 13.00


6. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить:

1) из федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг" (http://www.gosuslugi.ru);

2) на официальном сайте Пышминского городского округа   (пышминский –го.рф);

3) у специалиста КУМИ, ответственного за предоставление муниципальной услуги (далее – специалист КУМИ);
4) по телефону (34372) 2-10-20;
5) при личном или письменном обращении;

6) по электронной почте (pischma@rambler.ru);
7) в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее по тексту – МФЦ) или на официальном сайте ГБУ СО «Многофункциональный центр» - www.mfc66.ru», или по телефону Единого контакт – центра: 8-800-500-84-14 (звонок бесплатный).

7. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом КУМИ, на личном приеме заявителя, а также с использованием почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.

8. В предоставлении муниципальной услуги участвуют:

- Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области;

- ФГБУ "ФКП Росреестра" по Свердловской области;

- Министерство по управлению государственным имуществом Свердловской области (далее – МУГИ СО).

- отдел архитектуры и градостроительства администрации Пышминского городского округа (далее – Отдел архитектуры).  

РАЗДЕЛ 2

СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ


9. Наименование муниципальной услуги – «Предоставление земельных участков в аренду гражданам, имеющим право на первоочередное или внеочередное приобретение земельных участков в соответствии с федеральными законами, законами субъектов Российской Федерации».                                                           
  
10. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Пышминского городского округа. Функциональным органом, непосредственно предоставляющим муниципальную услугу, является комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Пышминского городского округа. 

Муниципальная услуга может быть получена через МФЦ, а также посредством:

- федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал);

- региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Свердловской области».  

Для подачи заявления и документов в электронном виде с использованием Единого портала заявителю необходимо зарегистрироваться на Едином портале, пройти подтвержденную регистрацию, получив личный пароль и логин для доступа в раздел «Личный кабинет». 

11. Запрещается требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи 
с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые находятся 
в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных органам государственной власти или органам местного самоуправления организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Свердловской области и муниципальными правовыми актами.


12. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

1) договор аренды земельного участка;

2) решение об отказе в предоставлении земельного участка в аренду.
13. Общий срок предоставления муниципальной услуги – не более чем 30 дней со дня поступления заявления о предоставлении земельного участка в аренду.

В случае получения муниципальной услуги через МФЦ:

1) исчисление срока предоставления муниципальной услуги осуществляется со дня приема заявления и документов в КУМИ;

2) срок передачи документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, из МФЦ в Администрацию:

- в электронном виде – в день приема заявления и документов в МФЦ;

- на бумажных носителях – в течение 5 рабочих дней после приема документов в МФЦ или после получения последнего ответа на межведомственные запросы (если выполнение таких запросов необходимо).  Полученные от заявителя документы хранятся в МФЦ в течение срока, отведенного для получения ответов на межведомственные запросы. 
Сроки доставки документов, указанные в подпункте 2 настоящего пункта не входят в общий срок оказания муниципальной услуги;
3) Передача документов осуществляется курьером по ведомости приема–передачи вне очереди.

14. Получение муниципальной услуги посредством федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Свердловской области» осуществляется посредством регистрации заявителя на соответствующих порталах и создания личного кабинета. 


Получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги осуществляется также путем направления на электронный адрес заявителя образа документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, либо направления уведомления о необходимости явиться для подписания и/ или получения документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.   
15. Перечень нормативных правовых актов Российской Федерации и нормативных правовых актов Свердловской области, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги:

- Конституция Российской Федерации, принятая всенародным голосованием 12 декабря 1993 года;

- Гражданский кодекс Российской Федерации;

- Земельный кодекс Российской Федерации ;

- Градостроительный кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

- Федеральный закон от 21 июля 1997 года N 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним";
- Федеральный закон от 25 октября 2001 года N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации";

- Федеральный закон от 21 декабря 2001 года N 178-ФЗ "О приватизации государственного и муниципального имущества";

- Федеральный закон от 29 декабря 2004 года N 191-ФЗ "О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации";

- Федеральный закон от 02 мая 2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

- Федеральный закон от 24 июля 2007 года N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости";

- Федеральный закон от 15 апреля 1998 года N 66-ФЗ "О садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединениях граждан";

- Федеральный закон от 6 апреля 2011 года N 63-ФЗ "Об электронной подписи";

- Федеральный закон от 24 ноября 1995 года N 181-ФЗ "О социальной защите инвалидов в Российской Федерации" ;

- Федеральный закон от 27 мая 1998 года N 76-ФЗ "О статусе военнослужащих";

- Федеральный закон от 10 января 2002 года N 2-ФЗ "О социальных гарантиях гражданам, подвергшимся радиационному воздействию вследствие ядерных испытаний на Семипалатинском полигоне";

- Федеральный закон от 26 ноября 1998 года N 175-ФЗ "О социальной защите граждан Российской Федерации, подвергшихся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении "Маяк" и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча";

- Закон Российской Федерации от 15 мая 1991 года N 1244-1 "О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС";

- Постановление Верховного Совета Российской Федерации от 27.12.1991 N 2123-1 "О распространении действия Закона РСФСР "О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС" на граждан из подразделений особого риска";

- Закон Свердловской области от 07 июля 2004 года N 18-ОЗ "Об особенностях регулирования земельных отношений на территории Свердловской области";

- Постановление Правительства Свердловской области от 21.11.2012 N 1305-ПП "Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействия) исполнительных органов государственной власти Свердловской области, предоставляющих государственные услуги, и их должностных лиц, государственных гражданских служащих исполнительных органов государственной власти Свердловской области, предоставляющих государственные услуги";

- иные нормативные правовые акты Российской Федерации и нормативные правовые акты Свердловской области.

  
16. Для предоставления муниципальной услуги заявители, указанные в пункте 2 раздела 1 Регламента, направляют:

- заявление о предоставлении земельного участка в аренду (форма заявления в приложении N 1 к Регламенту);

- документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае если с заявлением обращается представитель заявителя;

- документы, подтверждающие право на приобретение земельного участка без торгов:

1) заявители, указанные в подпункте 1 пункта 2 раздела 1 Регламента:

копию паспорта или иных документов, удостоверяющих в соответствии с законодательством Российской Федерации личность заявителя;

копии свидетельств о рождении (усыновлении) детей;

копию свидетельства о браке (при наличии);

копию свидетельства о расторжении брака (при наличии);

копию удостоверения многодетной семьи;

2) заявители, указанные в подпункте 2 пункта 2 раздела 1 Регламента:

копию паспорта или иных документов, удостоверяющих в соответствии с законодательством Российской Федерации личность заявителя;

справку, заверенную подписью должностного лица, ответственного за регистрацию граждан по месту жительства, подтверждающую место жительства заявителя и содержащую сведения о совместно проживающих с инвалидом лицах (в случае если заявление подают совместно проживающие с ним члены его семьи);

копию справки медико-социальной экспертизы о наличии инвалидности;

копии документов, подтверждающих семейные отношения с инвалидом (в случае если заявление подают совместно проживающие с ним члены его семьи);

3) заявители, указанные в подпункте 3 пункта 2 раздела 1 Регламента:

копию паспорта или иных документов, удостоверяющих в соответствии с законодательством Российской Федерации личность заявителя;

выписку из приказа об увольнении с военной службы с указанием основания увольнения (для заявителей, уволенных с военной службы);

справку об общей продолжительности военной службы (для заявителей, уволенных с военной службы);

справку войсковой части о прохождении военной службы (для заявителей, проходящих военную службу);

копию послужного списка, подтверждающего прохождение службы за пределами территории Российской Федерации, а также в местностях с особыми условиями, заверенную военным комиссариатом (войсковой частью);

4) заявители, указанные в подпунктах подпункте 4 - 9 пункта 2 раздела 1 Регламента:

- копию паспорта или иных документов, удостоверяющих в соответствии с законодательством Российской Федерации личность заявителя;

- копию удостоверения установленного образца;

5) заявители, указанные в 10 пункта 2 раздела 1 Регламента:

копию паспорта или иных документов, удостоверяющих в соответствии с законодательством Российской Федерации личность заявителя;

копии свидетельств о рождении (усыновлении) детей;

справку органов регистрации актов гражданского состояния о том, что фамилия отца записана со слов матери (в случае если в свидетельстве о рождении указаны фамилия, имя, отчество отца);

копию свидетельства о смерти супруга (в случае смерти одного из родителей или лица его заменяющего);

копию решения суда, вступившего в законную силу, о лишении одного из родителей или лица его заменяющего родительских прав, о признании одного из родителей или лица, его заменяющего, безвестно отсутствующим или об объявлении его умершим (при наличии).

17. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органа местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги и которые заявитель так же вправе представить:

1) кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;

2) выписка из единого государственного реестра прав на объекты недвижимого имущества и сделок с ним о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в едином государственном реестре прав на объекты недвижимого имущества и сделок с ним запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

3) справку органа местного самоуправления о том, что заявитель состоит на учете граждан, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, выданную не позднее чем за тридцать дней до дня обращения в Управление с заявлением (для заявителей, указанных в подпунктах 2, 4 - 9 пункта 1.6.1 раздела 1 Регламента);

4) решение органа местного самоуправления о предварительном согласовании предоставления испрашиваемого земельного участка в аренду.

18. Копии документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, представляются в КУМИ или МФЦ одновременно с их подлинниками для их сверки и заверения лицом, осуществляющим прием документов.

19. Максимальное время ожидания заявителя в очереди при подаче документов для предоставления муниципальной услуги и получения результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.
20. Основанием для отказа в приеме и рассмотрении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги является:

- представление заявителем документов, имеющих подчистки либо приписки, зачеркнутые слова, иные неоговоренные исправления; 
- документов, исполненных карандашом, а также документов с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание;

- отсутствие указания на фамилию, имя, отчество и почтовый адрес, контактный телефон Заявителя.

Специалист КУМИ, ответственный за оказание муниципальной услуги, или специалист МФЦ не вправе принять решение об отказе в приеме и рассмотрении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги по иным основаниям.

  21. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является наличие хотя бы одного из оснований, указанных в статье 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации.
22. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 
23. Для ожидания приема заявителям отводится специальное помещение, оборудованное стульями, соответствующее требованиям пожарной безопасности, требованиям санитарных норм и правил.
Вход и передвижение по помещениям, в которых проводится прием граждан, не должны создавать затруднений для лиц с ограниченными возможностями.

24. Показателями оценки доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются:

- информированность заявителя о получении муниципальной услуги (содержание, порядок и условия ее получения);

- доступность бланков заявлений или иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в сети Интернет;

- возможность получения консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги по телефону, через сеть Интернет, по электронной почте, при личном приеме, при письменном обращении;

- отсутствие избыточных административных процедур при предоставлении муниципальной услуги;

- количество обоснованных жалоб на нарушение регламента предоставления муниципальной услуги;

- количество обращений в судебные органы для обжалования действий (бездействия) и (или) решений должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги.

РАЗДЕЛ 3

СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ),

ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ

Глава 1. Состав и последовательность административных процедур

25. Муниципальная услуга "Предоставление земельных участков в аренду гражданам, имеющим право на первоочередное или внеочередное приобретение земельных участков в соответствии с федеральными законами, законами субъектов Российской Федерации" включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) проведение экспертизы документов;

3) направление межведомственных запросов в государственные органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги (при необходимости);

4) подготовка проекта договора аренды земельного участка или принятие решения об отказе в предоставлении земельного участка в аренду.

 
26. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в Приложении №2 к Регламенту.

Глава 2. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
27. Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом  КУМИ заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

В случае подачи заявления посредством МФЦ, прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляет специалист МФЦ.

Специалист, осуществляющий прием документов, выполняет следующие действия:

- проверяет документы, удостоверяющие личность заявителя и его представительские полномочия (при обращении уполномоченного представителя заявителя);

- осуществляет проверку комплектности документов и точности их оформления;
- консультирует заявителя о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;

- регистрирует поступивший запрос с документами в день его получения в журнале приема документов. 

Срок осуществления данной процедуры составляет 1 рабочий день.  

При подаче запроса посредством МФЦ регистрация заявления осуществляется в соответствии с правилами регистрации, установленными в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг. 

28. В случае оказания муниципальной услуги в электронной форме специалист КУМИ, ответственный за прием и регистрацию документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1) проверяет наличие документов, указанных в пункте 16 раздела 2 Регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) производит регистрацию заявления и прилагаемых к нему документов в день их поступления в электронном виде;

3) в 2-х дневный срок, с момента поступления заявления в электронном виде, направляет заявителю электронное сообщение, подтверждающее прием данных документов, а также направляет заявителю следующую информацию: 

- о дате и времени для личного приема заявителя;

- о перечне документов (оригиналов), необходимых для предоставления муниципальной услуги при личном приеме для проверки их достоверности;

- должность, фамилию, имя, отчество лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги;

- в случае, если в электронной форме (сканированном виде) заявителем направлены не все документы, указанные в пункте 16 раздела 2 Регламента, информирует заявителя о необходимости представления (направления по почте) недостающих документов, а также о документах, которые могут быть истребованы КУМИ, в рамках межведомственного взаимодействия, находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления.
Глава 3. Проведение экспертизы документов
         29. Основанием для начала административной процедуры является регистрация специалистом  КУМИ заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Специалист КУМИ, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

– проводит экспертизу заявления на предоставление муниципальной  услуги и приложенных к нему документов; 

Если есть основания для отказа, предусмотренные пунктом 21 Регламента, заявителю направляется письменный мотивированный отказ не позднее тридцати календарных дней с момента регистрации заявления о предоставлении земельного участка.

Письменный отказ подписывается главой Пышминского городского округа (уполномоченным им лицом)  и должен содержать фамилию и номер телефона исполнителя.

Глава 4. Формирование и направление межведомственных запросов

30. Основанием для начала административной процедуры является принятие специалистом КУМИ решения о формировании и направлении межведомственных запросов о предоставлении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в государственные органы (организации), органы местного самоуправления, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, на основании зарегистрированного заявления на предоставление муниципальной услуги.

Формирование и направление межведомственных запросов осуществляется в случае непредставления заявителем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 16 Регламента.

Межведомственные запросы формируются и направляются в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия (далее - СМЭВ).

31. Максимальный срок для выполнения административных действий, предусмотренных настоящим подразделом, не должен превышать трех рабочих дней с даты регистрации заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги. 
В случае подачи заявления посредством МФЦ, формирование и направление межведомственных запросов осуществляет специалист МФЦ (при необходимости).

Заявление и прилагаемые к нему документы остаются на хранении в МФЦ в течение срока, отведенного для получения ответа на межведомственные запросы.

32. Документы, зарегистрированные в МФЦ, передаются в КУМИ на следующий день после истечения определенного законодательством для получения ответа на межведомственные запросы срока не зависимо от того, поступил ответ органа (организации) или нет. Если ответ на межведомственные запросы не поступил в установленный срок, специалист МФЦ прикладывает к комплекту документов уведомление об отсутствии ответа на межведомственные запросы.

33. В случае не поступления в КУМИ ответа органа или организации, предоставляющей документ и (или) информацию посредством межведомственного взаимодействия, или поступления от такого органа или организации ответа, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, указанных в пункте 17  раздела 2 Регламента, специалист КУМИ, в течение 3 рабочих дней после получения указанного ответа или истечения срока, установленного для направления ответа на межведомственный запрос, уведомляет заявителя о неполучении документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и предлагает заявителю самостоятельно представить такие документ и (или) информацию.

Глава 5. Подготовка проекта договора аренды земельного участка либо принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной  услуги и выдача результата предоставления муниципальной услуги
34. Основанием для начала административной процедуры является окончание проведения экспертизы документов, получение необходимой информации из государственных органов (организаций), органа местного самоуправления, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

35. Специалист КУМИ в течение 10 рабочих дней со дня поступления документов, указанных в пункте 35, рассматривает поступившие документы и совершает одно из следующих действий:

1) осуществляет подготовку, согласование проекта договора аренды земельного участка в трех экземплярах и их подписание;
2) принимает решение об отказе в предоставлении земельного участка при наличии хотя бы одного из оснований, предусмотренных статьей 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации, и направляет принятое решение заявителю. 
36. Проект договора аренды земельного участка, выдается заявителю или направляется ему по адресу, содержащемуся в его заявлении о предоставлении земельного участка, или по электронной почте.
37. Проект договора аренды земельного участка, направленный заявителю, должен быть им подписан и представлен в КУМИ не позднее чем в течение тридцати дней со дня получения заявителем проекта указанного договора.
38. Второй экземпляр результата предоставления муниципальной услуги, заявление о предоставлении земельного участка в аренду и прилагаемые к нему документы остаются на хранении в КУМИ.

РАЗДЕЛ 4

ПОРЯДОК И ФОРМА КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

  
39. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными лицами положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений в ходе ее исполнения, осуществляет председатель КУМИ.

При получении муниципальной услуги через МФЦ, контроль за соблюдением работником МФЦ последовательности действий, определенных административными процедурами, осуществляется руководителем структурного подразделения МФЦ.
  
40. Председатель КУМИ, в ходе осуществления административных действий специалистами КУМИ, осуществляет проверки своевременной регистрации заявления, качественной проверки документации, соблюдения сроков предоставления муниципальной услуги. 

  
41. Проверки могут быть:

- плановые - проводятся в соответствии с графиком, утвержденным распоряжением администрации Пышминского городского округа;

- внеплановые – проводятся по конкретному обращению заявителя.
  
42. Плановые проверки осуществляются председателем КУМИ один раз в год.
  
43. Внеплановые проверки проводятся в любое время по обращению заявителя, по инициативе председателя КУМИ или по поручению главы Пышминского городского округа.

  
44. При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением отдельной административной процедуры.

  
45. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений порядка и сроков исполнения муниципальной услуги, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством.
РАЗДЕЛ 5
ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ

46. Заинтересованные лица имеют право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, действий или бездействия специалиста КУМИ   в  судебном порядке.

Жалоба на действия (бездействие) специалистов и принятые ими решения при предоставлении муниципальной услуги (далее по тексту - жалоба) может быть подана главе Пышминского городского округа.  

Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта администрации Пышминского городского округа, портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята на личном приеме заявителя. Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги может быть подана также через МФЦ. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу либо должность, фамилию, имя, отчество специалиста, действия (бездействия) и решения которого обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии), и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо специалиста;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, специалиста органа, предоставляющего  муниципальную услугу, либо специалиста. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии;

5) дату и личную подпись лица, обратившегося с жалобой (его уполномоченного представителя).

  
47. Жалоба подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. 
Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа КУМИ, председателя КУМИ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
48. По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 11.2 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» уполномоченный на ее рассмотрение орган принимает решение об удовлетворении жалобы либо об отказе в ее удовлетворении. Указанное решение принимается в форме акта уполномоченного на ее рассмотрение органа.

При удовлетворении жалобы уполномоченный на ее рассмотрение орган принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

  
49. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п. 84 раздела 5 Регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

  
50. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы, признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Приложение № 1

к Административному регламенту

"Предоставление муниципальной услуги

по предоставлению земельных участков

в аренду гражданам, имеющим право

на первоочередное или внеочередное

приобретение земельных участков

в соответствии с федеральными законами,

законами субъектов Российской Федерации"

ФОРМА

ЗАЯВЛЕНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА В АРЕНДУ

ГРАЖДАНАМ, ИМЕЮЩИМ ПРАВО НА ПЕРВООЧЕРЕДНОЕ ИЛИ

ВНЕОЧЕРЕДНОЕ ПРИОБРЕТЕНИЕ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ

В СООТВЕТСТВИИ С ФЕДЕРАЛЬНЫМИ ЗАКОНАМИ,

ЗАКОНАМИ СУБЪЕКТОВ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

                                Главе Пышминского городского округа
                                ___________________________________________

                                ___________________________________________

                                 от (Ф.И.О. полностью или наименование)

                                ___________________________________________

                                место фактического проживания (нахождения):

                                ___________________________________________

                                ___________________________________________

                                        телефон 

                                E-mail ____________________________________

                                 Заявление

        Прошу на основании подпункта 14 пункта 2 статьи 39.6 Земельного кодекса

Российской Федерации, в связи с отнесением меня к категории _______________

________________________________________________________________________
    (указывается категория граждан из указанных в пункте 2 Регламента)

предоставить в аренду на срок _____ лет земельный участок для строительства

индивидуального   жилого  дома,    площадью ______ кв. м, кадастровый номер __________________________________________, расположенный по адресу: ___________________________________________________________________.

    Решение   о   предварительном  согласовании  предоставления  земельного

участка - от "__-_" _____________ года № _________.

    Подтверждаю  полноту  и  достоверность  представленных  сведений  и  не

возражаю  против  проведения проверки представленных мной сведений, а также

обработки  моих  персональных  данных  в соответствии с Федеральным законом
от 27 июля 2006 года N 152-ФЗ "О персональных данных".

    Прилагаются следующие документы:
    "__" _____________        ______________________

                                                             (подпись)
Приложение N 2

к Административному регламенту

"Предоставление муниципальной услуги

по предоставлению земельных участков

в аренду гражданам, имеющим право

на первоочередное или внеочередное

приобретение земельных участков

в соответствии с федеральными законами,

законами субъектов Российской Федерации"

БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ В АРЕНДУ ГРАЖДАНАМ,

ИМЕЮЩИМ ПРАВО НА ПЕРВООЧЕРЕДНОЕ ИЛИ ВНЕОЧЕРЕДНОЕ

ПРИОБРЕТЕНИЕ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ В СООТВЕТСТВИИ

С ФЕДЕРАЛЬНЫМИ ЗАКОНАМИ, ЗАКОНАМИ

СУБЪЕКТОВ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

          ┌────────────────────────────────────────────────────┐

          │           Прием и регистрация документов           │

          └─────────────────────────┬──────────────────────────┘

                                    \/

          ┌────────────────────────────────────────────────────┐

          │          Проведение экспертизы документов          │

          └────────────────────────────────────────────────────┘

         /                               \

        \/                               \/

┌─────────┐ ┌─────────────────────────────────────────────────────────────┐

│ Возврат │ │Направление межведомственных запросов в органы (организации),│

│заявления│ │      участвующие в предоставлении муниципальной услуги      │

└─────────┘ └─────────────────────────────────────────────────────────────┘

                         /                                  \

                        \/                                  \/

         ┌───────────────────────────────┐ ┌──────────────────────────────┐

         │    Отказ в предоставлении     │ │ Подготовка проекта договора  │

         │      земельного участка       │ │  аренды земельного участка   │

         └───────────────────────────────┘ └──────────────────────────────┘

                        /                                   \

                       \/                                   \/

         ┌───────────────────────────────┐ ┌──────────────────────────────┐

         │       Выдача документов       │ │      Выдача документов       │

         └───────────────────────────────┘ └──────────────────────────────┘

