Утвержден 
постановлением администрации 

Пышминского городского округа 

от 23.12.2013 г. N 912
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

"СОГЛАСОВАНИЕ МЕСТОПОЛОЖЕНИЯ ГРАНИЦ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ, ЯВЛЯЮЩИХСЯ СМЕЖНЫМИ ПО ОТНОШЕНИЮ К ЗЕМЕЛЬНЫМ УЧАСТКАМ, НАХОДЯЩИМСЯ В МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ ИЛИ

В ГОСУДАРСТВЕННОЙ СОБСТВЕННОСТИ ДО ЕЕ РАЗГРАНИЧЕНИЯ"

с изменениями, внесенными постановлениями администрации от 05.08.2014 № 421, от 30.03.2016 № 127
Раздел I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1. Настоящий административный регламент (далее - Регламент)  предоставления муниципальной услуги "Согласование местоположения границ земельных участков, являющихся смежными по отношению к земельным участкам, находящимся в муниципальной собственности или в государственной собственности до ее разграничения"  (далее - муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих в процессе предоставления муниципальной услуги.  Регламент определяет сроки и последовательность административных процедур (административных действий) при предоставлении муниципальной услуги. 
2. Муниципальная услуга предоставляется физическим и юридическим лицам, являющимся правообладателями земельного участка, в отношении которого проводятся кадастровые работы, а также кадастровым инженерам любой формы организации кадастровой деятельности, выполняющим кадастровые работы по договору с заинтересованными лицами, или их уполномоченным представителям или уполномоченным представителям заявителей, действующим на основании нотариально удостоверенной доверенности (для представителей физического лица) или доверенности, выданной юридическим лицом и оформленной на бланке организации (далее - заявители).

3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в целях согласования местоположения границ земельных участков, являющихся смежными по отношению к земельным участкам, находящимся в муниципальной собственности или в государственной собственности до ее разграничения.  
4. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется: 
1) с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг:  (http://www.gosuslugi.ru);

2) на официальном сайте администрации Пышминского городского округа в сети Интернет: www.adm-pischma.ru;
3) путем официального опубликования настоящего Регламента;
4) путем размещения на стендах, расположенных в местах предоставления муниципальной услуги;
5) сотрудником, ответственным за предоставление муниципальной услуги (далее – Сотрудник), при личном или письменном обращении;

6) в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее по тексту – МФЦ), на официальном сайте ГБУ СО «Многофункциональный центр» - www.mfc66.ru» или по телефону Единого контакт – центра: 8-800-200-84-40 (звонок бесплатный).
5. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется  на личном приеме заявителя, а также с использованием почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.

6. Заявители, представившие документы для получения муниципальной услуги, в обязательном порядке информируются:

1) о сроках выполнения административных процедур (административных действий), их завершении в рамках предоставления муниципальной услуги;

2) об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
7. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Пышминского городского округа (далее – Администрация). Непосредственно мероприятия по предоставлению муниципальной услуги осуществляются: 

1) Функциональными органами Администрации:  
- комитетом по управлению муниципальным имуществом администрации Пышминского городского округа (далее – КУМИ),  
- отделом архитектуры и градостроительства администрации Пышминского городского округа (далее – Отдел архитектуры),   
2) Территориальными органами Администрации по месту жительства заявителей (далее – территориальные органы), 
3) Муниципальным унитарным предприятием Пышминского городского округа «Управляющая компания «Служба заказчика» (далее – Служба заказчика)
8. Сведения об органе, предоставляющем муниципальную услугу: 
	наименование 
	администрация Пышминского городского округа

	место нахождения (почтовый адрес)
	ул. 1-е Мая, д.2, р.п. Пышма, Свердловская область, 623550

	адрес электронной почты 
	pischma@rambler.ru

	телефон/ факс
	(34372) 2-15-55

	адрес официального сайта 
	www.adm-pischma.ru 


9. Сведения о функциональных органах Администрации, непосредственно участвующих в предоставлении муниципальной услуги:   

	Наименование функционального органа
	Адрес, номер телефона
	Приемные дни
	Приемные часы
	Режим работы

	Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Пышминского городского округа
	р.п.Пышма, ул. 1 Мая,  д. 2, каб. 16,  17 

тел. (34372) 2-10-20, 2-56-80
	понедельник, вторник, среда, четверг
	8:00 – 12:00

13:00 – 17:15
	понедельник – четверг  08.00 – 17.15 обед 12.00 – 13.00

	
	
	пятница
	8:00 – 12:00

13:00 – 16:00
	08.00 – 16.00 

обед 12.00 – 13.00 

	Отдел архитектуры и градостроительства администрации Пышминского городского округа  
	Свердловская область, р.п. Пышма, ул. Кирова, д.17,   1-й этаж, кабинет №20

тел. (34372)  2-14-03
	понедельник
	 14.00 – 16.00 
	понедельник – четверг  08.00 – 17.15 пятница 08.00 – 16.00 

обед 12.00 – 13.00 

	
	
	среда, четверг 
	09.00 – 12.00 

13.00 – 16.00
	


10. Сведения о территориальных органах Администрации, непосредственно участвующих в предоставлении муниципальной услуги:  

	Наименование территориального органа
	Адрес, номер телефона
	Приемные дни
	Приемные часы
	Режим работы

	Управление р.п. Пышмы
	р.п.Пышма, ул. Кирова, д. 17

тел. (34372) 2-16-74
	понедельник, вторник, среда, четверг
	8:00 – 12:00

13:00 – 17:15
	понедельник – четверг  08.00 – 17.15 обед 12.00 – 13.00

	
	
	пятница
	8:00 – 12:00

13:00 – 16:00
	08.00 – 16.00 

обед 12.00 – 13.00 

	Печеркинское территориальное управление администрации Пышминского городского округа


	с. Печеркино, ул. Буденного, д. 30

тел. (34372) 2-37-98
	вторник, среда, четверг
	8:00 – 12:00

13:00 – 17:15
	понедельник – четверг  08.00 – 17.15 обед 12.00 – 13.00

	
	
	пятница
	8:00 – 12:00

13:00 – 16:00
	08.00 – 16.00 

обед 12.00 – 13.00 

	Четкаринское территориальное управление администрации Пышминского городского округа
	д. Родина, ул. Ворошилова, д. 9

тел. (34372) 3-45-57
	понедельник, вторник, среда, четверг, пятница
	8:00 – 12:00

13:00 – 16:00
	понедельник – четверг 08.00 – 17.15

пятница 08.00 – 16.00 

обед 12.00 – 13.00 


11. Сведения об организации непосредственно участвующей в предоставлении муниципальной услуги:  

	Наименование организации
	Адрес, номер телефона
	Приемные дни
	Приемные часы
	Режим работы

	Муниципальное унитарное предприятие Пышминского городского округа «Управляющая компания Служба заказчика»
	р.п.Пышма, ул. Куйбышева, д. 48

тел. (34372) 2-56-38
	понедельник, вторник, среда 
	8:00 – 10:00 

13:00 – 17:00
	понедельник – четверг  08.00 – 17.15 обед 12.00 – 13.00

	
	
	пятница
	8:00 – 10:00 

13:00 – 16:00
	08.00 – 16.00 

обед 12.00 – 13.00 


12. В предоставлении муниципальной услуги участвуют: 
- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области;
- Филиал Федерального Государственного бюджетного учреждения «Федеральная Кадастровая Палата Росреестра» по Свердловской области; 
- Управление Федеральной налоговой службы России по Свердловской области;
- Архивный отдел администрации Пышминского городского округа.

Раздел II. CТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

13. Наименование муниципальной услуги: "Согласование местоположения границ земельных участков, являющихся смежными по отношению к земельным участкам, находящимся в муниципальной собственности или в государственной собственности до ее разграничения".

14. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Пышминского городского округа (далее – Администрация). Непосредственно мероприятия по предоставлению муниципальной услуги осуществляются: комитетом по управлению муниципальным имуществом администрации Пышминского городского округа,  отделом архитектуры и градостроительства администрации Пышминского городского округа,   территориальными органами администрации Пышминского городского округа по месту жительства заявителей, Муниципальным унитарным предприятием Пышминского городского округа «Управляющая компания «Служба заказчика»   

Муниципальная услуга может быть оказана в Многофункциональном центре.  
15. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

1) Согласование местоположения границ земельных участков, являющихся смежными по отношению к земельным участкам, находящимся в муниципальной собственности или в государственной собственности до ее разграничения;

2) Письменный мотивированный отказ в согласовании местоположения границ земельных участков, являющихся смежными по отношению к земельным участкам, находящимся в муниципальной собственности или в государственной собственности до ее разграничения. 

16. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий тридцати рабочих дней со дня обращения заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги. 
В случае получения муниципальной услуги через МФЦ:

1) исчисление срока предоставления муниципальной услуги осуществляется со дня приема заявления в МФЦ;

2) срок передачи документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, из МФЦ в администрацию – на следующий рабочий день после приема документов в МФЦ или после получения последнего ответа на межведомственные запросы (если выполнение таких запросов необходимо).  Полученные от заявителя документы хранятся в МФЦ в течение срока, отведенного для получения ответов на межведомственные запросы; 
3) срок передачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, из администрации в МФЦ (если заявитель выбрал способ получения результата предоставления муниципальной услуги через МФЦ) – не позднее 1 рабочего дня до окончания  срока предоставления муниципальной услуги;

4) передача документов осуществляется курьером по ведомости приема – передачи «вне очереди»;

сроки доставки документов, указанные в подпунктах 2) и 3) настоящего пункта входят в общий срок оказания муниципальной услуги.

17. Необходимое количество посещений заявителя для получения муниципальной услуги составляет не более 2 раз. 
18. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Конституцией Российской Федерации;

- Земельным кодексом Российской Федерации; 
- Федеральным законом от 06.10.2003 N131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Федеральным законом от 02.05.2006 N59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

- Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

- Федеральным законом от 24.07.2007 N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости";

- Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 24.11.2008 N 412 "Об утверждении формы межевого плана и требований к его подготовке, примерной формы извещения о проведении собрания о согласовании местоположения границ земельных участков";

- Уставом Пышминского городского округа; 
- настоящим Регламентом

19. Основанием для предоставления муниципальной услуги является поступление заявления о предоставлении муниципальной услуги с приложением необходимых документов.  
20. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет следующие документы:

1) заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно Приложению 1 с указанием сведений о заявителе (для физического лица - фамилия, имя, отчество заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя; для юридического лица - полное наименование, ИНН, дата государственной регистрации), его почтовый адрес и номер контактного телефона, кадастровый номер и (или) местоположение земельного участка;

2) документы, удостоверяющие личность заявителя; 

3) пакет учредительных документов (копия устава или положения, документ, подтверждающий полномочия руководителя) – для заявителя юридического лица;

4) выписку из ЕГРЮЛ – для заявителя юридического лица, выписку из ЕГРП – для заявителя физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя;

5) доверенность, оформленную в установленном порядке (в случае представления интересов получателя муниципальной услуги другим лицом);
6) межевой план с актом согласования местоположения границ, подготовленные в соответствии со статьями 38, 40 Федерального закона от 24.07.2007 N221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости" (предоставляется в подлиннике);
7) утвержденную схему расположения земельного участка на кадастровом плане территории. 

8) документы, подтверждающие право заинтересованного лица (заявителя) на земельный участок, за исключением случая, когда сведения о зарегистрированном праве заинтересованного лица на соответствующий земельный участок содержатся в Государственном кадастре недвижимости или в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним (указанные документы могут входить в состав представленного межевого плана и представляются в подлиннике или в виде заверенной копии), из числа следующих:

- свидетельство о праве собственности, праве пожизненно наследуемого владения, постоянного (бессрочного) пользования на землю, оформленного в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 19.03.1992 N177 "Об утверждении форм свидетельства о праве собственности на землю, договора аренды земель сельскохозяйственного назначения и договора временного пользования землей сельскохозяйственного назначения";

- государственный акт, удостоверяющий право собственности на землю, пожизненного наследуемого владения, бессрочного (постоянного) пользования землей граждан, предприятий, учреждений, организаций или крестьянских (фермерских) хозяйств, оформленный в соответствии с Постановлением Совета Министров РСФСР от 17.09.1991 N493 "Об утверждении форм государственного акта на право собственности на землю, пожизненного наследуемого владения, бессрочного (постоянного) пользования землей";

- документ, содержащий решение о предоставлении земельного участка на определенном праве конкретному лицу, изданный уполномоченным органом (организацией) в порядке, установленном законодательством, действовавшим в месте издания такого документа на момент его издания;

- выписку из похозяйственной книги, оформленную в соответствии с Федеральным законом от 21.07.1997 №122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

- вступивший в законную силу судебный акт.

21. В ходе предоставления муниципальной услуги запрещено требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных органам государственной власти или органам местного самоуправления организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Свердловской области и муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в перечень, определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

22. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления либо организаций, подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления, и которые заявитель вправе представить самостоятельно:
1) выписку из ЕГРЮЛ, ЕГРИП – для заявителя юридического лица либо индивидуального предпринимателя (предоставляется Управлением Федеральной налоговой службы России по Свердловской области);
2) утвержденную схему расположения земельного участка на кадастровом плане территории - запрашивается в Отделе архитектуры или в Архивном отделе администрации Пышминского городского округа (далее – Архивный отдел), предоставляется в виде заверенной копии;

3) сведения о государственной регистрации прав на земельный участок, содержащиеся в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее - ЕГРП), в виде выписки из ЕГРП (предоставляются органом, осуществляющим государственную регистрацию прав на территории Свердловской области - Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области);

4) сведения о земельном участке, внесенные в Государственный кадастр недвижимости, в виде кадастровой выписки земельного участка,      кадастрового паспорта земельного участка, кадастрового плана территории (предоставляются органом кадастрового учета на территории Свердловской области – Филиалом Федерального государственного бюджетного  учреждения "Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии" по Свердловской области);

5) выписку из похозяйственной книги – запрашивается в территориальных органах Администрации, предоставляется один подлинный экземпляр.   

23. Все документы предоставляются в нотариально заверенных копиях либо в копиях с предоставлением подлинников. Копии сверяются с подлинниками и заверяются Сотрудником, осуществляющим административную процедуру приема и регистрации заявления. 

24. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются: 
1) отсутствие заявления о предоставлении муниципальной услуги;

2) не предоставление документов, указанных в подпунктах 2, 3, 5, 6, 7, 8 (за исключением выписки из похозяйственной книги) пункта 20 Регламента;
3) наличие в заявлении и прилагаемых к нему документах неоговоренных исправлений, повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, предоставление документов, текст которых не подлежит прочтению; 

4) отсутствие документов, удостоверяющих личность заявителя или его уполномоченного представителя; 

5) отсутствие документов, подтверждающих полномочия представителя заявителя, либо срок таких полномочий истек.

25. В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано по следующим основаниям:

1) межевой план и (или) акт согласования местоположения границ, представленные заявителем, не соответствуют требованиям, установленным статьями 38, 40 Федерального закона от 24.07.2007 N221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости";

2) земельный участок, являющийся смежным к земельному участку, в отношении которого проводятся кадастровые работы, не находится в муниципальной собственности или в государственной собственности до ее разграничения, а предоставлен гражданам в пожизненное наследуемое владение, гражданам или юридическим лицам в постоянное (бессрочное) пользование (за исключением государственных или муниципальных учреждений, казенных предприятий, органов государственной власти или органов местного самоуправления), гражданам или юридическим лицам в собственность либо в аренду на срок более пяти лет;
3) в документах, представленных заявителем, отсутствует информация о местоположении границ земельных участков подлежащем согласованию;

4) кадастровым инженером, выполняющим кадастровые работы по договору с заказчиком, не обеспечена возможность ознакомления заинтересованного лица – Сотрудника с соответствующим проектом межевого плана и не даны необходимые разъяснения относительно его содержания (в случае согласования местоположения границ земельного участка посредством проведения собрания заинтересованных лиц);

5) кадастровым инженером, выполняющим кадастровые работы по договору с заказчиком, не указано заинтересованному лицу – Сотруднику подлежащее согласованию местоположение границ земельных участков на местности (в случае установления границ на местности);

6) кадастровым инженером, выполняющим кадастровые работы по договору с заказчиком, при проведении согласования местоположения границ не выполнено требование заинтересованного лица – Сотрудника об установлении границ земельных участков на местности, за исключением случаев, предусмотренных частью 6 статьи 39 Федерального закона от 24.07.2007 N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости";

7) наличие оснований, указанных в пункте 24 Раздела II настоящего Регламента.
26. Для предоставления муниципальной услуги заявителю необходимо получение необходимой и обязательной услуги по проведению кадастровых работ в целях получения межевого плана земельного участка, которая предоставляется кадастровыми инженерами, выбравшими любую форму организации своей кадастровой деятельности, установленную Федеральным законом от 24.07.2007 N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости".

Порядок и размер платы за предоставление услуги по проведению кадастровых работ в целях выдачи межевого плана, которая является необходимой и обязательной для предоставления муниципальной услуги, устанавливается кадастровыми инженерами на договорной основе или по установленным ими расценкам.
27. Максимальное время ожидания заявителя в очереди при подаче документов для предоставления муниципальной услуги и для получения результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

28. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

29. Для ожидания приема отводится специальное помещение, оборудованное стульями, соответствующее требованиям норм пожарной безопасности, требованиям санитарных норм и правил.
Вход и передвижение по помещениям, в которых проводится прием граждан, не должны создавать затруднений для лиц с ограниченными возможностями.
30. Показателями оценки доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются:

1) количество обращений за получением муниципальной услуги;

2) количество получателей услуги;

3) максимальное количество документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

4) максимальное количество межведомственных запросов для обеспечения предоставления муниципальной услуги, в том числе: запросов, осуществляемых с помощью системы межведомственного электронного взаимодействия;

5) максимальное количество документов, которые заявитель обязан самостоятельно представить для получения муниципальной услуги;

6) наличие различных каналов получения информации о порядке оказания муниципальной услуги;           
7) доля заявителей, удовлетворенных качеством предоставления муниципальной услуги, от общего числа опрошенных заявителей;

8) доля обоснованных жалоб от общего количества обращений за получением муниципальной услуги;

9) количество обращений в судебные органы для обжалования действий (бездействия) и (или) решений должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги.

Раздел III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ

ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ),

ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ

31. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием, регистрация и рассмотрение заявления и документов, представленных заявителем;

- подготовка и направление межведомственных и межуровневых запросов для получения информации, необходимой для предоставления муниципальной услуги (в случае необходимости);
- согласование или отказ в согласовании местоположения границ земельных участков.  

Блок-схема последовательности административных процедур (административных действий) при предоставлении муниципальной услуги приведена в Приложении 2 к  Регламенту. 
Если заявление на предоставление муниципальной услуги подается через МФЦ и заявитель выбрал способ получения результата предоставления муниципальной услуги через МФЦ, то сотрудник МФЦ осуществляет следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления и представленных документов для получения муниципальной услуги;

- выполнение межведомственных запросов (в случае необходимости);

- выдача результата оказания муниципальной услуги.
32. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги с предоставлением необходимых документов. Форма заявления прилагается (Приложение 1).

32.1. Сотрудник, ответственный за прием и регистрацию документов,  выполняет следующие действия:

1) проверяет наличие всех необходимых документов, перечисленных в подпунктах 2, 3, 5, 6, 7, 8 (за исключением выписки из похозяйственной книги) пункта 20 Регламента; 

2) регистрирует заявление;

3) согласует с заявителем способ выдачи результата предоставления муниципальной услуги, делая отметку в заявлении о предоставлении муниципальной услуги;

4) в случае обнаружения, оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 24 Регламента, сотрудник сообщает об этом заявителю, возвращает заявление и предлагает ему устранить недостатки. Если заявитель настаивает на приеме документов, сотрудник принимает заявление, делая на нем отметку о том, что заявитель уведомлен о наличии оснований для отказа    в приеме представленных документов. 

32.2. В случае обращения заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги в МФЦ, лицом, ответственным за выполнение административной процедуры - «прием и регистрация представленных документов для получения муниципальной услуги», является сотрудник МФЦ. 

Сотрудник МФЦ:

1) выполняет действия, указанные в подпунктах 1 – 4 настоящего пункта Регламента;

2) в случае необходимости делает межведомственные запросы для получения документов, указанных в пункте 34 Раздела III Регламента;
передает заявление и представленный пакет документов в Администрацию на следующий день после приема заявления и документов в МФЦ или после получения последнего ответа на межведомственные запросы (если выполнение таких запросов необходимо). 
33. Рассмотрение документов, представленных заявителем для получения муниципальной услуги, осуществляется сотрудником в срок, не превышающий десяти рабочих дней.

34. В случае необходимости сотрудник направляет межведомственные и межуровневые запросы:

- о предоставлении сведений из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним в виде выписки из ЕГРП - в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области в течение 2 рабочих дней;

- о предоставлении сведений из государственного кадастра недвижимости в виде кадастровой выписки или кадастрового паспорта земельного участка, кадастрового плана территории - в Федеральное государственное бюджетное учреждение "Федеральная кадастровая палата Росреестра" по Свердловской области - в течение 2 рабочих дней.
- о предоставлении сведений о регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в виде выписки из ЕГРЮЛ или ЕГРП – в Управлении Федеральной налоговой службы России по Свердловской области в течение 2 рабочих дней;  
- о предоставлении утвержденной схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории - в отдел архитектуры и градостроительства администрации Пышминского городского округа,  в  случае выдачи необходимых документов в срок до 5 лет до обращения, либо в архивный отдел администрации Пышминского городского округа в случае выдачи необходимых документов в срок свыше 5 лет;

- о предоставлении выписки из похозяйственной книги – в территориальные органы Администрации.
35. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги сотрудник согласовывает местоположение границ земельных участков в акте согласования местоположения границ земельного участка на обороте листа графической части межевого плана.

1) В случае выявления оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 25 Регламента, отказ в согласовании местоположения границ земельных участков оформляется в письменном виде с внесением в акт согласования местоположения границ на обороте листа графической части межевого плана записи о содержании возражений, заверенной подписью согласующего. 
2) Выдача результатов предоставления муниципальной услуги заявителю или его представителю осуществляется способом, выбранным заявителем и указанным в заявлении о предоставлении муниципальной услуги, в срок указанный в пункте 16 Раздела II Регламента.  
Раздел IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ

ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
36. Контроль за исполнением Регламента со стороны граждан (заявителей) осуществляется в порядке и формах, установленных Федеральным законом от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
При получении муниципальной услуги через МФЦ, текущий контроль за соблюдением работником МФЦ последовательности действий, определенных административными процедурами, осуществляется руководителем структурного подразделения МФЦ.
37. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации и муниципальными нормативными актами.

Раздел V. ПОРЯДОК ОБЖАЛОВНИЯ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) И РЕШЕНИЙ, ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫХ (ПРИНИМАЕМЫХ) В ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ.
      38. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) должностного лица и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги и исполнения Регламента.

      39. Жалоба подается в администрацию Пышминского городского округа (далее – орган, предоставляющий муниципальную услугу),  в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронном виде. Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги может быть подана также через МФЦ.

      40. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, фамилию, имя, отчество (при наличии) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которого обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона (при наличии), адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

      41. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

1) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

2) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

3) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

      42. Прием жалоб в письменной форме осуществляется органом, предоставляющим муниципальную услугу, в месте предоставления муниципальной услуги (в месте, где заявитель подавал запрос на получение муниципальной услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат оказанной муниципальной услуги).

Время приема жалоб должно совпадать со временем предоставления муниципальных  услуг.

Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

       43. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:

1) официального сайта администрации Пышминского городского округа, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: www.adm-pischma.ru;

2) информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал).

      44. При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в пункте 41 раздела V Регламента, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

       45. Жалоба рассматривается органом, предоставляющим муниципальную услугу, порядок предоставления которой был нарушен вследствие решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо муниципальных служащих.
       46. В случае если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе в соответствии с требованиями пункта 45 раздела V Регламента, в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации указанный орган направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.

       47. В случае создания в Пышминском городском округе многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг жалоба может быть подана заявителем через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - многофункциональный центр). При поступлении жалобы многофункциональный центр обеспечивает ее передачу в уполномоченный на ее рассмотрение орган в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и органом, предоставляющим муниципальную услугу (далее - соглашение о взаимодействии), но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной  услуги многофункциональным центром рассматривается в соответствии с настоящим Положением органом, предоставляющим муниципальную услугу, заключившим соглашение о взаимодействии.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.

       48. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование представления заявителем документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами для предоставления данной муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами для предоставления данной муниципальной услуги;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены нормативными правовыми актами;

6) требование внесения заявителем при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица, муниципального служащего в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

       49. В органе, предоставляющем муниципальную  услугу, определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица, которые обеспечивают:

1) прием и рассмотрение жалоб;

2) направление жалоб в уполномоченный на их рассмотрение орган.

       50. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава преступления, должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры.

       51. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечивает:

1) оснащение мест приема жалоб;

2) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную  услугу, его должностных лиц либо муниципальных служащих посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на его официальном сайте, на Едином портале;

3) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц либо муниципальных служащих, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме;

4) заключение соглашений о взаимодействии в части осуществления многофункциональными центрами приема жалоб и выдачи заявителям результатов рассмотрения жалоб.

        52. Жалоба, поступившая в уполномоченный на ее рассмотрение орган, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, если более короткие сроки рассмотрения жалобы не установлены органом, уполномоченным на ее рассмотрение.

В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица, муниципального служащего в приеме документов у заявителя, либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений, жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

       53. По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 11.2 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» уполномоченный на ее рассмотрение орган принимает решение об удовлетворении жалобы либо об отказе в ее удовлетворении. Указанное решение принимается в форме акта уполномоченного на ее рассмотрение органа.

При удовлетворении жалобы уполномоченный на ее рассмотрение орган принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

        54. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.

       55. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

2) номер, дата, место принятия решения, включая сведения об органе или  должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

3) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

4) основания для принятия решения по жалобе;

5) принятое по жалобе решение;

6) в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

7) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

         56. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу.

По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица и (или) уполномоченного на рассмотрение жалобы органа, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.

        57. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

1) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

2) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

3) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями Регламента в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

         58. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

1) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

2) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

        59. Если заявители не удовлетворены решением, принятым в ходе рассмотрения жалобы, или не получили решение, то заявители вправе обжаловать действия (бездействие) должностного лица и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги, в установленном судебном порядке.
Приложение N1 к Регламенту

                                   ________________________________________

                                                                                                                       кому

                                   от _____________________________________

                                               Ф.И.О. полностью,

                                   ________________________________________

                                      для юридического лица наименование,

                                   ________________________________________

                                        почтовый адрес ИНН,  проживающего

                                   ________________________________________

                                           (находящегося) по адресу

                                   паспорт ________________________________

                                   кем выдан ______________________________

                                   когда __________________________________

                                  тел. ____________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу    согласовать    местоположение   границ   земельного   участка,

являющегося  смежным  по  отношению  к  земельным  участкам,  находящимся в муниципальной  собственности (в государственной собственности до ее разграничения), с кадастровым номером  _________________ расположенного: ____________________________________________________________________

(указать адрес или местоположение участка) ____________________________________________________________________
площадью _________ кв. м .

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) документ, удостоверяющий личность и (или) полномочия, если с заявлением обращается представитель заявителя;

2) схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории;

3) правоустанавливающий документ на земельный участок (в случае уточнения местоположения границ земельного участка ранее предоставленного на основании акта, изданного органом государственной власти или органом местного самоуправления в пределах его компетенции и в порядке, установленном законодательством, действовавшим в месте издания такого акта на момент его издания или приобретенного на иных основаниях, предусмотренных законом) если такие сведения не содержатся в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

"_____" _____________ 20__ г.                      ___________  ___________________
         (дата)                                                                                    (подпись)            (расшифровка подписи) 
Способ получения результата предоставления муниципальной услуги:


          в КУМИ                                         в МФЦ                    

          почтовым отправлением по адресу _________________________ 

_____________________________________________________________

Заявитель предупрежден о возможном отказе в предоставлении услуги в связи с отсутствием документов, дефекта документа ___________________

                                                                            (Фамилия, инициалы заявителя, подпись)
Приложение N2 к Регламенту


БЛОК-СХЕМА 

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 












Прием  заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, представленных заявителем





Наличие оснований для отказа в принятии заявления и документов





Нет 





Да 





регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, представленных заявителем





Возврат заявления для устранения недостатков





Рассмотрение документов, представленных заявителем. Подготовка и направление межведомственных и внутриведомственных запросов  (в случае необходимости)








Наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги





Да Подготовка и направление межведомственных и внутриведомственных запросов  (в случае необходимости)


 





Нет 





Согласование местоположения границ земельного участка, выдача результатов предоставления муниципальной услуги








Отказ в согласовании местоположения границ земельного участка, выдача результатов муниципальной услуги
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