Российская Федерация
Свердловская область
АДМИНИСТРАЦИЯ ПЫШМИНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 07.10.2011                                                                                                      № 595
р.п. Пышма
Об утверждении Положения  о порядке комплектования муниципальных  образовательных учреждений Пышминского городского округа, реализующих  общеобразовательные программы  дошкольного  образования 
В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 10 июля 1992 года № 3266-1 «Об образовании», Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Типовым положением о дошкольном образовательном учреждении, утвержденным Постановлением Правительства Российской Федерации от 12 сентября 2008 года № 666,  в целях установления единого порядка комплектования  муниципальных  образовательных учреждений Пышминского городского округа, реализующих  общеобразовательные программы дошкольного образования 

 П о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить Положение о порядке комплектования муниципальных образовательных учреждений Пышминского городского округа, реализующих общеобразовательные программы дошкольного образования (прилагается).

2. Признать утратившим силу постановление главы Пышминского городского округа от 10.12.2008 г. № 496 «Об утверждении Положения о порядке комплектования муниципальных образовательных учреждений Пышминского городского округа, реализующих общеобразовательные программы дошкольного образования».
3. Настоящее постановление опубликовать в газете «Пышминские вести».
4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Пышминского городского округа по социальным вопросам Хвостова М.А.
Глава  Пышминского городского округа                                              И.А. Чернышев 
Утверждено

постановлением администрации 
Пышминского городского округа

от «07» октября 2011 г. № 595
ПОЛОЖЕНИЕ 
о порядке комплектования муниципальных  образовательных учреждений Пышминского городского округа, реализующих  общеобразовательные программы  дошкольного  образования
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Законом Российской Федерации от 10 июля 1992 года № 3266-1 «Об образовании», Федеральным законом Российской Федерации от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Типовым положением о дошкольном образовательном учреждении, утвержденным Постановлением Правительства Российской Федерации от 12 сентября 2008 года № 666.

2. Положение регламентирует порядок комплектования муниципальных дошкольных образовательных учреждений, реализующих общеобразовательные программы дошкольного образования, городского округа Пышминского городского округа (далее - МДОУ).
3. Предоставление  муниципальной услуги «Зачисление в образовательное учреждение»  в электронном виде  регламентируется административным регламентом, утвержденным постановлением  администрации Пышминского городского округа, с учетом правил, установленных настоящим Положением.
II. ПОРЯДОК РЕГИСТРАЦИИ БУДУЩИХ ВОСПИТАННИКОВ

1. Регистрацию и учет будущих воспитанников МДОУ осуществляет управление образования администрации Пышминского городского округа (далее – управление образования).

2. Регистрация ребенка в качестве будущего воспитанника осуществляется на основании личного заявления одного из родителей или законных представителей согласно приложению № 1 к настоящему положению. К заявлению должна быть  приложена  копия свидетельства о рождении ребенка. При  предъявлении заявления в управление образования предоставляется подлинник свидетельства о рождении и его копия. Специалист управления образования  заверяет копию свидетельства о рождении ребенка и приобщает ее к заявлению. Подлинник свидетельства о рождении возвращается родителю (законному представителю).
3. Специалист управления образования регистрирует заявление в Книге учета будущих воспитанников согласно приложению № 2 к настоящему положению с присвоением ему регистрационного номера. 
4. Родителю (законному представителю) выдается Уведомление согласно приложению № 3 к настоящему положению, которое содержит сведения о дате регистрации будущего воспитанника, регистрационном номере в списке очередности календарного года, а также о том, в каком году произойдет комплектование дошкольных учреждений детьми данного года рождения.

5. В день регистрации родителя (законного представителя) знакомят с перечнем категорий граждан, которые пользуются правом внеочередного и первоочередного предоставления мест в МДОУ. Сведения о постановке на учет будущего воспитанника вносятся в единый электронный реестр.

6. Родители (законные представители) вправе заявить о наличии внеочередного и первоочередного права в день  подачи заявления о регистрации ребенка в Книге учета будущих воспитанников. Вышеназванные права должны быть подтверждены документами установленного образца.

7. Родители (законные представители), заявившие свое право и подтвердившие его документами после комплектования МДОУ, признаются лицами, пользующимися правом внеочередного или первоочередного предоставления мест в МДОУ, только с момента предоставления документального подтверждения заявленных прав.

III. УСЛОВИЯ КОМПЛЕКТОВАНИЯ МДОУ

1. В МДОУ принимаются дети в возрасте с 1,6 до 7 лет на основании медицинского заключения.

2. Количество групп в МДОУ определяется с учетом условий, необходимых для осуществления образовательного процесса в соответствии с санитарно-гигиеническими нормами, контрольными нормативами, указанными в лицензии на право ведения образовательной деятельности.

3. В МДОУ ведется Книга учета движения детей, предназначенная для регистрации сведений о детях и родителях и контроле за движением контингента детей в МДОУ. Книга учета детей должна быть прошнурована, пронумерована и скреплена печатью МДОУ.

Ежемесячно на 1 число месяца заведующие МДОУ подают сведения о движении контингента детей за отчетный месяц по форме согласно приложению № 4 к настоящему положению.

4. При комплектовании, предоставлении мест в МДОУ запрещается устанавливать преимущества для детей в зависимости от пола, национальности, социального либо имущественного положения, отношения к религии, убеждений их родителей (законных представителей).

IV. КАТЕГОРИИ ГРАЖДАН, КОТОРЫЕ ПОЛЬЗУЮТСЯ ПРАВОМ

ВНЕОЧЕРЕДНОГО И ПЕРВООЧЕРЕДНОГО ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МЕСТ В МДОУ

1. Внеочередным и первоочередным правом предоставления мест в МДОУ пользуются дети граждан, соответствующий порядок для которых предусмотрен федеральным законодательством и настоящим Положением.

2. Категории граждан, которые пользуются внеочередным правом предоставления мест в МДОУ:

- дети прокуроров, следователей следственного комитета при прокуратуре Российской Федерации; 

- дети судей;

- дети граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС; 
- дети-сироты, дети, оставшиеся без попечения родителей, переданные в семьи граждан на усыновление, опеку, в приемную семью;

- другие категории, предусмотренные законодательством РФ.

3. Категории граждан, которые пользуются первоочередным правом предоставления мест в МДОУ:

- дети сотрудников полиции;

- дети военнослужащих, проходящих военную службу  по контракту или призыву, по месту жительства их семей;

- дети-инвалиды и дети из семей, в которых родитель или ребенок является инвалидом;

- дети из многодетных семей;

- дети из неполных семей, находящихся в трудной жизненной ситуации;

- другие категории, предусмотренные законодательством РФ.

4. Право преимущественного  предоставления мест  в МДОУ имеют:
- дети  работников бюджетной сферы;

- дети, родные братья и сестры  которых посещают  дошкольные группы данного МДОУ.
V. ПОРЯДОК КОМПЛЕКТОВАНИЯ МДОУ

1. Комплектование МДОУ осуществляется комиссией по комплектованию муниципальных дошкольных образовательных учреждений Пышминского городского округа, реализующих общеобразовательные программы дошкольного образования (далее - Комиссией).

2. Комплектование МДОУ осуществляется Комиссией ежегодно до 1 июня, а также в течение года в случае появления в МДОУ свободных мест.
3. Состав Комиссии утверждается приказом начальника управления образования. Комиссия действует на основании Положения о комиссии по комплектованию муниципальных дошкольных образовательных учреждений Пышминского городского округа,  реализующих общеобразовательные программы дошкольного образования,  утвержденного приказом  начальника управления образования.
4. Информация о работе Комиссии с указанием  графика ее работы, номера контактного телефона, ответственного сотрудника должна  быть размещена в каждом МДОУ в доступном для родителей (законных представителей) месте.
5. По итогам проведения комплектования начальник отдела образования приказом утверждает список детей, которым предоставлены места в МДОУ. Данный приказ размещается на сайте администрации Пышминского городского округа и на стенде  в управлении образования  не позднее десяти дней с момента его подписания.

VI. ПОРЯДОК ПРИЕМА В МДОУ ПО РЕЗУЛЬТАТАМ КОМПЛЕКТОВАНИЯ

1. Предоставление места ребенку в МДОУ по результатам комплектования осуществляется на основании личного заявления в управление  образования согласно приложению № 5 к настоящему положению одного из родителей (законных представителей) в период с 1 июня по 1 августа.
2. Неявка  одного из родителей (законных представителей)   для подачи заявления  в сроки, указанные в  пункте 1 настоящего раздела Положения, предоставляет право  Комиссии  предоставить данное место в МДОУ  гражданам в порядке  возрастной очередности. 

Родитель (законный представитель) впоследствии имеет право зарегистрировать ребенка вновь в списке возрастной очередности.

2. На основе заявления с визой специалиста управления  образования заведующий МДОУ выдает родителям (законным представителям) направление на медицинскую комиссию.

3. При наличии медицинского заключения заведующий МДОУ определяет в заявлении дату приема ребенка в детский сад.

4. Для получения путевки в управление образования предъявляется документ, удостоверяющий личность одного из родителей (законных представителей), к заявлению прилагается копия свидетельства о рождении ребенка. Выдача путевки согласно приложению № 6 к настоящему положению осуществляется специалистом управления образования.

5. Специалист управления  образования ведет Журнал учета выдачи путевок согласно приложению № 7 к настоящему положению.

6. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются в МДОУ любого типа при наличии условий для коррекционной работы только с согласия родителей (законных представителей) по заключению психолого-медико-педагогической комиссии.

7. В приеме в МДОУ может быть отказано в случаях:

- отсутствия свободных мест в МДОУ;

- наличия медицинских противопоказаний для посещения ребенком детского сада.

8. В случае неявки родителей (законных представителей) в МДОУ более одного месяца с момента получения путевки без уважительной причины, в случае непредоставления информации о причинах отсутствия ребенка в МДОУ путевка считается утратившей силу. Родитель (законный представитель) впоследствии имеет право зарегистрировать ребенка вновь в списке возрастной очередности.

9. Прием ребенка в МДОУ оформляется приказом заведующего МДОУ, заключается договор между родителями (законными представителями) и МДОУ в лице заведующего при предъявлении следующих документов:

- путевки в МДОУ - детский сад;

- копии свидетельства о рождении ребенка;

- документа, удостоверяющего личность одного из родителей (законных представителей);

- медицинского заключения.

10. Ежегодно по состоянию на 1 сентября заведующий МДОУ подводит итоги за прошедший год и фиксирует их в Книге учета движения детей: количество детей, принятых в МДОУ в течение года, и количество детей, выбывших из МДОУ (с указанием причин).

11. Перевод детей из одного МДОУ в другое осуществляется на основании заявления родителей (законных представителей) при наличии возможности для перевода (наличие свободного места). Перевод оформляется приказом заведующего МДОУ.

12. В случае отказа родителей (законных представителей) от посещения ребенком МДОУ в текущем году очередь за ребенком по заявлению родителей (законных представителей) в управление  образования сохраняется на следующий год.

Приложение № 1

к Положению о порядке комплектования 
муниципальных образовательных учреждений 
Пышминского городского округа, 

реализующих общеобразовательные 

программы дошкольного образования
ЗАЯВЛЕНИЕ

О РЕГИСТРАЦИИ РЕБЕНКА

В КАЧЕСТВЕ БУДУЩЕГО ВОСПИТАННИКА

Начальнику управления образования

Администрации Пышминского городского округа от ___________________________________________________________,
проживающей(его) по адресу:

__________________________________________________________

Прошу зарегистрировать моего ребенка __________________________________

/дата рождения, количество полных лет, месяцев/ ___________________________

в  Книге учета будущих воспитанников МДОУ - детских садов Пышминского городского округа для предоставления места в детском саду.

___________________                                   _____________________

(дата)                                                 (подпись)

Сведения о родителях:

Мать /Ф.И.О. (полностью), место работы, должность, контактный телефон/

________________________________________________________________________

Отец /Ф.И.О. (полностью), место работы, должность, контактный телефон/

________________________________________________________________________

К   категории   граждан,   которая   пользуется  правом  внеочередного  или

первоочередного предоставления места ребенку, отношусь /не отношусь/.

К какой категории _________________________________________________________

    В  соответствии  с Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»  проинформирован(а) и согласен(на) на

обработку персональных данных, указанных в заявлении.

___________________                                                          _____________________

         (дата)                                                                                           (подпись)

Приложение № 2

к Положению о порядке комплектования 
муниципальных образовательных учреждений 
Пышминского городского округа, 

реализующих общеобразовательные 

программы дошкольного образования
КНИГА УЧЕТА

БУДУЩИХ ВОСПИТАННИКОВ МУНИЦИПАЛЬНЫХ ДОШКОЛЬНЫХ

ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ УЧРЕЖДЕНИЙ ПЫШМИНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
	N 
п/п
	Дата    
регистрации 
будущего  
воспитанника
(дата    
написания  
заявления) 
	Ф.И.   
ребенка, 
дата   
рождения,
полных  
лет,   
месяцев 
	Ф.И.О. 
матери,
место 
работы 
	Ф.И.О. 
отца,  
место  
работы 
	Домашний 
адрес,  
контактные
телефоны 
	Ознакомлен    
(с регистрационным
номером,     
перечнем категорий
граждан,     
пользующихся   
правом      
внеочередного и  
первоочередного  
предоставления  
мест в МДОУ):   
дата, подпись   

	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 3

к Положению о порядке комплектования 
муниципальных образовательных учреждений 
Пышминского городского округа, 

реализующих общеобразовательные 

программы дошкольного образования
Уведомление о регистрации будущего воспитанника

в «Книге учета будущих воспитанников

муниципальных дошкольных образовательных учреждений Пышминского городского округа»
от ________ 20__ года

Выдано ____________________________ о том что _________________________

(Ф.И.О. родителя/законного представителя) (Ф.И. ребенка, число, месяц,

год   рождения)

зарегистрирован   в   Книге   учета   будущих  воспитанников  муниципальных

дошкольных  образовательных  учреждений  Пышминского городского округа на 20__ год с присвоением регистрационного номера ___________

от _________ 20__ года.

По   вопросу   о   предоставлении   места  в  муниципальном  дошкольном

образовательном  учреждении Пышминского городского округа
по итогам комплектования предлагаем обратиться ______________ 20__ года.

Родитель  (законный  представитель) ознакомлен с правом  заявить о наличии права на внеочередное  и первоочередное предоставление места в МДОУ в день  подачи заявления  о  регистрации  ребенка  в  Книге  учета  будущих воспитанников.

Вышеназванные  права  должны  быть  подтверждены документами установленного

образца.
Также уведомлен о том, что в случае неявки в управление образования администрации Пышминского городского округа для  подачи заявления  в срок до «____»_______________ место в МДОУ будет перераспределено Комиссией. 
Уведомление выдал _______________ ______________/_________________________/

(должность)      (подпись)     (расшифровка подписи)

Уведомление получил__________________________________________________

(ФИО родителя (законного представителя)

Дата получения____________________________

Приложение № 4

к Положению о порядке комплектования 
муниципальных образовательных учреждений 
Пышминского городского округа, 

реализующих общеобразовательные 

программы дошкольного образования 
ОТЧЕТ О ДВИЖЕНИИ КОНТИНГЕНТА

ПО _______________________________________

(наименование учреждения)

за __________________________ 20__ года

(отчетный период)

	N 
п/п
	Сведения о детях, зачисленных в МДОУ    
	Выбыло   
за отчетный
период   
(количество
детей)   
	Количество     
свободных мест   
на 1 число     
отчетного периода 

	
	Регистрационный
номер путевки 
	Фамилия,
имя   
ребенка 
	Дата  
рождения
	Дата   
зачисления
ребенка  
в МДОУ  
	
	от 2
до 3
лет 
	от 3
до 4
лет 
	от 4
до 5
лет 
	от 6
до 7
лет 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 5

к Положению о порядке комплектования 
муниципальных образовательных учреждений 
Пышминского городского округа, 

реализующих общеобразовательные 

программы дошкольного образования 

                                           Начальнику управления  образования

                                           администрации Пышминского городского округа 
                                           от _____________________________

                                                проживающей/его по адресу:

                                           ________________________________

Заявление

    Прошу предоставить место моему ребенку ________________________________

/дата рождения, количество полных лет, месяцев/ ___________________________

______________________________________________________________________________________________                                                                  ___________

/дата написания заявления/                                                                 /подпись/

Сведения о родителях:

Семья /полная, в разводе, многодетная, опекун, др./ _______________________

Мать /Ф.И.О., место работы, должность, контактный телефон/

________________________________________________________________________

Отец /Ф.И.О., место работы, должность, контактный телефон/

________________________________________________________________________

Приложение № 6
к Положению о порядке комплектования 
муниципальных образовательных учреждений 
Пышминского городского округа, 

реализующих общеобразовательные 

программы дошкольного образования 

(На бланке управления образования администрации Пышминского городского округа)
ПУТЕВКА № _____

в муниципальное дошкольное учреждение ________________________________________________________________________
Фамилия, имя ребенка ________________________________________________________________________

Дата рождения ________________________________________________________________________

Сведения о родителях:

Мать ________________________________________________________________________

Место работы ________________________________________________________________________

Отец ________________________________________________________________________

Место работы ________________________________________________________________________

Домашний адрес ________________________________________________________________________

Может посещать МДОУ ___________________________________________________ с __________________________________________

Путевку выдал ________________________________________________________________________

             (дата выдачи путевки, должность, подпись, расшифровка подписи)

Путевка действительна в течение месяца с момента выдачи.

Приложение № 7

к Положению к Положению о порядке комплектования 
муниципальных образовательных учреждений 
Пышминского городского округа, 

реализующих общеобразовательные 

программы дошкольного образования 

ЖУРНАЛ

УЧЕТА ВЫДАЧИ ПУТЕВОК

	№ 
п/п
	Регистрационный
номер путевки 
	Дата  
выдачи 
путевки
	Ф.И.О. 
ребенка
	Дата  
рождения
ребенка 
	Наименование 
учреждения, 
в котором  
предоставлено
место ребенку
	Дата    
зачисления 
ребенка   
в учреждение
	Подпись    
родителя   
(законного  
представителя)
о получении  
путевки    

	
	
	
	
	
	
	
	


