Российская Федерация

Свердловская область

АДМИНИСТРЦИЯ ПЫШМИНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  13.09.2013                                                                                              № 602                                                                                                                                     
р.п.Пышма  
Об утверждении административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Выдача разрешений на проведение земляных работ на территории Пышминского городского округа»

В соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", руководствуясь Уставом Пышминского городского округа, постановляю:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешения на проведение земляных работ" (прилагается).

2. Настоящее постановление опубликовать в газете "Пышминские вести" и разместить на официальном сайте администрации Пышминского городского округа в сети Интернет.

3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Пышминского городского округа по жилищно-коммунальному хозяйству А.А. Обоскалова.
Глава Пышминского городского округа                                                   И.А. Чернышев
Утвержден

постановлением администрации

Пышминского городского округа

от 13.09.2013 г. N602  
Административный регламент 

Предоставления муниципальной услуги

 «Выдача разрешений на проведение земляных работ»
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Настоящий Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги (далее - Регламент) предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на проведение земляных работ на земельных участках, расположенных на территории Пышминского городского округа (далее - муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для ее получения.

Регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

2. Заявителями муниципальной услуги являются физические или юридические лица, а также уполномоченные ими лица на основании доверенности, оформленной в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации.

3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги:

место нахождения администрации Пышминского городского округа – 623550, Свердловская область, р.п. Пышма, ул. 1 Мая, д. 2 кабинет N 11 (2 этаж здания администрации Пышминского городского округа);

телефон (8-34372-2-18-59);

адрес сайта администрации Пышминского городского округа www. adm-pischma.ru
адрес электронной почты pischma@rambler.ru
график работы: понедельник, вторник, среда, четверг с 8.00 до 17.15, пятница с 8.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00;  
выходной - суббота, воскресенье.

4. Порядок получения информации заявителем по вопросам предоставления муниципальной услуги:

индивидуальное устное информирование (личное обращение либо обращение по телефону);

письменное обращение;

посредством публичного информирования (информации на официальном сайте Пышминского городского округа, публикация в средствах массовой информации, информационные стенды).

5. Индивидуальное устное информирование о процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом, предоставляющим муниципальную услугу, при обращении заинтересованных лиц лично или по телефону.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист подробно и в вежливой форме информирует заявителя по интересующим его вопросам.

Продолжительность личного информирования заявителя составляет не более 15 минут.

Специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы.

6. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил заявитель, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, заявителю должен быть сообщен телефонный номер, по которому заявитель может получить необходимую информацию.

7. Публичное информирование проводится путем опубликования информации в средствах массовой информации, путем размещения на официальном сайте администрации Пышминского городского округа.

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

8. Наименование муниципальной услуги: выдача разрешения на проведение земляных работ на земельных участках, расположенных на территории Пышминского городского округа.

9. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией Пышминского городского округа (далее – Администрация), отдел строительства, газификации и жилищной политики.   
10. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача разрешения на проведение земляных работ на земельных участках, расположенных на территории Пышминского городского округа.
11. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 5 дней с момента регистрации заявления.

12. Правовые основания для предоставления услуги:

Конституция Российской Федерации ("Российская газета" от 25.12.1993, N 237);

Градостроительный кодекс Российской Федерации (Собрание законодательства РФ, 03.01.2005, N 1 (часть 1), ст. 16);

Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2003, N 40, ст. 3822);

Федеральный закон от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, N 19, ст. 2060);

Федеральный закон от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (Собрание законодательства РФ, 2010, N 31, ст. 4179);

Закон Свердловской области от 14.06.2005 N 52-ОЗ "Об административных правонарушениях на территории Свердловской области" ("Областная газета" от 15.06.2005, N 170-171);

Устав Пышминского городского округа.

13. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления услуги:

Для предоставления муниципальной услуги необходимо подать заявление на выдачу разрешения на проведение земляных работ на земельных участках, расположенных на территории Пышминского городского округа (приложение N 1 к Регламенту).

К заявлению должны быть приложены следующие документы:

- в случае обращения физического лица - паспорт, в случае обращения юридического лица или индивидуального предпринимателя - свидетельство о государственной регистрации в качестве юридического лица либо индивидуального предпринимателя;

- разработанный заявителем план-схема производства работ, с указанием границ участка работ, видов его ограждений, действующих подземных и наземных коммуникаций, схем движения автотранспорта и механизмов, мест установки строительных и грузоподъемных машин с указанием зон действия, места складирования материалов и конструкций, мероприятия по технике безопасности, включая схемы организации безопасного движения транспорта и прохода пешеходов, мероприятия по обеспечению сохранности действующих инженерных сетей, согласованный всеми организациями, в ведении которых находятся смежные инженерные сети;

гарантийное обязательство по восстановлению нарушенного благоустройства после проведения земляных работ на земельных участках, расположенных на территории городского округа, право государственной собственности на которые не разграничено (приложение N 2 к Регламенту), подписанное заявителем;

в случае проведения земляных работ на земельных участках, расположенных на территории городского округа подрядной организацией - договор с подрядной организацией на восстановление нарушенного благоустройства;

Специалист не вправе требовать от заявителя документы, не предусмотренные настоящим Административным регламентом.

14. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, является предоставление недостоверных сведений в документах, предусмотренных пунктом 13 настоящего Административного регламента.

15. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является непредставление документов, предусмотренных пунктом 13 настоящего Административного регламента.

16. Предоставление муниципальной услуги является бесплатным.

17. Максимальный срок ожидания в очереди при обращении за предоставлением услуги составляет не более 15 минут.

18. Регистрация запроса заявителя о предоставлении услуги осуществляется в течение 5 минут.

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ

К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ

19. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

прием и регистрация заявления;

оформление разрешения на проведение земляных работ на земельных участках, расположенных на территории городского округа, право государственной собственности на которые не разграничено;

выдача разрешения получателю.

20. Основанием для начала предоставления услуги является поступление к специалисту заявления с приложением документов, указанных в пункте 13 настоящего Регламента.

Специалист:

устанавливает предмет обращения, личность заявителя, его полномочия;

регистрирует заявление в журнале регистрации заявлений;

проверяет наличие документов, необходимых для выдачи разрешения на проведение земляных работ на земельных участках, расположенных на территории городского округа согласно пункту 13 настоящего Регламента;

снимает копии с представленных заявителем документов (оригиналы возвращаются заявителю), заверяет копии документов (ставит штамп "копия верна") своей подписью с указанием фамилии и инициалов;

при отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении помогает заявителю собственноручно заполнить заявление (приложение N 1 к Регламенту);

в случае если заявитель предоставил документы, не соответствующие пункту 13 настоящего Регламента, консультирует, какие документы необходимо дополнительно предоставить заявителю для получения муниципальной услуги, делает отметку в журнале регистрации заявлений, указывая причину отказа в приеме документов, формирует индивидуальную памятку для заявителя с перечнем недостающих документов, возвращает все документы заявителю.

Общий максимальный срок приема документов от заявителей и их представителей не может превышать 20 минут.

21. Основанием для оформления разрешения на проведение земляных работ на земельных участках, расположенных на территории Пышминского городского округа является регистрация специалистом заявления и документов заявителя.

Специалист, на основании документов, указанных в пункте 13 настоящего Регламента, осуществляет подготовку разрешения на проведение земляных работ на земельных участках, расположенных на территории городского округа, право государственной собственности на которые не разграничено (далее - разрешение), по форме, указанной в приложении N 4 к настоящему Регламенту.

Передает оформленное разрешение на согласование заместителю главы администрации по жилищно-коммунальному хозяйству.

Максимальный срок оформления разрешения составляет 2 рабочих дня.

В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 15 настоящего Регламента, специалист готовит уведомление об отказе в предоставлении услуги и передает его на подпись заместителю главы администрации по жилищно-коммунальному хозяйству.

Максимальный срок оформления уведомления об отказе составляет 2 рабочих дня.

22. Выдача разрешения (уведомления об отказе в предоставлении услуги) осуществляется лично получателю либо его представителю, при предъявлении паспорта либо доверенности, оформленной в соответствии с действующим законодательством.

23. Блок-схема по предоставлению муниципальной услуги приведена в приложении N 6 к настоящему Регламенту.

4. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ

АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

24. Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений настоящего Регламента осуществляют  начальник отдела строительства, газификации и жилищной политики администрации.
25. Проверки могут носить плановый  и внеплановый характер (осуществляется по конкретному обращению заявителя).

26. В случае выявления фактов нарушения порядка предоставления муниципальной услуги или ненадлежащего исполнения настоящего Регламента, граждане, их объединения и организации вправе обратиться с жалобой к   главе Пышминского городского округа.
5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ

И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО УСЛУГУ,

А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА И ПРИНИМАЕМОГО ИМ РЕШЕНИЯ

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ УСЛУГИ 

  27.  Заинтересованные лица вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги:
 1) должностных лиц осуществляющих предоставление муниципальной услуги – главе Пышминского городского округа.
28. Заинтересованные лица вправе обратиться с жалобой лично (устно) или направить письменную жалобу (далее также - обращение).

Устное обращение допускается в ходе личного приема. Личный прием проводится в соответствии с графиком личного приема должностного лица, которому адресовано обращение.

29. В случае если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия заинтересованного лица может быть дан ему устно в ходе личного приема. В остальных случаях по существу поставленных в обращении вопросов дается письменный ответ.

30. Письменное обращение, принятое в ходе личного приема, подлежит регистрации и рассмотрению в порядке и в сроки, установленные Федеральным законом "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

31. При обращении заинтересованных лиц (далее также - заявители) с письменным обращением указанное обращение рассматривается в течение 30 дней со дня его регистрации. В исключительных случаях, а также в случае направления запроса другим органам местного самоуправления, органам государственной власти, иным организациям или должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов, должностное лицо (руководитель органа), которому направлено обращение, вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения заявителя, направившего обращение (жалобу).

32. Заявитель в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает либо наименование органа, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица и (или) его должность, а также свои фамилию, имя, отчество, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть жалобы, ставит личную подпись и дату.

Заявитель в письменном обращении вправе указать также полное наименование юридического лица, почтовый адрес юридического лица, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения.

В подтверждение своих доводов заинтересованное лицо вправе приложить к письменному обращению необходимые документы и материалы либо их копии.

33. Должностное лицо (руководитель органа), которому направлено обращение, обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости - с участием заявителя, направившего обращение.

По результатам рассмотрения обращения соответствующим должностным лицом (руководителем органа) принимается решение по существу поставленных в обращении вопросов.

34. Рассмотрение жалобы может быть приостановлено в случае направления запроса, предусмотренного частью 2 статьи 10 Федерального закона "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации". В случае направления указанного запроса глава Пышминского городского округа  вправе продлить срок рассмотрения жалобы не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока ее рассмотрения заявителя.

Ответ на жалобу не дается в случаях, предусмотренных Федеральным законом "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

35. Если в письменном обращении заинтересованного лица содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направлявшимися обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо (руководитель органа), которому направлено обращение, вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заинтересованным лицом по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направлявшиеся обращения направлялись одному и тому же должностному лицу. Заинтересованное лицо, направившее обращение, уведомляется о данном решении.

36. Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заинтересованному лицу, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

37. Заинтересованные лица вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, принимаемые в ходе проведения проверки при предоставлении муниципальной услуги, в суд (в арбитражный суд). Сроки и порядок такого обжалования установлены процессуальным законодательством Российской Федерации.
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ФОРМА

БЛАНКА ЗАЯВЛЕНИЯ НА ВЫДАЧУ РАЗРЕШЕНИЯ НА ПРОВЕДЕНИЕ

ЗЕМЛЯНЫХ РАБОТ

На бланке организации

Заместителю главы администрации 

Пышминского городского округа по жилищно-коммунальному хозяйству
                                         __________________________________

Заявитель _________________________________________________________________

                физ. лицо - Ф.И.О., юр. лицо - наименование юр. лица,

              Ф.И.О., должность ответственного лица за проведение работ

просит дать разрешение на проведение земляных работ на объекте

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

                          (указать сети, объекты)

по улице _______________________ на участке  от ____________________________

до ___________________ с _______________ 201_ г. по _______________ 201_ г.

согласно проекту производства работ

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

           физ. лицо - Ф.И.О., юр. лицо - наименование юр. лица

Адрес: ____________________________________

___________________________________________

Тел. ______________________________________

ИНН _______________________________________

_______________________ _______________/__________________________________/

      (должность)          (подпись)          (расшифровка подписи)
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ГАРАНТИЙНОЕ ОБЯЗАТЕЛЬСТВО

ПО ВОССТАНОВЛЕНИЮ НАРУШЕННОГО БЛАГОУСТРОЙСТВА

ПОСЛЕ ПРОВЕДЕНИЯ ЗЕМЛЯНЫХ РАБОТ

                                             от "____" _______________ 201_

Заявитель _________________________________________________________________

                физ. лицо - Ф.И.О., юр. лицо - наименование юр. лица,

              Ф.И.О., должность ответственного лица за проведение работ

___________________________________________________________________________

Обязуется восстановить нарушенное благоустройство после проведения земляных

работ на объекте

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

                  наименование объекта, место проведения

по улице __________________ на участке от _________________________________

до ___________________ с _______________ 201_ г. по _______________ 201_ г.

согласно проекту производства работ.

    Восстановление нарушенного благоустройства производится силами ________

после просадки грунта в срок до ___________________________________________

____________________________________________________

физ. лицо - Ф.И.О., юр. лицо - наименование юр. лица

Адрес: ____________________________________

___________________________________________

Тел. ______________________________________

ИНН _______________________________________

_________________/________________________/

    (подпись)      (расшифровка подписи)

Приложение N 3

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

"Выдача разрешения

на проведение земляных работ"

ЖУРНАЛ
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РАЗРЕШЕНИЕ

НА ПРОВЕДЕНИЕ ЗЕМЛЯНЫХ РАБОТ

N _____ от __________________ 20__ г.

    Выдано ________________________________________________________________

                 физ. лицо - Ф.И.О., юр. лицо - наименование юр. лица,

               Ф.И.О., должность ответственного лица за проведение работ

    Разрешается проведение земляных работ

___________________________________________________________________________

на объекте ________________________________________________________________

                        наименование объекта, место проведения

по улице ________________ на участке от _______________ до ________________

с __________________ 201_ г. по __________________ 201_ г. согласно проекту

производства работ.

    Разрешается  занятие  площади под складирование  материалов  в границах

(кв. м) ___________________________________________________________________

    На застраиваемом участке сохраняются зеленые насаждения: ______________

___________________________________________________________________________

деревьев ___________ шт., кустарников ___________ шт.

    Восстановление нарушенного благоустройства производится силами ________

___________________________________________________________________________

в сроки ___________________________________________________________________

За невыполнение обязательств по гарантийному заявлению ответственное за проведение работ лицо несет ответственность в соответствии с административным законодательством РФ.

Основание для выдачи разрешения:

1. Гарантийное обязательство по восстановлению нарушенного благоустройства после проведения земляных работ от __________________.

2. план-схема производства работ, согласованный всеми организациями, в ведении которых находятся смежные инженерные сети.

Разрешение выдал   _____________________     "____" _______________ 20__ г.

Разрешение получил _____________________     "____" _______________ 20__ г.

Приложение N 5

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

"Выдача разрешения

на проведение земляных работ"

УВЕДОМЛЕНИЕ

ОБ ОТКАЗЕ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

N _____ от ________________

    Уважаемая(ый) _________________________________________________________

Уведомляем Вас об отказе в предоставлении муниципальной услуги

___________________________________________________________________________

Причины отказа: ___________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Заместитель главы администрации

Пышминского городского округа по
жилищно-коммунальному хозяйству
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БЛОК-СХЕМА

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│               Прием заявлений и требуемых документов                │

└─────────┬────────────────────────────────────────────────┬──────────┘

          │                                                │

┌─────────┴─────────┐                           ┌──────────┴──────────┐

│   Соответствует   │                           │  Не соответствует   │

│    требованиям    │                           │     требованиям     │

└─────────┬─────────┘                           └──────────┬──────────┘

          │                                                │

┌─────────┴────────────────────┐       ┌───────────────────┴──────────┐

│    Оформление разрешения     │       │Отказ в рассмотрении заявления│

│на производство земляных работ│       │  (не более 2 рабочих дней)   │

│  (не более 2 рабочих дней)   │       └──────────────────────────────┘

└─────┬───────────────┬────────┘

      │               │

      │      ┌────────┴───────────────────────────────────────────────┐

      │      │    Согласование с заместителем главы администрации     │

      │      │                   городского округа                    │

      │      └─────────────────────────┬──────────────────────────────┘

      │                                │

┌─────┴────────────────────────────────┴──────────────────────────────┐

│          Выдача разрешения на производство земляных работ           │

│                      (не более 2 рабочих дней)                      │

└─────────────────────────────────────────────────────────────────────┘

