Российская Федерация

Свердловская область

АДМИНИСТРАЦИЯ ПЫШМИНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 25.04.2013                                                                                               № 239
р.п. Пышма
Об утверждении Административного регламента исполнения муниципальной функции по осуществлению муниципального контроля за проведением муниципальных лотерей на территории Пышминского городского округа 

Руководствуясь статьей 6 Федерального закона от 26 декабря 2008 N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля", статьей 21 Федерального закона от 11 ноября 2003 N 138-ФЗ "О лотереях", Порядком разработки и принятия административных регламентов осуществления муниципального контроля на территории Свердловской области, утвержденным Постановлением Правительства Свердловской области от 28 июня 2012 N 703-ПП, Уставом Пышминского городского округа, административным регламентом исполнения муниципальной услуги  по выдаче разрешений на проведение муниципальных лотерей, утвержденным постановлением администрации Пышминского городского округа от 06.11.2012 №711 

 п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить Административный регламент исполнения муниципальной функции по осуществлению муниципального контроля за проведением муниципальных лотерей на территории Пышминского городского округа (далее - Административный регламент) (прилагается).

2. Комитету по экономике и инвестиционной политике администрации Пышминского городского округа (Виноградова И.Ю.) обеспечить в пределах своей компетенции:

1) исполнение Административного регламента, утвержденного пунктом 1 настоящего постановления;

2) организацию и проведение мониторинга эффективности исполнения муниципальной функции, предусмотренной Административным регламентом, утвержденным пунктом 1 настоящего постановления;

3) размещение информации об исполнении муниципальной функции, предусмотренной Административным регламентом, утвержденным пунктом 1 настоящего постановления, в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)".

3. Настоящее постановление опубликовать в газете "Пышминские вести" и разместить на официальном сайте администрации Пышминского городского округа в сети Интернет.

4. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Пышминского городского округа                                    И.А. Чернышев

Утвержден

постановлением администрации

Пышминского городского округа

от 25.04.2013 2013 г. N 239
Административный регламент исполнения муниципальной функции по осуществлению муниципального контроля за проведением муниципальных лотерей на территории Пышминского городского округа

Раздел I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1. Административный регламент исполнения муниципальной функции по осуществлению муниципального контроля за проведением муниципальных лотерей на территории Пышминского городского округа (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества проведения проверок при осуществлении муниципального контроля за проведением муниципальных лотерей, определяет сроки и последовательность административных процедур в ходе проведения указанных проверок.

2. Органом местного самоуправления Пышминского городского округа, уполномоченным на осуществление муниципального контроля за проведением муниципальных лотерей, является Администрация Пышминского городского округа (далее - администрация).

Осуществление муниципального контроля, предусмотренного настоящим Административным регламентом, осуществляется должностными лицами отдела Комитета по экономике и инвестиционной политике администрации Пышминского городского округа (далее - орган муниципального контроля).

3. Муниципальный контроль, предусмотренный настоящим Административным регламентом, осуществляется в соответствии с:

1) Федеральным законом от 11.11.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

2) Федеральным законом от 11.11.2003 N 138-ФЗ "О лотереях";

3) Федеральным законом от 26.12.2008 N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля";

4) Постановлением Правительства Российской Федерации от 05.07.2004 N 338 "О мерах по реализации Федерального закона "О лотереях";

5) Постановлением Правительства Свердловской области от 28.06.2012 N 703-ПП "Об утверждении порядка разработки и принятия административных регламентов осуществления муниципального контроля на территории Свердловской области";

6) постановлением администрации Пышминского городского округа от 06.11.2012 № 711 «Об утверждении административного регламента по предоставлению администрацией Пышминского городского округа муниципальной услуги по выдаче разрешений на проведение муниципальных лотерей»;

4. Предметом муниципального контроля, предусмотренного настоящим Административным регламентом, является соблюдение юридическим лицом в процессе проведения муниципальной лотереи на территории Пышминского городского округа требований, установленных Федеральным законом "О лотереях" и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации в области организации и проведения лотерей (далее - обязательные требования).

5. При осуществлении муниципального контроля, предусмотренного настоящим Административным регламентом, должностные лица органа муниципального контроля имеют право:

1) проверять соблюдение юридическими лицами обязательных требований и требовать представления к проверке документов, связанных с целями, задачами и предметом проверки;

2) беспрепятственно по предъявлении служебного удостоверения и копии распоряжения администрации, подписанного главой Пышминского городского округа о назначении проверки посещать места проведения лотерей и проводить обследования используемых зданий, помещений, сооружений, технических средств и оборудования, а также проводить необходимые исследования, испытания, экспертизы, расследования и другие мероприятия по контролю;

3) запрашивать и получать на основании мотивированных письменных запросов от юридических лиц информацию и документы, необходимые в ходе проведения проверки;

4) выдавать юридическим лицам предписания об устранении выявленных нарушений обязательных требований;

5) обращаться в правоохранительные, контрольные и надзорные органы за оказанием содействия в предотвращении и (или) пресечении действий, препятствующих осуществлению муниципального контроля, а также в установлении лиц, виновных в нарушении обязательных требований;

6) направлять в уполномоченные органы материалы, связанные с нарушениями обязательных требований, для решения вопросов о возбуждении уголовных дел по признакам преступлений;

7) обжаловать действия (бездействие) лиц, повлекшие за собой нарушение прав, а также препятствующие исполнению ими должностных обязанностей;

6. Должностные лица органа муниципального контроля при проведении проверки обязаны:

1) своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований;

2) соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы юридического лица, проверка которого проводится;

3) проводить проверку на основании распоряжения администрации о ее проведении в соответствии с ее назначением.

7. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель при проведении проверки имеют право:

1) непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

2) получать от органа муниципального контроля, его должностных лиц информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено настоящим Федеральным законом;

3) знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц  органа муниципального контроля;

4) обжаловать действия (бездействие) должностных лиц органа муниципального контроля, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, индивидуального предпринимателя при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

8. При осуществлении муниципального контроля юридические лица обязаны:

1) обеспечить присутствие руководителей или уполномоченных представителей юридических лиц;

2) обеспечить присутствие уполномоченных представителей, ответственных за организацию проведения проверки по выполнению требований правовых актов;

3) обеспечить беспрепятственный доступ должностных лиц органа муниципального контроля в места проведения лотерей и проведения обследования используемых зданий, помещений, сооружений, технических средств и оборудования, а также проведения необходимых исследований, испытаний, экспертиз, расследований и других мероприятий по контролю;

4) обеспечить представление к проверке документов, связанных с целями, задачами и предметом проверки;

5) исполнять предписания по вопросам соблюдения обязательных требований и устранения нарушений в области организации и проведении муниципальных лотерей, вынесенных должностными лицами, осуществляющими муниципальный контроль.

9. Исчерпывающий перечень видов документов, которые могут быть истребованы от юридических лиц, в отношении которых осуществляется муниципальный контроль:

1) перечень договоров (соглашений), заключенных организатором и или (оператором) лотереи в целях ее проведения, с приложением нотариально удостоверенных копий этих договоров (соглашений);

2) количество изготовленных и реализованных лотерейных билетов (иных носителей информации) в целом и по каждому выпуску с указанием их стоимости и территории реализации;

3) количество и сумма выплаченных выигрышей в целом за год и по каждому выпуску. Сумма и количество невостребованных выигрышей по истечении установленного срока для их выдачи, а также по истечении срока исковой давности;

4) копии бухгалтерской отчетности с отметкой налогового органа на последнюю отчетную дату и по итогам за истекший финансовый год;

5) нотариально удостоверенная копия аудиторского заключения о достоверности финансовой (бухгалтерской) отчетности на последнюю отчетную дату;

6) документы, подтверждающие направление средств на цели лотереи и расходы, связанные с ее проведением (кроме стимулирующей лотереи);

7) документ, выданный кредитной организацией, который подтверждает сумму призового фонда и общий объем полученных от проведения лотереи средств на конкретную дату (кроме стимулирующей лотереи);

8) сведения об опубликованных в средствах массовой информации итогах проведения тиражей, официальных таблицах проведения тиражей, сообщениях о прекращении проведения стимулирующей лотереи;

9) информация о тиражной комиссии (ее состав, фамилия, имя и отчество членов комиссии, место работы, занимаемая должность, место жительства);

10) акты о нереализованных и уничтоженных билетах по каждому выпуску.

10. Результатом осуществления муниципального контроля, предусмотренного настоящим Административным регламентом, является акт проверки при осуществлении муниципального контроля за проведением муниципальных лотерей (далее - акт проверки), составляемый по форме, утвержденной Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30 апреля 2009 года N 141. При этом акт проверки должен содержать сведения, предусмотренные частью 2 статьи 16 Федерального закона "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля".

11. При обнаружении в период осуществления муниципального контроля, предусмотренного настоящим Административным регламентом, нарушений, результатом осуществления муниципального контроля также является:

1) выдача лицу, в отношении которого осуществлялась проверка, обязательного для выполнения предписания об устранении нарушений, выявленных при осуществлении муниципального контроля за проведением муниципальных лотерей (далее - предписание), с указанием сроков их устранения;

2) принятие мер по контролю за устранением выявленных нарушений, их предупреждению, а также мер по привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности;

3) направление информации о выявленных нарушениях в уполномоченные органы государственной власти для рассмотрения и принятия мер в целях устранения нарушений в пределах компетенции указанных органов.

Раздел II. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ

ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО КОНТРОЛЯ

12. Должностными лицами органа муниципального контроля, уполномоченными на осуществление муниципального контроля в указанной сфере деятельности, являются:

1) председатель комитета по экономике и инвестиционной политике администрации Пышминского городского округа;

2) ведущий специалист по торговле и предпринимательской деятельности комитета по экономике и инвестиционной политике администрации Пышминского городского округа.

13. Почтовый адрес администрации: 623550, Свердловская область, р.п. Пышма, улица 1-Е Мая, дом 2.

Режим работы комитета по экономике и инвестиционной политике администрации Пышминского городского округа:

понедельник - четверг: с 8.00 часов до 17.15 часов; пятница: с 8.00 часов до 16.00 часов; перерыв на обед: с 12.00 часов до 13.00 часов;

суббота, воскресенье: выходные дни.

Прием заинтересованных лиц осуществляется по адресу: 623550, Свердловская область, р.п. Пышма, улица 1-е Мая, дом 2, кабинеты N 4, 5.

Время приема заинтересованных лиц: понедельник- четверг - с 14.00 часов до 17.00 часов.

Адрес электронной почты администрации: pischma@ rambler.ru.

Адрес официального сайта администрации в сети Интернет: www.adm-pischma.ru
Факс администрации Пышминского городского округа: (34372) 2-15-55.

14. Информация по вопросам осуществления муниципального контроля сообщается по номерам телефонов комитета по экономике и инвестиционной политике администрации Пышминского городского округа: (34372) 2-55-43, 2-17-83.

15. Информация по вопросам осуществления муниципального контроля, предусмотренного настоящим Административным регламентом, предоставляется специалистами комитета по экономике и инвестиционной политике администрации Пышминского городского округа:

1) непосредственно при обращении;

2) с использованием средств телефонной связи;

3) посредством размещения на официальном сайте администрации Пышминского городского округа www.adm-pischma.ru, опубликования в средствах массовой информации.

16. Консультации (справки) по вопросам осуществления муниципального контроля предоставляются ведущим специалистом по торговле и предпринимательской деятельности комитета по экономике и инвестиционной политике администрации Пышминского городского округа.

17. Консультации предоставляются по вопросам, связанным с осуществлением муниципального контроля, предусмотренного настоящим Административным регламентом.

18. Консультации предоставляются в устной форме при личном обращении либо посредством телефонной связи, электронной почты.

19. Если специалист, принявший телефонный звонок, не может ответить на поставленные вопросы самостоятельно, звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Требования к форме и характеру взаимодействия должностных лиц с заявителями:

при ответе на телефонные звонки специалист представляется, назвав свою фамилию, имя, отчество, должность, предлагает представиться собеседнику, выслушивает и уточняет суть вопроса. Во время разговора следует произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат;

при личном обращении заявителя в комитет по экономике и инвестиционной политике администрации Пышминского городского округа специалист должен представиться, указать фамилию, имя и отчество, сообщить занимаемую должность, дать ответ на заданный заявителем вопрос.

20. В любое время заинтересованное лицо имеет право на получение сведений о ходе осуществления муниципального контроля.

21. Информирование о ходе осуществления муниципального контроля осуществляется специалистами осуществляющими муниципальный контроль:

1) при непосредственном обращении заявителя;

2) с использованием почтовой связи, телефонной связи, электронной почты.

22. Информация о сроке завершения и возможности получения заинтересованным лицом результата осуществления муниципального контроля сообщается заинтересованному лицу в момент подачи документов для осуществления муниципального контроля.

23. Информация, указанная в пунктах 13, 14 настоящего Регламента, размещается:

1) в печатной форме на информационном стенде на 2 этаже в фойе здания (помещения)администрации Пышминского городского округа;

2) в электронном виде на официальном сайте администрации в сети Интернет.

24. Муниципальный контроль осуществляется в форме плановых и внеплановых проверок.

25. Проверки проводятся в отношении юридических лиц (независимо от организационно-правовой формы и формы собственности).

26. Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план проведения плановых проверок является истечение одного года со дня выдачи юридическому лицу разрешения на проведение лотерей, истечения трех лет со дня окончания проведения последней плановой проверки.

27. Основанием для проведения внеплановой проверки является:

1) истечение срока исполнения юридическим лицом выданного органом муниципального контроля предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований;

2) поступление в орган муниципального контроля обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти (должностных лиц органа государственного надзора или органа муниципального контроля), органов местного самоуправления, из средств массовой информации о фактах нарушений обязательных требований;

3) наличие распоряжения администрации (подписанного главой Пышминского городского округа либо заместителем главы администрации, уполномоченным на подписание соответствующих распоряжений) о проведении внеплановой проверки.

28. Ежегодный план проведения плановых проверок за проведением муниципальных лотерей в отношении юридических лиц утверждается Главой Пышминского городского округа по форме и в порядке, которые установлены Правилами подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, утвержденными Постановлением Правительства Российской Федерации от 30 июня 2010 года N 489. При этом ежегодный план проведения плановых проверок должен содержать сведения, предусмотренные частью 4 статьи 9 Федерального закона "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля".

29. Указанный план доводится до сведения заинтересованных лиц посредством его размещения на официальном сайте администрации Пышминского городского округа в сети Интернет. План также может быть опубликован в печатном средстве массовой информации Пышминского городского округа, предназначенном для официального опубликования муниципальных правовых актов, либо доведен до сведения заинтересованных лиц иным доступным способом.

30. По вопросам проведения проверок консультация может быть получена путем непосредственного обращения в орган муниципального контроля.

31. Индивидуальное устное информирование осуществляется специалистами органа муниципального контроля при обращении лично или по телефону.

32. Сведения о ходе процедуры принятия решения о проведении проверки могут быть получены посредством направления в орган муниципального контроля письменного обращения, обращения по электронной почте, по телефону или посредством личного обращения.

33. В случае если подготовка ответа на обращение требует продолжительного времени, специалист органа муниципального контроля, осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить обратившемуся лицу направить в администрацию письменное обращение по соответствующему вопросу либо назначить удобное время для устного информирования.

34. Ответ на письменное обращение направляется обратившемуся лицу в порядке и в сроки, установленные Федеральным законом "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

35. Основанием для проведения проверки является распоряжение администрации, издаваемое по форме, утвержденной Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30 апреля 2009 года N 141. При этом распоряжение администрации о проведении проверки должно содержать сведения, предусмотренные частью 2 статьи 14 Федерального закона "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля".

36. О проведении плановой проверки специалист органа муниципального контроля уведомляет юридическое лицо не позднее чем за три рабочих дня до начала ее проведения посредством направления копии распоряжения администрации о проведении проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом.

37. Внеплановая выездная проверка по основанию, указанному в пункте 2 части 6 статьи 21 Федерального закона "О лотереях", может быть проведена органом муниципального контроля незамедлительно с извещением органа прокуратуры в порядке, установленном частью 12 статьи 10 Федерального закона "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля".

Предварительное уведомление юридического лица о проведении внеплановой выездной проверки по основанию, указанному в пункте 2 части 6 статьи 21 Федерального закона "О лотереях", не допускается.

38. Основания для включения плановой проверки в ежегодный план проведения плановых проверок установлены статьей 21 Федерального закона "О лотереях".

39. Основания для проведения внеплановой проверки установлены статьей 21 Федерального закона "О лотереях".

40. Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в орган муниципального контроля, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки.

41. В случаях, установленных статьей 10 Федерального закона "О защите прав юридических лиц при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля", требуется предварительное согласование проведения внеплановой выездной проверки юридического лица с органом прокуратуры по месту осуществления деятельности такого юридического лица.

Для получения указанного согласования орган муниципального контроля направляет в соответствующий орган прокуратуры заявление по форме, утвержденной Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30 апреля 2009 года N 141, и в порядке, установленном Приказом Генерального прокурора Российской Федерации от 27 марта 2009 года N 93.

42. В случаях, установленных статьей 10 Федерального закона "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля", орган муниципального контроля вправе приступить к проведению внеплановой выездной проверки юридического лица незамедлительно с извещением соответствующего органа прокуратуры о проведении мероприятий по контролю посредством направления заявления по форме, утвержденной Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30 апреля 2009 года N 141, в орган прокуратуры в течение двадцати четырех часов. При этом предварительного уведомления юридических лиц о начале проверки не требуется.

43. При проведении документарной проверки в первую очередь рассматриваются документы юридического лица, имеющиеся в распоряжении органа муниципального контроля, в том числе акты предыдущих проверок, материалы рассмотренных дел об административных правонарушениях и иные документы. Если достоверность сведений в имеющихся в органе муниципального контроля документах вызывает сомнение или эти сведения не позволяют оценить исполнение требований, орган муниципального контроля направляет в адрес юридического лица мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для проведения проверки документы (к запросу прилагается заверенная копия распоряжения администрации о проведении документарной проверки). Если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных документах и сведениях, содержащихся в документах, имеющихся в органе муниципального контроля, юридическому лицу направляется соответствующая информация с требованием представить в течение 10 дней пояснения в письменной форме. В случае если противоречия устранены не будут и выявятся признаки нарушения обязательных требований, должностное лицо органа муниципального контроля вправе провести выездную проверку.

44. Выездная проверка проводится в случае, если при документарной проверке не представляется возможным:

1) удостовериться в полноте и достоверности сведений, содержащихся в имеющихся в распоряжении органа муниципального контроля документах юридического лица;

2) оценить соответствие деятельности юридического лица обязательным требованиям, без проведения соответствующего мероприятия по контролю.

45. Срок проведения проверки юридического лица не может превышать срок, установленный статьей 13 Федерального закона "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля".

Раздел III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ

И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР,

ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ

46. Мероприятия по муниципальному контролю включают в себя следующие административные процедуры:

1) принятие решения о проведении проверки (плановой, внеплановой) в случаях, установленных Федеральным законом "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля", Федерального закона "О лотереях", согласование решения с органом прокуратуры по месту осуществления деятельности подлежащих проверке юридических лиц;

2) подготовка проведения проверки и уведомление проверяемого юридического лица;

3) проведение проверки юридического лица (документарная, выездная);

4) оформление результатов проверки.

47. Принятие решения о проведении проверки и подготовка ее проведения осуществляются в соответствии с разделом II настоящего Административного регламента.

48. В случае организации документарной проверки (плановой или внеплановой) такая проверка проводится по месту нахождения комитета по экономике и инвестиционной политике администрации Пышминского городского округа.

49. Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах проверяемого юридического лица, устанавливающих его организационно-правовую форму, права и обязанности, документы, используемые при осуществлении его деятельности и связанные с исполнением требований в сфере муниципальных лотерей.

50. В процессе проведения документарной проверки должностными лицами комитета по экономике и инвестиционной политике администрации Пышминского городского округа в первую очередь проверяется наличие у проверяемого, в отношении которого проводится проверка, правоустанавливающих и (или) правоудостоверяющих документов на проведение муниципальных лотерей.

51. В рамках документарной проверки должностными лицами комитета по экономике и инвестиционной политике администрации Пышминского городского округа проверяются вопросы, связанные с исполнением требований в сфере муниципальных лотерей, отнесенные к вопросам, в отношении которых осуществляется проверка в пределах полномочий комитета по экономике и инвестиционной политике администрации Пышминского городского округа.

52. В случае если достоверность сведений, содержащихся в документах, перечисленных в пункте 43 настоящего Административного регламента, вызывает обоснованные сомнения, либо эти сведения не позволяют оценить исполнение проверяемым юридическим лицом требований в сфере муниципальных лотерей комитета по экономике и инвестиционной политике администрации Пышминского городского округа направляется в адрес проверяемого мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы. К запросу прилагается копия распоряжения администрации о проведении документарной проверки.

53. В течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного запроса проверяемый обязан направить в комитета по экономике и инвестиционной политике администрации Пышминского городского округа указанные в запросе документы.

Указанные в запросе документы представляются в виде копий, заверенных печатью (при ее наличии) и соответственно подписью проверяемого, руководителя проверяемого или уполномоченного представителя проверяемого. Юридическое лицо вправе представить указанные в запросе документы в форме электронных документов в порядке, определяемом Правительством Российской Федерации.

54. Не допускается требовать нотариального удостоверения копий документов, представляемых в комитет по экономике и инвестиционной политике администрации Пышминского городского округа , если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

55. В случае если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных проверяемым документах либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся в  комитете по экономике и инвестиционной политике администрации Пышминского городского округа документах и (или) полученным в ходе проверки, информация об этом направляется проверяемому с требованием представить в течение десяти рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме.

56. Проверяемый, представляющий в комитет по экономике и инвестиционной политике администрации Пышминского городского округа пояснения относительно выявленных ошибок и (или) противоречий в представленных документах, вправе представить дополнительно документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов.

57. Должностные лица, проводящие документарную проверку, обязаны рассмотреть представленные пояснения и документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов. В случае если после рассмотрения представленных пояснений и документов либо при отсутствии пояснений будут установлены признаки нарушения требований в сфере проведения муниципальных лотерей, комитет по экономике и инвестиционной политике администрации Пышминского городского округа вправе провести выездную проверку.

58. При проведении документарной проверки должностные лица комитета по экономике и инвестиционной политике администрации Пышминского городского округа не вправе требовать у проверяемого сведения и документы, не относящиеся к предмету документарной проверки, а также сведения и документы, которые могут быть получены этими должностными лицами от иных органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля.

59. Выездная проверка проводится в случае, если при документарной проверке не представляется возможным:

1) удостовериться в полноте и достоверности сведений, содержащихся в имеющихся в распоряжении органа муниципального контроля документах юридического лица;

2) оценить соответствие деятельности юридического лица обязательным требованиям, без проведения соответствующего мероприятия по контролю.

60. В случае организации выездной проверки (плановой или внеплановой) такая проверка проводится по месту нахождения проверяемого, месту осуществления его деятельности и (или) по месту фактического осуществления его деятельности.

61. Предметом выездной проверки являются содержащиеся в документах юридического лица сведения о проведении муниципальных лотерей и принимаемые ими меры по исполнению обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами.

62. Выездная проверка начинается с посещения должностными лицами, проводящими проверку, руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя проверяемого для представления, последующего ознакомления его с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемами контрольных мероприятий, сроками и условиями проведения проверки, с предъявлением служебного удостоверения, представлением для ознакомления распоряжения администрации о проведении выездной проверки. оговаривается порядок, характер и сроки выездной проверки, необходимые для этого материалы и документы.

63. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица обязаны обеспечить доступ проводящих выездную проверку должностных лиц на территорию, в используемые юридическим лицом при осуществлении деятельности здания, строения, сооружения, помещения, к используемым юридическими лицами оборудованию, подобным объектам и др.

64. В процессе проведения выездной проверки должностные лица комитета по экономике и инвестиционной политике администрации Пышминского городского округа изучают документацию, представленную проверяемым, оценивают соблюдение требований в сфере муниципальных лотерей. Предварительно или в процессе выездной проверки должностные лица запрашивают у проверяемого необходимые справки и разъяснения должностных лиц и ответственных исполнителей, посещают объекты, изучают условия осуществления деятельности, указанной в правоустанавливающих документах, в соответствии с которыми осуществляется проведение муниципальных лотерей.

65. По результатам проведения проверки должностными лицами комитета по экономике и инвестиционной политике администрации Пышминского городского округа составляется акт проверки.

66. Акт проверки составляется по форме, утвержденной Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30 апреля 2009 года N 141.

67. К акту проверки может прилагаться информация, подтверждающая или опровергающая наличие нарушения при проведении муниципальных лотерей.

68. Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в трех экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается проверяемому, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю проверяемого под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки.

В случае отсутствия проверяемого, руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя проверяемого, а также в случае отказа проверяемого дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки такой акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проведения проверки, хранящемуся в деле о проведении проверки, указанном в пункте 79 настоящего Административного регламента.

Второй экземпляр с копиями приложений в течение пяти рабочих дней с момента его составления направляется в уполномоченный орган государственного контроля (надзора) для принятия соответствующего решения по проведенной проверке. Третий экземпляр акта с копиями приложений хранится в комитете по экономике и инвестиционной политике администрации Пышминского городского округа.

69. В случае если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз, акт проведения проверки составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения мероприятий по контролю, и вручается проверяемому, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю проверяемого под расписку либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле.

70. Копия акта внеплановой выездной проверки направляется в орган прокуратуры, которым принято решение о согласовании проведения указанной проверки, в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки.

71. Результаты выездной проверки, содержащие информацию, составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную тайну, оформляются с соблюдением требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

72. В случае выявления при проведении проверки нарушений должностные лица комитета по экономике и инвестиционной политике администрации Пышминского городского округа обязаны осуществить в пределах своих полномочий действия в зависимости от вида выявленного нарушения.

73. Предписание об устранении нарушений, выявленных при осуществлении муниципального контроля, содержит следующие положения:

1) дата и место составления предписания;

2) дата и номер акта проверки, на основании которого выдается предписание;

3) фамилия, имя, отчество и должность должностного лица комитета по экономике и инвестиционной политике администрации Пышминского городского округа, выдавшего предписание;

4) наименование проверяемого, а также фамилия, имя, отчество и должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя проверяемого, присутствовавших при проведении проверки;

5) ссылка на положения законов и (или) иных нормативных правовых актов, являющиеся основаниями для вынесения предписания;

6) перечень мероприятий, которые должны быть проведены проверяемым в целях выполнения предписания;

7) срок выполнения предписания;

8) должность, фамилия и инициалы, подпись должностного лица комитета по экономике и инвестиционной политике администрации Пышминского городского округа, выдавшего предписание;

9) сведения о вручении копии предписания проверяемому, руководителю, уполномоченному представителю проверяемого, их подписи, расшифровка подписей, дата вручения либо отметка об отправлении предписания почтой.

74. Предписание считается выполненным, если выполнены все пункты предписания. Выполнение предписания подтверждается отчетом или результатом внеплановой проверки.

75. В случае выявления при проведении проверок нарушений, связанных с невыполнением проверяемым условий проведения муниципальных лотерей, указанных в документах комитет по экономике и инвестиционной политике администрации Пышминского городского округа принимает в пределах своих полномочий меры, направленные на досрочное прекращение ранее предоставленных проверяемому прав в сфере муниципальных лотерей.

76. В случае выявления при проведении проверок нарушений, содержащих признаки преступления деяния, материалы о результатах проведения проверок незамедлительно направляются комитетом по экономике и инвестиционной политике администрации Пышминского городского округа в соответствующий орган внутренних дел.

77. В случае если в ходе проверки стало известно, что хозяйственная или иная деятельность, являющаяся объектом проведения проверки, связана с нарушениями требований законодательства, вопросы выявления, пресечения и предотвращения которых не относятся к полномочиям органов местного самоуправления комитет по экономике и инвестиционной политике администрации Пышминского городского округа направляет информацию о таких нарушениях в соответствующие уполномоченные органы государственной власти Российской Федерации или Свердловской области.

78. Во всех случаях выявления нарушений результаты проведения проверок незамедлительно направляются комитетом по экономике и инвестиционной политике администрации Пышминского городского округа в соответствующий территориальный орган прокуратуры с пометкой "Для сведения".

79. Акт проверки, а также прилагаемые к нему документы (материалы) составляют дело о проведении проверки при осуществлении муниципального контроля (далее - дело). Дело хранится в комитете по экономике и инвестиционной политике администрации Пышминского городского округа в течение трех лет, а по истечении срока хранения подлежит уничтожению в установленном порядке с составлением акта об уничтожении.

80. Комитет по экономике и инвестиционной политике администрации Пышминского городского округа ведет учет проведенных проверок, информация о которых заносится в журнал учета мероприятий по муниципальному контролю.

81. В электронной форме административные процедуры (действия) по осуществлению муниципального контроля, предусмотренного настоящим Административным регламентом, не осуществляются.

Раздел IV. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ

ЗА ОСУЩЕСТВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОГО КОНТРОЛЯ

82. Текущий контроль надлежащего исполнения служебных обязанностей при проведении проверок, соблюдения процедур проведения проверок (далее - текущий контроль) осуществляется руководителем органа муниципального контроля.

Текущий контроль осуществляется путем проверок соблюдения и исполнения специалистами (должностными лицами) органа муниципального контроля положений настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов Российской Федерации и Свердловской области.

83. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании годовых планов работы органа муниципального контроля) и внеплановыми. При осуществлении мероприятий по контролю могут рассматриваться все вопросы, связанные с проведением проверок (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться в связи с конкретным обращением заявителя.

Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

84. О мерах, принятых в отношении виновных в нарушении законодательства Российской Федерации и Свердловской области, положений настоящего Административного регламента, специалистов (должностных лиц), администрация в течение 15 дней со дня принятия таких мер сообщает в письменной форме юридическому лицу, права и (или) законные интересы которых нарушены, и от которого поступило обращение о нарушении его прав и (или) законных интересов.

85. Специалисты (должностные лица) органа муниципального контроля несут дисциплинарную, административную и иную ответственность за несоблюдение сроков и последовательности совершения административных действий при проведении проверок.

86. Контроль за осуществлением муниципального контроля, предусмотренного настоящим Административным регламентом, граждане и (или) их объединения, юридические лица и индивидуальные предприниматели и (или) их объединения осуществляют посредством:

1) направления главе Пышминского городского округа либо в иные органы (в том числе в государственные надзорные и контролирующие органы) обращений по вопросам, касающимся осуществления муниципального контроля, предусмотренного настоящим Административным регламентом, соблюдения прав и законных интересов юридических и физических лиц;

2) инициирования проведения проверок соблюдения порядка осуществления муниципального контроля, предусмотренного настоящим Административным регламентом;

3) осуществления иных прав, предусмотренных законодательством Российской Федерации и (или) Свердловской области.

Раздел V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК

ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА

МУНИЦИПАЛЬНОГО КОНТРОЛЯ И ЕГО ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ

87. Заинтересованные лица вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, принимаемые в ходе осуществления муниципального контроля за проведением муниципальных лотерей:

1) должностных лиц органа муниципального контроля - руководителю органа муниципального контроля;

2) руководителя органа муниципального контроля, иных должностных лиц органа муниципального контроля – главе Пышминского городского округа.

88. Заинтересованные лица вправе обратиться с жалобой лично (устно) или направить письменную жалобу (далее также - обращение).

Устное обращение допускается в ходе личного приема. Личный прием проводится в соответствии с графиком личного приема должностного лица, которому адресовано обращение.

89. В случае если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия заинтересованного лица может быть дан ему устно в ходе личного приема. В остальных случаях по существу поставленных в обращении вопросов дается письменный ответ.

90. Письменное обращение, принятое в ходе личного приема, подлежит регистрации и рассмотрению в порядке и в сроки, установленные Федеральным законом "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

91. При обращении заинтересованных лиц (далее также - заявители) с письменным обращением указанное обращение рассматривается в течение 30 дней со дня его регистрации. В исключительных случаях, а также в случае направления запроса другим органам местного самоуправления, органам государственной власти, иным организациям или должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов, должностное лицо (руководитель органа), которому направлено обращение, вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения заявителя, направившего обращение (жалобу).

92. Заявитель в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает либо наименование органа, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица и (или) его должность, а также свои фамилию, имя, отчество, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть жалобы, ставит личную подпись и дату.

Заявитель в письменном обращении вправе указать также полное наименование юридического лица, почтовый адрес юридического лица, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения.

В подтверждение своих доводов заинтересованное лицо вправе приложить к письменному обращению необходимые документы и материалы либо их копии.

93. Должностное лицо (руководитель органа), которому направлено обращение, обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости - с участием заявителя, направившего обращение.

По результатам рассмотрения обращения соответствующим должностным лицом (руководителем органа) принимается решение по существу поставленных в обращении вопросов.

94. Рассмотрение жалобы может быть приостановлено в случае направления запроса, предусмотренного частью 2 статьи 10 Федерального закона "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации". В случае направления указанного запроса глава Пышминского городского округа (руководитель органа муниципального контроля - если жалоба адресована руководителю органа муниципального контроля) вправе продлить срок рассмотрения жалобы не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока ее рассмотрения заявителя.

Ответ на жалобу не дается в случаях, предусмотренных Федеральным законом "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

95. Если в письменном обращении заинтересованного лица содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направлявшимися обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо (руководитель органа), которому направлено обращение, вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заинтересованным лицом по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направлявшиеся обращения направлялись одному и тому же должностному лицу. Заинтересованное лицо, направившее обращение, уведомляется о данном решении.

96. Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заинтересованному лицу, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

97. Заинтересованные лица вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, принимаемые в ходе проведения проверки при осуществлении муниципального контроля, в суд (в арбитражный суд). Сроки и порядок такого обжалования установлены процессуальным законодательством Российской Федерации.

