Российская Федерация
Свердловская область
АДМИНИСТРАЦИЯ ПЫШМИНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 24.01.2013 г.                                                                                             № 18

р.п. Пышма
Об утверждении Порядка взаимодействия 

уполномоченного органа и заказчиков  

при размещении заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд Пышминского городского округа 
В соответствии с Федеральным законом от 21.07.2005 г. № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнении работ, оказание услуг для государственный и муниципальных нужд», руководствуясь постановлением администрации от 27.02.2012 г. № 108 «Об уполномоченном органе местного самоуправления на осуществление функций по размещению муниципальных заказов для муниципальных заказчиков Пышминского городского округа», с целью обеспечения размещения муниципального заказа Пышминского городского округа

п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить Порядок взаимодействия уполномоченного органа и заказчиков при размещении заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд Пышминского городского округа (Приложение № 1).

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на председателя комитета по экономике и инвестиционной политике администрации Пышминского городского округа Виноградову И.Ю.
Глава Пышминского городского округа                                           И.А. Чернышев 

Приложение №1
к постановлению администрации

Пышминского городского округа 

  От 24.01.2013г. № 18
Порядок взаимодействия 

уполномоченного органа и заказчиков  
при размещении заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд Пышминского городского округа 
Раздел 1. ОБЩЕЕ ПОЛОЖЕНИЕ 
    1.1. Порядок взаимодействия уполномоченного органа и заказчиков  при размещении  заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг  для муниципальных нужд Пышминского городского округа (далее - Порядок) разработан в соответствии с требованиями Федерального закона от 21.07.2005г. № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказания услуг для государственных и муниципальных нужд» (с изменениями) (далее – Федеральный закон № 94-ФЗ). 

1.2. Порядок устанавливает общие принципы и правила взаимодействия уполномоченного органа (орган местного самоуправления, уполномоченный на осуществление функций по размещению заказов) и заказчиков (муниципальные заказчики и бюджетные учреждения Пышминского городского округа) при размещении заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд и нужд бюджетных учреждений Пышминского городского округа, финансируемых за счет средств бюджета Пышминского городского округа и внебюджетных источников.

1.3. Используемые в настоящем Порядке термины применяются в значениях, определенных Федеральным законом № 94-ФЗ.

1.4. При проведении открытых аукционов в электронной форме взаимодействие уполномоченного органа и заказчиков с оператором электронной торговой площадки осуществляется в соответствии с регламентом электронной торговой площадки.

Раздел 2. ФУНКЦИИ ЗАКАЗЧИКА

2.1. Заказчик:

2.1.1. ежегодно, в срок до 20 января текущего года, представляет в уполномоченный орган план-график размещения заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, размещение которых будет осуществляться через уполномоченный орган;
2.1.2. руководствуясь планом-графиком размещения заказов, с учетом сроков осуществления процедур размещения заказов по Федеральному закону № 94-ФЗ и настоящему Порядку, заполняет и предоставляет в уполномоченный орган заявку  на размещение заказа на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд и нужд бюджетных учреждений Пышминского городского округа (далее – Заявка на размещение заказа) на бумажном и электронном носителе согласно форме, приложенной к настоящему Порядку (прилагается). Информация содержащаяся на электронном носителе должна быть полностью идентична информации содержащейся на бумажном носителе;
2.1.3. принимает решение о способе размещения заказа (открытый аукцион в электронной форме, открытый конкурс, запрос котировок);

2.1.4. при размещении заказа на выполнение работ представляет  техническое задание и проектно-сметную документацию, в случае необходимости прошедшей экспертную оценку, на полный объем предстоящих работ;
2.1.5.  при размещении заказов на поставки товаров и оказание услуг, предоставляет обоснование начальной (максимальной) цены контракта  в соответствии со статьей 19.1. Федерального закона № 94-ФЗ, за подписью руководителя  заказчика;  
2.1.6.  разрабатывает и предоставляет в уполномоченный орган в качестве приложения к Заявке на размещение заказа проект муниципального контракта или гражданско-правового договора (бюджетные учреждения), за подписью руководителя  заказчика;

2.1.7. представляет в течение 1 рабочего дня со дня поступления запроса уполномоченного органа дополнительные сведения, необходимые для размещения заказа. В случае непредставления указанных сведений, заказчику может быть отказано в размещении заказа;

2.1.8. несет ответственность за содержание Заявки на размещение заказа и проекта муниципального контракта или гражданско-правового договора;

2.1.9. утверждает конкурсную (аукционную) документацию, разработанную уполномоченным органом в течение 3 рабочих дней с даты ее получения;

2.1.10. в случае возникновения необходимости внесения изменений в конкурсную (аукционную) документацию направляет в уполномоченный орган письмо, содержащее информацию об изменениях, в срок не позднее чем за 7 дней до дня окончания срока подачи заявок на участие в открытом конкурсе (открытом аукционе в электронной форме);

2.1.11. в случае возникновения необходимости отмены объявленных торгов направляет в уполномоченный орган письмо, содержащее просьбу отменить объявленные торги, в срок не позднее чем:

· за 16 дней до дня окончания срока подачи заявок на участие в открытом конкурсе,
· за 11 дней до дня окончания срока подачи заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме при начальной (максимальной) цене контракта свыше 3 млн. рублей,
· за 6 дней до дня окончания срока подачи заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме при начальной (максимальной) цене контракта менее 3 млн. рублей;
2.1.12. в случае необходимости, открывает лицевой счет для внесения денежных средств в качестве обеспечения заявок и муниципальных контрактов (гражданско-правовых договоров) и осуществляет возврат указанных средств в соответствии с Федеральным законом № 94-ФЗ;

2.1.13. передает в уполномоченный орган сведения о поступлении на лицевой счет денежных средств в качестве обеспечения заявки не позднее 1 рабочего дня с даты их поступления;

2.1.14. заключает муниципальный контракт или гражданско-правовой договор (бюджетные учреждения) по результатам размещения заказа в сроки, установленные Федеральным законом № 94-ФЗ. При этом, по итогам проведения открытых конкурсов, запросов котировок муниципальный контракт или гражданско-правовой договор (бюджетные учреждения) заключается в письменной форме, по итогам проведения открытых аукционов в электронной форме – в форме электронных документов через оператора электронной торговой площадки;

2.1.15. производит регистрацию сведений о заключенных муниципальных контрактах или гражданско-правовых договорах (бюджетные учреждения), а также их изменениях и исполнении на Общероссийском официальном сайте в сети Интернет;

2.1.16. ведет текущий контроль исполнения условий муниципальных контрактов или гражданско-правовых договоров (бюджетные учреждения) поставщиком, подрядчиком, исполнителем;

2.1.17. обеспечивает контроль за соблюдением правил приема-сдачи товаров, выполнения работ, оказания услуг и их учета;

2.1.18. осуществляет размещение заказа у единственного поставщика, подрядчика, исполнителя в установленном статьей 55 Федерального закона № 94-ФЗ порядке;

2.1.19. размещает заказы у субъектов малого предпринимательства в размере, предусмотренном статьей 15 Федерального закона № 94-ФЗ, в соответствии с Перечнем товаров, работ, услуг для государственных и муниципальных нужд, размещение заказов на которые осуществляется у субъектов малого предпринимательства, установленным Правительством Российской Федерации.
2.2. Руководители заказчиков несут персональную ответственность за своевременность, достоверность представляемой информации в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

Раздел 3. ФУНКЦИИ УПОЛНОМОЧЕННОГО ОРГАНА
3.1. Уполномоченный орган:

3.1.1 принимает Заявки на размещение заказа от заказчиков;

3.1.2 рассматривает принятые Заявки на размещение заказа на соответствие сведений, содержащихся в заявках и документах, прилагаемых к заявкам, требованиям действующего законодательства Российской Федерации и настоящего Порядка в срок, не превышающий 3 (трех) рабочих дней;

3.1.3 возвращает заказчикам Заявку на размещение заказа и документы, прилагаемые к такой заявке, в случаях обнаружения:

· нарушений законодательства Российской Федерации,

· включения в состав одного Лота товаров, работ, услуг, относящихся к различным группам согласно Номенклатуре товаров, работ, услуг для нужд заказчиков, утвержденной Министерством экономического развития Российской Федерации,

· отсутствия подписей руководителя заказчика на Заявке на размещение заказа, проекте муниципального контракта или гражданско-правовом договоре (бюджетные учреждения), документе, подтверждающем обоснование начальной (максимальной) цены контракта;
· противоречий между Заявками на размещение заказа на электронном и бумажном носителях,

· несоответствия Заявки на размещение заказа форме, к настоящему Порядку;
· наличие возможности изменения существенных условий муниципального контракта или гражданско-правового договора (бюджетные учреждения) в проекте муниципального контракта или гражданско-правовом договоре (бюджетные учреждения), прилагаемых к Заявке на размещение заказа путем проведения запроса котировок;
· отсутствия полной информации, необходимой для размещения заказа. 
3.1.4. регистрирует Заявки на размещение заказа, признанные соответствующими требованиям действующего законодательства Российской Федерации и настоящего Порядка, в день принятия соответствующего решения;

3.1.5. размещает заказ на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, на основании поступившей Заявки на размещение заказа;

3.1.7. обеспечивает соблюдение процедуры проведения торгов, запросов котировок в порядке, установленном Федеральным законом № 94-ФЗ;

3.1.8.  разрабатывает конкурсную (аукционную) документацию в течение 5 рабочих дней с даты регистрации Заявки на размещение заказа;

3.1.9.  запрашивает у заказчиков дополнительные сведения, необходимые для размещения заказа;

3.1.10. определяет сроки окончания подачи заявок и документов, определенных Федеральным законом № 94-ФЗ для участия в открытых аукционах в электронной форме, открытых конкурсах, запросах котировок;

3.1.11. назначает даты проведения заседаний комиссии по размещению муниципального заказа администрации Пышминского городского округа;

3.1.12.  размещает на Общероссийском официальном сайте в сети Интернет:

· извещение о проведении запросов котировок в течение 3 рабочих дней с даты регистрации Заявки на размещение заказа,

· извещение о проведении открытого конкурса (открытого аукциона в электронной форме) и конкурсную (аукционную) документацию в течение 3 рабочих дней с даты утверждения заказчиком указанной конкурсной (аукционной) документации,

· извещения об изменениях извещений о проведении открытых конкурсов (открытых аукционов в электронной форме) и/или конкурсных (аукционных) документаций,
· разъяснения положений конкурсной (аукционной) документации;
· извещения об отказе от проведения торгов,

· протоколы рассмотрения первых и вторых частей заявок участников размещения заказа при проведении открытых аукционов в электронной форме, протоколов вскрытия конвертов с заявками на участие в открытых конкурсах, рассмотрения заявок на участие в открытых конкурсах, протоколы оценки и сопоставления таких заявок, протоколы рассмотрения и оценки котировочных заявок.
3.1.13. при проведении открытого конкурса (открытого аукциона в электронной форме) представляет участникам размещения заказа разъяснения положений конкурсной (аукционной) документации на основании запросов участников размещения заказа в сроки, установленные соответствующей конкурсной (аукционной) документацией;

3.1.14. при проведении открытого конкурса представляет участникам размещения заказа конкурсную документацию на основании запросов участников размещения заказа в сроки, установленные соответствующей конкурсной документацией;

3.1.15. вносит изменения в конкурсную (аукционную) документацию в соответствии с запросом участника размещения заказа и по письменному предложению заказчика в порядке, установленном законодательством;

3.1.16.  принимает решение об отмене торгов по письменному предложению заказчика в порядке и сроки, установленные законодательством и документацией о торгах;

3.1.17.  осуществляет прием и регистрацию заявок на участие в открытом конкурсе, запросе котировок, поданных на бумажном носителе или в форме электронного документа, в день и время их поступления;

3.1.18. обеспечивает конфиденциальность сведений, содержащихся в заявках на участие в открытых конкурсах до момента вскрытия конвертов с заявками на участие в открытом конкурсе;

3.1.19.  привлекает экспертов и специалистов для проверки заявок на участие в открытом конкурсе, открытом аукционе в электронной форме, запросе котировок и даче устных разъяснений и письменных заключений по вопросам качества и функциональных характеристик закупаемой продукции, а также по иным вопросам, поставленным Комиссией по размещению муниципального заказа Пышминского городского округа;

3.1.20.  запрашивает у соответствующих органов и организаций сведения на соответствие требованиям п.п. 2-4 части 1 статьи 11 Федерального закона № 94-ФЗ участников размещения заказа, подавших заявки на участие в открытом конкурсе, открытом аукционе в электронной форме;

3.1.21. осуществляет организационно-технические мероприятия по подготовке и проведению заседаний Комиссии по размещению муниципального заказа администрации Пышминского городского округа;

3.1.22.  осуществляет аудиозапись процедур вскрытия конвертов с заявками на участие в открытом конкурсе;

3.1.23.  по результатам рассмотрения заявок на участие в открытом конкурсе уведомляет участников размещения заказа, подавших заявки на участие в открытом конкурсе, о допуске либо об отказе в допуске таких участников размещения заказа к участию в открытом конкурсе;

3.1.24. по запросам участников размещения заказа представляет разъяснения результатов размещения заказа в порядке и сроки, установленные Федеральным законом № 94-ФЗ;

3.1.25.  передает заказчику 1 экземпляр протокола, содержащего сведения об участнике размещения заказа, являющегося победителем и с которым заключается муниципальный контракт или гражданско-правовой договор, в течение 3 рабочих дней с даты подписания указанного протокола;
3.1.26. осуществляет хранение Заявок на размещение заказов, заявок участников размещения заказов, протоколов, составленных в ходе размещения заказа, иных документов и материалов, относящихся к размещенным заказам, в течение 3 (трех) лет с момента размещения заказа.
3.2. Уполномоченный орган оказывает методическую и консультационную помощь муниципальным заказчикам по вопросам реализации законодательства Российской Федерации в сфере размещения заказов для муниципальных нужд.

4. Заключительные положения
4.1. Лица, виновные в нарушении законодательства Российской Федерации в сфере размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд, нормативных правовых актов Российской Федерации и настоящего Порядка несут ответственность, установленную законодательством Российской Федерации.
	Исх.№ ___________

от _______________
	Главе Пышминского городского округа




ЗАЯВКА

на размещение муниципального заказа

на _______________________________
(наименование предмета заказа)

для  ________________________________________

(наименование муниципального заказчика)

	№
	Наименование показателя заявки
	Заполняется заказчиком

	1.
	Муниципальный заказчик.
	Наименование муниципального заказчика:

Место нахождения:

Почтовый адрес:

Адрес электронной почты:

Ответственное лицо:

Контактные телефоны:

	2.
	Наименование заказа, предмет контракта.
	

	3.
	Условия размещения заказа.
	На весь объем либо с разбивкой на Лоты.

	4.
	Начальная (максимальная) цена контракта (начальная (максимальная) цена единицы товара). Указывается максимальный объем бюджетных и внебюджетных средств, который заказчик планирует выделить на данный вид муниципальной закупки.
	____________ рублей __ коп.

	5.
	Источник(и) финансирования с указанием сумм. Указывается КБК, наименование сметы заказчика, целевой программы и др.
	Средства бюджета Пышминсского городского округа– _____ рублей, ___%
КБК 
Внебюджетные источники финансирования (указать) – ___ рублей, _____%
КБК (при необходимости)

	6.
	Объемы поставляемых товаров, работ, услуг с указанием характеристик товаров, работ, услуг.
	

	7.
	Условия выполнения заказа, требуемые заказчиком (технологические особенности производства работ, оказания услуг, организации поставок продукции).
	

	8.
	Требования к сроку и (или) объему предоставления гарантий качества товара, работ, услуг (при необходимости)
	

	9.
	Наличие лицензий, сертификатов качества товара, указать какие (если вид работ, услуг является лицензируемым, товары подлежат сертификации).
	

	10.
	Сроки поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг.
	

	11.
	Место поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг.
	

	12.
	Порядок формирования цены контракта.
	С учетом или без учета налогов и других обязательных платежей, расходов на транспортировку, монтаж, пуско-наладку, страхование, таможенных пошлин и т.п.

	13.
	Форма, сроки и порядок оплаты товара, работ, услуг, в том числе размер предоплаты с учетом графика поставок, этапов выполнения работ и т.д. и порядок дальнейших расчетов по контракту.
	

	14.
	Критерии оценки заявок на участие в открытом конкурсе.
	

	15.
	Размер обеспечения заявки на участие в торгах.
	

	16.
	Размер обеспечения исполнения контракта.
	

	
	Реквизиты счета для перечисления обеспечения заявки и, в случае выбора поставщика (подрядчика, исполнителя) данного способа, обеспечения исполнения контракта
	Реквизиты лицевого счета для учета средств, поступивших во временное распоряжение

	17.
	Размещение заказа у субъектов малого предпринимательства.
	

	18.
	Преимущества, представляемые осуществляющим производство товаров, выполнение работ, оказание услуг учреждениям и предприятиям уголовно-исполнительной системы и (или) организациям инвалидов.
	

	19.
	Сведения о праве заказчика изменить количество поставляемых товаров, объем выполняемых по контракту работ, оказываемых услуг в соответствии с частью 6 или 6.5 статьи 9 Федерального закона № 94-ФЗ.
	

	20.
	Проект муниципального контракта.
	

	
	
	

	Руководитель                         ___________________                     /_______________________

      М.П.                                                                    (подпись)                                                           (инициалы, фамилия)

Главный бухгалтер              ___________________                     /_______________________

                                                                                 (подпись)                                                            (инициалы, фамилия)

Исполнитель                         ___________________                   /_______________________

                                                                                (подпись)                                                            (инициалы, фамилия)


	Отметка уполномоченного органа о регистрации заявки
	 «____» ______ 20__ г. №_____________

________________  (_____________) 

                              подпись            Ф.И.О. 


ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА К ЗАПОЛНЕНИЮ ФОРМЫ ЗАЯВКИ
НА РАЗМЕЩЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЗАКАЗА

Пункт 2
В данном пункте указывается предмет муниципального контракта. Все требования к товарам, работам, услугам, являющимся предметом контракта, устанавливаются в приложении к заявке на размещение заказа.
Пункт 3
Разбивка на Лоты допустима только при размещении заказов путем открытого конкурса. Разбивка на Лоты при размещении заказа путем проведения запроса котировок, открытого аукциона в электронной форме не допускается.
Пункт 4
При проведении открытого конкурса либо открытого аукциона в электронной форме на право заключить муниципальный контракт на выполнение технического обслуживания и (или) ремонта техники, оборудования, оказание услуг связи, юридических услуг, когда невозможно определить необходимое количество запасных частей к технике, к оборудованию, объем работ, услуг заказчик вправе указать начальную (максимальную) цену запасных частей (каждой запасной части) к технике, к оборудованию и начальную (максимальную) цену единицы услуги и (или) работы по техническому обслуживанию и (или) ремонту техники, оборудования, в том числе цену работ по замене указанных запасных частей. При этом, в пункте 4 заявки на размещение такого заказа указывается максимальная цена контракта, а в приложении к заявке – перечень запасных частей к технике, к оборудованию с указанием начальной (максимальной) цены каждой такой запасной части к технике, к оборудованию. В этом случае в пункте 4 должна быть установлена ссылка на приложение к заявке на размещение заказа.
Пункт 5
При наличии нескольких источников финансирования муниципального заказа процентное деление устанавливается всегда, независимо от формы размещения заказа. В случае невозможности установить точное процентное деление средств, выделяемых из нескольких источников финансирования, процентное деление устанавливается примерно путем округления до двух знаков после запятой.
Пункты 6-7
В пункте 6 должна содержаться ссылка на техническое задание, являющееся приложением к заявке на размещение заказа. При наличии особых условий выполнения заказа, требуемых заказчиком (технологических особенностей производства работ, оказания услуг, организации поставок продукции), такие условия могут быть указаны в пункте 7 либо установлены в техническом задании.
Техническое задание должно содержать описание товара, который является предметом закупки, его функциональных характеристик (потребительских свойств), а также его количественных и качественных характеристик, описание работ, услуг, которые являются предметом закупки, их количественных и качественных характеристик. Заказчиком должны быть установлены требования к безопасности товаров, работ, услуг, требования к размерам, упаковке, отгрузке товара, требования к результатам работ и иные показатели, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг потребностям заказчика.

Техническое задание может содержать указание на товарные знаки в случае, если при выполнении работ, оказании услуг предполагается использовать товары, поставка которых не является предметом контракта. При указании в техническом задании на товарные знаки они должны сопровождаться словами «или эквивалент» за исключением случаев несовместимости товаров, на которых размещаются другие товарные знаки, и необходимости обеспечения взаимодействия таких товаров с товарами, используемыми заказчиком.

При указании в техническом задании на товарные знаки заказчиком должны быть указаны используемые для определения соответствия потребностям заказчика или эквивалентности предлагаемого к поставке или к использованию при выполнении работ, оказании услуг товара максимальные и (или) минимальные значения таких показателей и показатели, значения которых не могут изменяться. Эквивалентность в этом случае будет определяться на основании показателей, установленных заказчиком в техническом задании.

Исключением являются случаи, когда при проведении торгов на право заключить муниципальный контракт на выполнение технического обслуживания и (или) ремонта техники, оборудования, оказание услуг связи, юридических услуг невозможно определить необходимое количество запасных частей к технике, к оборудованию, объем работ, услуг. Техническое задание в этом случае должно содержать перечень запасных частей к технике, к оборудованию с указанием начальной (максимальной) цены каждой такой запасной части к технике, к оборудованию.

Объемы по ремонту зданий, сооружений должны подтверждаться дефектными ведомостями, проектно-сметной документацией, описаниями и техническими условиями выполнения работ. Объемы поставки товара подтверждаются спецификациями. Все указанные документы должны быть подписаны руководителем организации.
Не допускается включать в техническое задание:

· требований к производителю товара, в том числе и в форме требований к качеству, техническим характеристикам товара, работ, услуг, требований к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара;

· требований к участнику размещения заказа, в том числе требования к квалификации участника размещения заказа, включая наличие у участника размещения заказа опыта работы;

· требований к деловой репутации участника размещения заказа;

· требований к наличию у участника размещения заказа производственных мощностей, технологического оборудования, трудовых, финансовых и других ресурсов, необходимых для производства товара, поставка которого является предметом контракта, выполнения работ, оказания услуг, являющихся предметом контракта;

· указание на товарные знаки, знаки обслуживания, фирменные наименования, патенты, полезные модели, промышленные образцы;

· наименование места происхождения товара или наименование производителя;

· в состав одного Лота товары, работы, услуги, относящиеся к различным группам согласно Номенклатуре товаров, работ, услуг для нужд заказчиков, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации;

· требований к товарам, работам, услугам, если такие требования влекут за собой ограничение количества участников размещения заказа.

Пункт 8
В случае необходимости установления требований к сроку и (или) объему предоставления гарантий качества товара, работ, услуг такой срок (объем) указываются с обязательным указанием «не менее». При этом в проекте муниципального контракта, прилагаемом к заявке на размещение заказа, в пункте, касающемся гарантийных обязательств по контракту, должен содержаться прочерк. Данный пункт будет заполнен в соответствии с предложением участника размещения заказа, с которым в соответствии с требованиями Федерального закона № 94-ФЗ по итогам размещения заказа будет заключен муниципальный контракт или гражданско-правовой договор.

Пункт 9
Данный пункт заполняется только при размещении заказа путем проведения открытого конкурса либо открытого аукциона в электронной форме. При размещении заказа путем проведения запроса котировок пункт 9 не заполняется.

Если в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации установлены требования к товарам, работам, услугам, являющимся предметом закупки, заказчик вправе установить перечень копий документов, подтверждающих соответствие товара, работ, услуг требованиям законодательства Российской Федерации. При этом не допускается требовать предоставление указанных документов в случае, если в соответствии с законодательством Российской Федерации такие документы передаются вместе с товаром.

Заказчик вправе установить требования о соответствии участников размещения заказа требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом торгов.
В пункте 9 указываются документы, которые необходимо предоставить участнику размещения заказа в составе заявки на участие в торгах: лицензии, сертификаты соответствия, документ о членстве в СРО и др.

Пункт 14
При размещении заказа путем проведения запроса котировок или открытого аукциона в электронной форме не заполняется. При размещении заказа путем проведения открытого конкурса критерии оценки конкурсных заявок разрабатываются заказчиком на основании требований статьи 28 Федерального закона № 94-ФЗ и постановления Правительства Российской Федерации от 10 сентября 2009 года №722 «Об утверждении Правил оценки заявок на участие в конкурсе на право заключить государственный или муниципальный контракт на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных или муниципальных нужд».

Пункт 15
При размещении заказа путем проведения запроса котировок не заполняется.

При размещении заказа путем проведения открытого конкурса – по усмотрению муниципального заказчика в размере от 0,5% до 5% от начальной (максимальной) цены контракта. При размещении заказов для субъектов малого предпринимательства – в размере от 0,5% до 2% от начальной (максимальной) цены контракта.

При размещении заказа путем проведения открытого аукциона в электронной форме – обязательно в размере от 0,5% до 5% от начальной (максимальной) цены контракта. При размещении заказов для субъектов малого предпринимательства – в размере от 0,5% до 2% от начальной (максимальной) цены контракта.

При заполнении пункта 15 размер обеспечения заявки указывается в процентах.
Пункт 16
Требование обеспечения исполнения контракта устанавливается по усмотрению муниципального заказчика только при проведении открытого конкурса либо открытого аукциона в электронной форме. При проведении запроса котировок пункт 16 формы не заполняется.

Размер обеспечения исполнения контракта не может превышать 30 (тридцать) процентов начальной (максимальной) цены муниципального контракта или гражданско-правового договора, но не может быть менее чем размер аванса (если проектом муниципального контракта или гражданско-правовым договором, прилагаемым к заявке на размещение заказа, предусмотрена выплата аванса).
Муниципальный заказчик вправе определить обязательства по муниципальному контракту, которые должны быть обеспечены.

В случае заполнения пункта 16 размер обеспечения исполнения контракта или договора указывается в рублях.

В случае установления требования исполнения контракта или договора, муниципальный контракт или гражданско-правовой договор по итогам проведения торгов заключается муниципальным заказчиком только после предоставления поставщиком (подрядчиком, исполнителем), с которым заключается такой контракт, документа об обеспечении исполнения контракта.

Пункт 17

На основании части 1 пункта 1 статьи 15 Федерального закона № 94-ФЗ заказчики обязаны осуществлять  размещение заказа у субъектов малого предпринимательства в размере не менее 10 и не более чем 20 процентов общегодового объема поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг в соответствии с перечнем товаров, работ, услуг, установленным Правительством РФ, путем проведения торгов, запроса котировок, в которых участниками размещения заказа являются данные субъекты. 
Пункт 18

Организатор вправе установить преимущества указанным категориям лиц в отношении предлагаемой цены контракта в размере до 15 (пятнадцати) процентов в порядке и в соответствии с перечнем товаров, работ, услуг, установленными Правительством Российской Федерации.

Пункт 19
Данный пункт заполняется при размещении заказа путем проведения открытого конкурса либо открытого аукциона в электронной форме. При проведении запроса котировок пункт 19 формы не заполняется.

В графе указывается полная формулировка одного из следующих предусмотренных пунктами 6, 6.5 статьи 9 Федерального закона № 94-ФЗ случаев изменения существенных условий муниципального контракта:

1). Заказчик по согласованию с исполнителем, подрядчиком в ходе исполнения муниципального контракта (договора) на:

· выполнение научно-исследовательских, опытно-конструкторских или технологических работ;

· выполнение аварийно-спасательных работ;

· реставрацию объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, музейных предметов и музейных коллекций, включенных в состав Музейного фонда Российской Федерации, документов Архивного фонда Российской Федерации, особо ценных и редких документов, входящих в состав библиотечных фондов;

· оказание медицинских услуг;

· аудиторских услуг

вправе изменить не более чем на 10 (десять) процентов предусмотренный муниципальным контрактом (договором) объем работ, услуг при изменении потребности в таких работах, услугах или при выявлении потребности в дополнительном объеме таких работ, услуг.

2). Заказчик по согласованию с поставщиком в ходе исполнения контракта (договора) на поставку товара вправе изменить не более чем на 10 (десять) процентов количество всех предусмотренных муниципальным контрактом (договором) товаров при изменении потребности в товарах, на поставку которых заключен контракт (договор) или при выявлении потребности в дополнительном объеме таких товаров. Заказчик по согласованию с поставщиком вправе изменить первоначальную цену муниципального контракта (договора) пропорционально количеству таких товаров, но не более чем на 10 (десять) процентов такой цены контракта (договора). Цена единицы дополнительно поставляемого товара и цена единицы товара при сокращении потребности в поставке части такого товара должны определяться как частное от деления первоначальной цены муниципального контракта (договора) на предусмотренное в контракте количество такого товара.

3). При заключении муниципального контракта (договора) заказчик по согласованию с участником размещения заказа, с которым в соответствии с требованиями Федерального закона № 94-ФЗ заключается контракт (договор), вправе увеличить количество поставляемого товара на сумму, не превышающую разницы между ценой контракта (договора), предложенной таким участником, и начальной (максимальной) ценой контракта (договора). При этом цена единицы указанного товара не должна превышать цену единицы товара, определяемую как частное от деления цены контракта (договора), предложенной таким участником в ходе проведения торгов, либо согласованной цены контракта (договора), на количество товара, указанное в извещении о проведении настоящего открытого аукциона в электронной форме.
В случае, если в пункте 19 указывается одна из вышеперечисленных возможностей изменения существенных условий муниципального контракта (договора), такая возможность должна быть предусмотрена и в проекте муниципального контракта (договора), прилагаемого к заявке на размещение заказа.

Проект муниципального контракта (договора), заключаемого по итогам проведения запроса котировок, возможности изменения существенных условий муниципального контракта (договора) содержать не может. Наличие возможности изменения существенных условий муниципального контракта (договора) в проекте контракта (договора), прилагаемого к заявке на размещение заказа путем проведения запроса котировок, является основанием для отклонения заявки на размещение заказа уполномоченным органом.

Пункт 20
Заказчик должен разработать и приложить к заявке на размещение заказа проект муниципального контракта (договора), который будет заключен по итогам проведения торгов, запросов котировок.

В муниципальный контракт (договор) включается обязательное условие об ответственности поставщика (исполнителя, подрядчика) за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательства, предусмотренного муниципальным контрактом (договором).

В муниципальный контракт (договор) включается обязательное условие о порядке осуществления заказчиком приемки поставляемых товаров, выполняемых работ, оказываемых услуг на соответствие их количества, комплектности, объема и качества требованиям, установленным в таком контракте (договоре). Для проверки соответствия качества поставляемых товаров, выполняемых работ, оказываемых услуг требованиям, установленным муниципальным контрактом (договором), заказчик вправе привлекать независимых экспертов, выбор которых осуществляется в соответствии с Федеральным законом № 94-ФЗ.

Проект муниципального контракта (договора), прилагаемого к заявке на размещение заказа, не должен содержать сведений о поставщике (подрядчике, исполнителе), цене контракта, сроках и (или) объеме гарантий качества товара, работ, услуг, являющихся предметом закупки. При размещении заказа на поставку товара проект контракта (договора) также не может содержать наименования производителя товара, товарных знаков, знаков обслуживания, фирменных наименований, патентов, полезных моделей, промышленных образцов, а также наименование места происхождения товара.

В случае, если в пункте 9 заявки на размещение заказа установлены требования к предоставлению участниками размещения заказа в составе заявки на участие в торгах копий лицензий, сертификатов соответствия, документа о членстве в СРО или других документов, требование о предоставлении таких документов при заключении муниципального контракта (договора) по итогам проведения торгов должно содержаться в проекте муниципального контракта (договора).

Проект контракта (договора) должен быть подписан руководителем муниципального заказчика.

Пункт 21
До подачи заявки на размещение заказа в уполномоченный орган, заказчик должен подтвердить лимиты бюджетного финансирования в финансовом управлении администрации Пышминского городского округа.

