Российская Федерация

Свердловская область

АДМИНИСТРАЦИЯ ПЫШМИНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От 14.11.2012                                                                                      № 736

р.п. Пышма

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги  «Предоставление доступа к справочно-поисковому аппарату библиотек, базам данных»
Руководствуясь Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской федерации», в соответствии с постановлением главы Пышминского городского округа от 10 марта 2009 года №97 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг)», в целях повышения качества исполнения и доступности результатов исполнения муниципальной функции по рассмотрению обращений граждан:

П о с т а н о в л я ю:
1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги  «Предоставление доступа к справочно-поисковому аппарату библиотек, базам данных» (прилагается).

2. Настоящее постановление опубликовать в газете «Пышминские вести» и разместить на официальном сайте администрации Пышминского городского округа www.adm-pishma/ru.
4.Контроль за исполнением административного регламента предоставления муниципальной услуги  «Предоставление доступа к справочно-поисковому аппарату библиотек, базам данных» возложить на начальника Управления культуры Администрации Пышминского городского округа Киселеву Г.Н..
Глава Пышминского городского округа                                                      И. А. Чернышев

Приложение
к постановлению администрации

Пышминского городского округа

От «14» ноября 2012г. № 736
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги «Предоставление доступа к справочно-поисковому аппарату библиотек, базам данных» 

Раздел 1. Общие положения 

1.1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление доступа к справочно-поисковому аппарату библиотек, базам данных» (далее по тексту – муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении доступа заинтересованным в данной информации лицам к справочно-поисковому аппарату библиотек, базам данных на территории Пышминского городского округа.
1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
- Конституцией РФ;

- Законом РФ от 09.10.1992 г. №3612-1 «Основы  законодательства Российской Федерации о культуре // Российская газета. – 1992. -  № 248 ( 17 ноября) ;
- Федеральным законом Российской Федерации от 06.10.2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (с изменениями и дополнениями) // Российская газета"- 08.10.2003 - N 202,

- Федеральный закон «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» от 27.07.2006 N 149-ФЗ : принят ГД ФС РФ 08.07.2006 // Российская газета. -  2006. - № 165 (29 июля) ; Собрание законодательства РФ. – 2006. - № 31 (31 июля). - ст. 3448;
- Федеральным законом Российской Федерации от 09.02.2009 г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» // Российская газета. – 2009. - №4849 (13 февраля);
- Федеральным законом Российской Федерации от 29.12.1994 г. №78 –ФЗ «О библиотечном деле (ред. от 27.12.2009): принят ГД ФС РФ 23.11.1994 // Российская газета. – 1995. – 17 января;

- Областным законом «О библиотеках и библиотечных фондах в Свердловской области»
от 21.04.1997 № 25-ОЗ (ред. от 09.10.2009): принят Областной Думой Законодательного Собрания Свердловской области 08.04.1997 // Областная газета. – 1997. – 29 апреля;

- Постановлением Госстандарта РФ «Об утверждении Общероссийского классификатора услуг населению» от 28.06.1993 № 163 (код 0510002);

- Уставом муниципального казенного учреждения Пышминского городского округа «Библиотечно – информационный центр», утвержденным постановлением администрации Пышминского городского округа №757 от 16 декабря 2010г; 

- настоящим регламентом;
1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется муниципальным казенным учреждением Пышминского городского округа «Библиотечно – информационный центр» (далее по тексту – МКУ ПГО «БИЦ»). Муниципальная услуга предоставляется всеми филиалами  МКУ ПГО «БИЦ» в соответствии с перечнем библиотек, входящих в МКУ ПГО «БИЦ» (Приложение 1). 
1.4. Результатом оказания муниципальной услуги  является:
1) предоставление доступа к муниципальной услуге;
2) обоснованный отказ в предоставлении муниципальной услуги.


1.5 Получателями муниципальной услуги являются юридические и физические лица  без ограничений, имеющие намерение получить доступ к муниципальной услуге.          
1.3.1. Местонахождение МКУ ПГО «БИЦ»:

Юридический адрес: 623550, Свердловская область, р.п.Пышма, ул.Комарова, д.19.

Контактный телефон: (34372) 2-14-27
Адрес электронной почты: pishbip@mail.ru.

1.3.2.Обязательства в отношении режима работы 

МКУ ПГО «БИЦ» осуществляет предоставление муниципальной услуги в соответствии с режимом работы, указанном в приложении 1 к настоящему регламенту.
1.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Перечнем первоочередных муниципальных услуг, предоставляемых органами местного самоуправления Пышминского городского округа и муниципальными учреждениями и организациями, подлежащих переводу в электронный вид, утвержденным распоряжением администрации Пышминского городского округа от 11.07.2012г.№646 «О мерах по реализации распоряжения Правительства Свердловской области от 16.04.2012г. №637-РП».
1.5. Работники МКУ ПГО «БИЦ» несут ответственность за нарушение требований административного регламента при выполнении административных процедур и (или) административных действий.

2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги
2.1. Информация о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок, консультаций), адресах библиотек МКУ ПГО «БИЦ», предоставляющих муниципальную услугу, приводится в Приложении 1 к настоящему административному регламенту.
2.2. Информация о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок, консультаций), адресах электронной почты, графике (режиме) работы каждой  библиотеки МКУ ПГО «БИЦ, оказывающей муниципальную услугу, размещаются на информационных стендах библиотек.
 2.3. Информация о муниципальной услуге предоставляется:
1) непосредственно в помещениях  библиотек МКУ ПГО «БИЦ»,  оказывающих услугу: на информационных стендах и в форме личного консультирования специалистами библиотек ответственными за предоставление муниципальной услуги;
2) в рекламной продукции на бумажных носителях;
3) в  газете «Пышминские вести»;
4) при обращении по телефону - в виде устного ответа на конкретные вопросы, содержащие запрашиваемую информацию;
5) при обращении по электронной почте – в форме ответов на поставленные вопросы (компьютерный набор) на адрес электронной почты заявителя;
6) при письменном обращении (запросе) - в форме информационного письма на бумажном носителе, переданного почтой или непосредственно заявителю на руки;

2.4.На информационных стендах в помещениях библиотек МКУ ПГО «БИЦ», предоставляющих, муниципальную услугу, должна быть размещена следующая информация:
- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;
-  текст настоящего административного регламента;
-  перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
- схема размещения справочных служб и рабочих мест (кабинетов) консультирующих специалистов, режим консультирования и приема ими граждан;
- порядок получения справок и консультаций.
 2.5.Сроки предоставления муниципальной услуги определяются в зависимости от используемого вида информирования в соответствии с условиями настоящего административного регламента:
1) по телефону;
2) на информационных стендах учреждений;
3) по электронной почте;
4)  посредством личного обращения;
5) по письменным запросам (обращениям).
2.6. При использовании средств телефонной связи информация о наличии баз данных в муниципальной библиотеке предоставляется получателю муниципальной услуги в момент обращения. Время разговора не должно превышать 5 минут. В случае если специалист, принявший звонок, не может самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, которое может ответить на вопрос гражданина, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 
В случае если сотрудники муниципальной библиотеки не могут ответить на вопрос гражданина немедленно, результат рассмотрения вопроса сообщают заинтересованному лицу в течение двух часов.
2.7. На информационных стендах, расположенных непосредственно в помещениях библиотек МКУ ПГО «БИЦ», информация предоставляется в соответствии с режимом работы библиотек МКУ ПГО «БИЦ».

2.8. При информировании в форме ответов на обращения, полученные по электронной почте, ответ на обращение направляется по электронной почте на электронный адрес  обратившегося, не ранее следующего рабочего дня с момента поступления обращения.

2.9. Консультирование получателя муниципальной услуги по интересующим вопросам во время личного приема специалистом муниципальной библиотеки, не может превышать 10 минут.

2.10. При информировании в виде отсылки текстовой информации на бумажном носителе (информационного письма) по почте ответ на обращение направляется на почтовый адрес заявителя в течение 30 дней со дня регистрации обращения.
2.11. Граждане, обратившиеся в библиотеки МКУ ПГО «БИЦ» с целью получения муниципальной услуги, в обязательном порядке информируются специалистами: об условиях отказа в предоставлении муниципальной услуги, о сроке выдачи результатов муниципальной услуги. 
2.12. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

1)  завершение установленной законом процедуры ликвидации муниципальной библиотеки, оказывающей муниципальную услугу, решение о которой принято учредителем;
2) отсутствие запрашиваемой базы данных в муниципальной библиотеке.
3) несоответствие обращения содержанию муниципальной услуги;
4) запрашиваемый потребителем вид информирования не предусмотрен настоящим административным регламентом;
5) обращение содержит нецензурные или оскорбительные выражения;
6) текст  обращения не поддаётся прочтению;
2.13. Ответы на обращения иностранных граждан и лиц без гражданства даются на русском языке.

2.14. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на безвозмездной основе.

2.15. Требования к удобству и комфорту мест предоставления муниципальной услуги:

1) Сотрудники, осуществляющие прием и информирование, должны быть обеспечены личными идентификационными карточками, и (или) настольными (настенными) табличками с указанием фамилии, имени, отчества и наименования должности ответственного сотрудника.

2) В помещениях для работы с заинтересованными лицами, должны быть размещены информационные стенды, содержащие необходимую информацию по условиям предоставления муниципальной услуги, графику работы специалистов, образцы заполняемых документов получателями муниципальной услуги и ряд дополнительной справочной информации, касающейся предоставления доступа к муниципальной услуге.
 
3) Для ожидания приема получателям муниципальной услуги должны быть отведены места, оборудованные стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов.
Раздел 3. Административные процедуры предоставления муниципальной услуги.
3.1. Предоставление юридическим и физическим лицам муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 
3.1.1. При личном обращении заявителя:
-    Прием и регистрация заявителей на основании документа, удостоверяющего личность, для лиц до 14 лет на основании паспорта (поручительства) их родителей или иных законных представителей. 
- Ознакомление с Правилами пользования библиотекой и другими актами, регламентирующими библиотечную деятельность.
-  Оформление читательского билета (формуляра), с личной подписью Заявителя, являющегося Договором присоединения. (Приложение 2 к настоящему регламенту).
-     Заполнение обращения (запроса) получателя муниципальной услуги.

- Консультационная помощь в поиске и выборе источников информации. 
-     Предоставление доступа к муниципальной услуге.
3.2. При обращении заявителя через сеть Интернет:
3.2.1 Заполнение обращения (запроса) получателя муниципальной  услуги  
3.2.2     Предоставление доступа к муниципальной услуге.
3.3.  Предоставление доступа к муниципальной услуге при личном обращении осуществляется в часы работы муниципальных библиотек.
3.3.1 Предоставление доступа к муниципальной услуге при обращении через сеть Интернет осуществляется в круглосуточном режиме.
3.4. Муниципальная услуга считается качественно оказанной, если потребителю муниципальной услуги предоставлена запрашиваемая им информация или дан мотивированный ответ о невозможности ее выполнения. 

3.5. В случае если запрашиваемая база данных отсутствует в данной муниципальной библиотеке, получателю муниципальной услуги должна быть  выдана информация о месте её нахождения/размещения или даны рекомендации по её поиску.

3.6.  Блок-схема предоставления муниципальной услуги представлена в Приложении 3 к настоящему административному регламенту.
Раздел 4. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной услуги.

4.1. Внутренний контроль за предоставлением муниципальной услуги    осуществляется руководителем МКУ ПГО «БИЦ», предоставляющим муниципальную услугу.
4.2. Текущий контроль может осуществляться путем проведения проверок:
                - полноты и качества исполнения муниципальной услуги, 
         -  выявления нарушений исполнения положений настоящего административного 
             регламента, прав потребителей муниципальной услуги;
        - рассмотрения, своевременного принятия решений и подготовки ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц  библиотек МКУ ПГО «БИЦ». 
4.3. Проверки могут быть плановыми (ежегодными) и внеплановыми (по конкретному обращению заявителя).
4.4. Для проверки полноты и качества исполнения муниципальной услуги правовым актом Управления культуры администрации Пышминского городского округа формируется  рабочая группа, в состав которой  включаются специалисты Управления культуры администрации Пышминского городского округа.
4.5. Результаты деятельности рабочей группы оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и формулируются предложения по их устранению.
Раздел 5. Порядок обжалования действия (бездействия) и решений, осуществляемых в ходе выполнения административного регламента
  5.1. Обжалование действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном порядке.
    5.1.1.Заявители имеют право на обжалование действий или бездействий директора, заведующего, зам. директора, при предоставлении муниципальной услуги в досудебном порядке.
а) Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии директора МКУ ПГО «БИЦ» (заведующего, зам. директора, МКУ ПГО «БИЦ»), нарушении положений настоящего Регламента директором  МКУ ПГО «БИЦ» (заведующего, зам. директора,  МКУ ПГО «БИЦ»), в письменном виде на имя начальника Управления культуры администрации Пышминского городского округа по адресу: Свердловская обл., Пышминский р-н, р.п. Пышма, ул. 1 Мая 2.
     5.1.2.  В письменном обращении заявители в обязательном порядке указывают:
а) наименование органа, в который направляется письменное обращение, либо фамилию, имя и отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;
б) предмет обращения;
в) фамилию, имя, отчество заявителя (последние при наличии) (либо фамилию, имя, отчество (при наличии) уполномоченного представителя в случае обращения с жалобой представителя;
г) почтовый адрес, по которому необходимо отправить ответ;
д) личную подпись заявителя (его уполномоченного представителя в случае обращения с жалобой представителя) и дату.
В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявители прилагают к письменному обращению документы и материалы либо их копии.
     5.1.3. Обращение, жалоба (претензия) заявителя в ходе предоставления муниципальной услуги, в котором:
1) содержатся нецензурные или оскорбительные выражения, может быть оставлено без ответа по существу поставленных в нем вопросов с сообщением гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.
2) отсутствует фамилия заявителя и почтовый адрес – ответ на него не дается;
3) предметом обращения, жалобы (претензии) является решение, принятое в судебном порядке – возвращается гражданину с разъяснением порядка обжалования судебного решения;
4) текст не поддается прочтению – ответ не дается, о чем сообщается заявителю;
5) содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, органа местного самоуправления, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же, орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется гражданин, направивший обращение.
     5.1.4. В исключительных случаях, а также в случае направления запроса, начальник Управления культуры Администрации Пышминского городского округа, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения гражданина, направившего обращение.
     5.1.5. По результатам рассмотрения обращения (жалобы) принимается решение об удовлетворении требований заявителя или об отказе в удовлетворении жалобы.
Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю.
     5.1.6. Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, принимается решение о предоставлении муниципальной услуги и применении меры дисциплинарной ответственности к заведующему, зам. директора,  допустившему нарушения порядка оформления документов, либо требований законодательства Российской Федерации, либо законодательства Свердловской области, либо настоящего административного регламента.
Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, почему оно признано необоснованным, в котором указывается право заявителя обжаловать решение, принятое органом местного самоуправления, в судебном порядке.
Обращение заявителей считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы.
     5.2.Обжалование действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги в судебном порядке.
Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действий или бездействий  должностных  лиц МКУ ПГО «БИЦ», структурных подразделений, в судебном порядке.
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Перечень библиотек, входящих в Муниципальное казенное учреждение Пышминского городского округа «Библиотечно – информационный центр».
	№п\п
	Наименование библиотеки
	Адрес
	Режим работы
	телефон
	
	
	

	1
	центральная библиотека
	623550Свердловская обл.

р.п.. Пышма

ул. Комарова,19
	понедельник-пятница с 9.00.до 18.00

суббота с09.00.до 16.00

воскресенье - выходной
	2-14-27

	
	
	

	2
	филиал №1 районная детская библиотека
	623550Свердловская обл.

р.п. Пышма

ул. Куйбышева,42
	понедельник – пятница с 8.00.до 17.00

суббота с 9.00 до 16.00

воскресенье - выходной
	2-13-81

	
	
	

	3
	Четкаринский филиал №2 
	623571Свердловская обл.

 Пышминский р-н, 
с. Четкарино,
 ул. Советская 32
	вторник – пятница с 9.30 до 18.00

перерыв с 12.30до 13.30

суббота с 10.00 до 15.00

выходной: воскресенье, понедельник
	3-45-31

	
	
	

	4.
	Тупицынский филиал №3
	623570Свердловская обл.

 Пышминский р-н, 

с. Тупицыно, 

ул. Ленина,16 
	вторник – суббота с 9.00 до 18.00

перерыв с 12.00 до 14.00

выходной : воскресенье - понедельник
	
	
	
	

	5
	Первомайский филиал №4
	623570Свердловская обл.

 Пышминский р-н, 

пос. Первомайский,
ул.Ленина, 1а.
	вторник – пятница с 9.00 до 18.00

перерыв с 13.00 до 15.00

суббота с 9.00.до 17.00

перерыв с 13.00до 15.00

выходной: воскресенье, понедельник
	
	
	
	

	6
	Боровлянский филиал №5
	623573Свердловская обл.

 Пышминский р-н, 

с. Боровлянское,

ул. Ленина, 27
	понедельник – пятница с10.00 до18.00

перерыв с 13.00 до 15.00

выходной: суббота, воскресенье
	
	
	
	

	7
	Мартыновский филиал №6
	623573Свердловская обл.

 Пышминский р-н, 

д. Мартынова, 

ул. Молодежная, 3 
	вторник – суббота с 14.00 до 17.30

выходной: воскресенье, понедельник
	
	
	
	

	8
	Трифоновский филиал №7
	623565Свердловская обл.

 Пышминский р-н, 

с. Трифоново, 

ул. Ленина, 94
	понедельник – пятница с 11.00 до 19.00

перерыв с 14.00 до 15.00

выходной: суббота, воскресенье

на летний период: с10.00до13.00 пер.с13.00до15.00
	
	
	
	

	9
	Печеркинский филиал № 8
	623567Свердловская обл.

 Пышминский р-н, 

с. Печеркино, 

ул. Буденного, 17
	вторник – пятница с 9.00 до 18.00

перерыв с 12.00 до 14.00

суббота с 9,00 до 16,00

выходной: воскресенье, понедельник
	
	
	
	

	10
	Талицкий филиал №9
	623568Свердловская обл.

 Пышминский р-н, 

д. Талица, 

ул. Калинина, 28
	понедельник, вторник, четверг, воскресенье с 13.30 до 17.00, среда с 12.00 до 15.30

выходной: пятница, суббота
	
	
	
	

	11
	Тимохинский филиал № 10
	623580Свердловская обл.

 Пышминский р-н, 

с. Тимохинское, пер.Молодежный, 2
	вторник – пятница с 12.00 до 15.30

суббота с 10.00 до 13.30

выходной: воскресенье, понедельник
	
	
	
	

	12
	Черемышский филиал №11
	623581Свердловская обл.

 Пышминский р-н, 

с. Черемыш, 

ул. Ленина, 64
	вторник – суббота с 10.00 до 18.00

перерыв с 13.00 до 14.00

выходной: воскресенье. понедельник
	4-74-43

	
	
	

	13
	Пульниковский филиал №12
	623564Свердловская обл.

 Пышминский р-н, 

с. Пульниково, 

         ул.Школьная, 6

	воскресенье – четверг с 10.00 до 18.00

перерыв с13.00 до 16.00

выходные: пятница, суббота
	
	
	
	

	14
	Речелгинский филиал №13
	623591Свердловская обл.

 Пышминский р-н, 

д. Речелга, 

пер.Школьный, 3 
	вторник – суббота с 14.00 до 18.00

выходной: воскресенье, понедельник
	
	
	
	

	15
	Ощепковский филиал №14
	623551Свердловская обл.

 Пышминский р-н, 

р.п.Пышма,

ул. Красных Путиловцев,19
	вторник – суббота с 9.00 до 18.00

перерыв с 12.00 до 13.00

выходные: воскресенье, понедельник
	
	
	
	

	16
	Чупинский филиал №15
	623563Свердловская обл.

 Пышминский р-н, 

с. Чупино, 

ул. Павлика Морозова, 2а
	понедельник – пятница с 9.30 до 17.00

перерыв с 12.00 до 14.00
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Форма заполнения читательского формуляра

	4

ЗАМЕТКИ БИБЛИОТЕКАРЯ

 
	ФОРМУЛЯР ЧИТАТЕЛЯ

№

 

 

 

 

 

Год

 

 

 

 

 

Фамилия_______________________________

Имя, отчество___________________________

Год рождения___________________________

Национальность_________________________

Образование____________________________

Профессия______________________________

Учебное заведение (если учится)__________

_______________________________________

Домашний адрес, телефон________________

_______________________________________

Паспорт серия____№_____________________

Кем и когда выдан_______________________

_______________________________________

Состоит ли читателем библиотеки с________

_______________________________________

Правила библиотеки обязуюсь 

выполнять______________________________

подпись читателя

 

	2

 

КАКИМИ ЕЩЕ БИБЛИОТЕКАМИ 

ПОЛЬЗУЕТСЯ

ЛИТЕРАТУРОЙ ПО КАКИМ

ВОПРОСОМ ИНТЕРЕСУЮТСЯ

КАКИМИ ЯЗЫКАМИ ВЛАДЕЕТ

ОБЩЕСТВЕННЫЕ ПОРУЧЕНИЯ

 
	3
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Блок-схема административных процедур при предоставлении
муниципальной услуги «Предоставление доступа к
справочно-поисковому аппарату библиотек, базам данных»
[image: image3.png]HAUAJIO: QopMysMpOBKa

>| nmomckoBoro sampoca nomyuaresnem
T
\/
KoppexTMpoEKa sampoca, Orser cucrems
BHGOp HpYTOM Gash | <— o Hamunu

HaHHBIX

HEOBXOMAMEIX NIOKYMEHTOB

A4

CnMCOK HaMOeHHBIX
GUEMMOTPaPUEECKNX OMUCAHUI
noKyMeHTOB

T
\/

TlpocMoTp BHEpaHHOM
6uBIMOTpaduHeCkolt MHPOPMALIM

T
N/

Tlpy HEeOBGXOMAMOCTY QOPMADOBaHME U
pacnesarka HeOSKOMMOTO CIMCKE.
BCE





