Российская Федерация

Свердловская область

АДМИНИСТРАЦИЯ ПЫШМИНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 22.11.2013                                                                                      № 807
р.п. Пышма

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для строительства без предварительного согласования мест размещения объекта на территории Пышминского городского округа»                                                                       
В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 N131-ФЗ "Об общих принципах местного самоуправления в Российской Федерации", Земельным кодексом Российской Федерации,  Федеральным законом от 27.07.2010 N210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Уставом Пышминского городского округа, постановлением Главы Пышминского городского округа от 10.03.2009 N97 "Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг)", в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельных участков для  строительства без предварительного согласования места размещения объекта на территории Пышминского городского округа,    

п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для строительства без предварительного согласования мест размещения объекта на территории Пышминского городского округа» (прилагается).

2. Настоящее постановление вступает в силу с момента опубликования.

3. Настоящее постановление опубликовать в  газете «Пышминские вести» и разместить на официальном сайте администрации Пышминского городского округа www.adm-pischma.ru. 
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на и.о. председателя комитета по управлению муниципальным имуществом администрации Пышминского городского округа Скакунову Т.В. 

Глава Пышминского городского округа                                            В.В. Соколов 
Утвержден 
постановлением администрации 

Пышминского городского округа 

от 22.11.2013  г. N 807 
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги

«Предоставление земельных участков для  строительства без предварительного согласования мест размещения объекта на территории Пышминского городского округа» 

РАЗДЕЛ 1

ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ


1. Настоящий Административный регламент (далее – Регламент) определяет последовательность и сроки административных процедур (действий) в ходе предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для строительства без предварительного согласования мест размещения объекта на территории Пышминского городского округа» (далее – муниципальная услуга).
2. Заявителями являются заинтересованные в предоставлении в собственность или в аренду земельных участков для строительства юридические лица, физические лица, зарегистрированные в качестве индивидуальных предпринимателей,  а также физические лица или их уполномоченные представители, имеющие  доверенности, оформленные в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации (для представителей физического лица – нотариально удостоверенная доверенность или приравненная к ней пунктом 2 статьи 185 Гражданского кодекса Российской Федерации доверенность; для представителя юридического лица – доверенность, заверенная подписью руководителя и печатью организации).


3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией Пышминского городского округа (далее – Администрация). Функциональным отделом Администрации, непосредственно предоставляющим муниципальную услугу, является комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Пышминского городского округа (далее – КУМИ).   

4. Сведения об органе, предоставляющем муниципальную услугу: 

	наименование 
	администрация Пышминского городского округа

	место нахождения (почтовый адрес)
	ул. 1-е Мая, д.2, р.п. Пышма, Свердловская область, 623550

	адрес электронной почты 
	pischma@rambler.ru

	телефон/ факс
	(34372) 2-15-55

	адрес официального сайта 
	www.adm-pischma.ru 


5. Сведения о функциональном отделе Администрации, непосредственно предоставляющем муниципальную услугу:   

	Наименование функционального отдела
	Адрес, номер телефона
	Приемные дни
	Приемные часы
	Режим работы

	Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Пышминского городского округа
	р.п.Пышма, ул. 1 Мая,  д. 2, каб. 16,  17 

тел. (34372)         2-10-20
	понедельник, вторник, среда, четверг
	8:00 – 12:00

13:00 – 17:15
	понедельник – четверг  08.00 – 17.15 обед 12.00 – 13.00

	
	
	пятница
	8:00 – 12:00

13:00 – 16:00
	08.00 – 16.00 

обед 12.00 – 13.00 


6. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить:

1) из федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг" (http://www.gosuslugi.ru);

2) на официальном сайте администрации Пышминского городского округа   (www.adm-pischma.ru);

3) у специалиста КУМИ, ответственного за предоставление муниципальной услуги (далее – специалист КУМИ);
4) по телефону (34372) 2-10-20;
5) при личном или письменном обращении;

6) по электронной почте (pischma@rambler.ru).


7. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом КУМИ, на личном приеме заявителя, а также с использованием почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.

8. В предоставлении муниципальной услуги участвуют:

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области;

- Федеральная налоговая служба Российской Федерации по Свердловской области;

- постоянно действующая комиссия по организации и проведению торгов по  продаже муниципального имущества Пышминского городского округа, продаже земельных участков или права на заключение договоров аренды земельных участков, расположенных на территории Пышминского городского округа (далее Комиссия);
- финансовый отдел администрации Пышминского городского округа (далее -  финансовый отдел).  

РАЗДЕЛ 2

СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ


9. Наименование муниципальной услуги – «Предоставление земельных участков для  строительства без предварительного согласования мест размещения объекта на территории Пышминского городского округа». Предоставление земельных участков для строительства без предварительного согласования мест размещения объектов осуществляется на торгах (конкурсах, аукционах) (далее – торги).                                                           
  
10. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Пышминского городского округа. Функциональным органом, непосредственно предоставляющим муниципальную услугу, является комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Пышминского городского округа.  
11. Запрещается требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи 
с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые находятся 
в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных органам государственной власти или органам местного самоуправления организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Свердловской области и муниципальными правовыми актами.


12. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

1) предоставление  земельного участка в собственность или в аренду;

2) мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.  
13. Общий срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 50 дней с момента размещения извещения  о проведении торгов на официальном сайте Российской Федерации в сети Интернет для размещения информации о проведении торгов, определенном Правительством Российской Федерации (www.torgi.gov.ru) до подписания договора аренды (купли-продажи) земельного участка сторонами.
14. Предоставление муниципальной услуги осуществляется 
в соответствии со следующими правовыми актами:

- Земельным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 25.10.2001 №137-ФЗ «О введении 
в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 29.12.2004 №191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2002 N 808 «Об организации и проведении торгов по продаже находящихся в муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков»; 

- Уставом Пышминского городского округа; 
- Постановлением Пышминского городского округа от 28.01.2011 №22 «О создании постоянно действующей комиссии по организации и проведению торгов по продаже муниципального имущества Пышминского городского округа, продаже земельных участков либо права на заключение договоров аренды земельных участков для строительства, или права на заключение договоров аренды земельных участков, расположенных на территории Пышминского городского округа»;

- настоящим Регламентом.
  
15. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, приведен в таблице 1.

Т а б л и ц а 1

	Наименование документа
	Форма представления документа
	Примечание

	1
	2
	3

	Документы, представляемые заявителем при подаче заявки

	1. Заявка на участие в торгах
	Подлинник
	Заявка оформляется по установленной форме с указанием реквизитов счета для возврата задатка (приложение № 1 к Регламенту).  Заявка на участие в торгах составляется в двух экземплярах 

	2. Документ, удостоверяющий личность. 


	Копия с предъявлением подлинника
	Для физических лиц,  представителей физических и юридических лиц, для физических лиц, зарегистрированных в качестве индивидуальных предпринимателей

	Документ, подтверждающий внесение задатка - платежное поручение с отметкой банка об исполнении  
	Подлинник


	–



	3. Доверенность на право подачи заявки с правом подписи документов
	Нотариально удостоверенная
	Для представителя физического лица

	4. Доверенность на право подачи заявки с правом подписи документов
	Подлинник, заверенный подписью руководителя и печатью организации


	Для представителя юридического лица

	Юридическое лицо дополнительно прилагает к заявке:

	5. Копии учредительных документов 
	Нотариально заверенные
	–

	6. Выписку из решения уполномоченного органа юридического лица о совершении сделки (если это необходимо в соответствии с учредительными документами претендента и законодательством государства, в котором зарегистрирован претендент).
	Подлинник 
	Если это предусмотрено действующим законодательством и (или) учредительными документами данного юридического лица


16. К документам, необходимым для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов власти (Федеральная налоговая служба Российской Федерации) и которые заявитель вправе представить самостоятельно, относятся:

  - выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (подлинник или нотариально заверенная копия) – для заявителя юридического лица;

  - выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (подлинник или нотариально заверенная копия) – для заявителя физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя.
17. Максимальное время ожидания заявителя в очереди при подаче документов для предоставления муниципальной услуги и получения результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

18. Основанием для отказа в приеме документов является заявка, поступившая по истечении срока ее приема, указанного в извещении о проведении аукциона. Указанная заявка вместе с документами по описи, на которой делается отметка об отказе в принятии документов с указанием причин отказа, возвращается заявителю в день ее поступления.

19. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

1) непредставление определенных пунктом 15 Регламента необходимых для участия в аукционе документов или предоставление недостоверных сведений;

2) не поступление задатка на счет, указанный в извещении о проведении торгов, до дня окончания приема документов для участия в торгах;

3) подача заявки на участие в торгах по продаже земельного участка лицом, в отношении которого законодательством Российской Федерации установлены ограничения в приобретении в собственность земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности;                                      
4) отсутствие сведений о заявителе в едином государственном реестре юридических лиц (для юридических лиц) или едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей);
5) заявка подана лицом, не уполномоченным претендентом на осуществление таких действий. 
20. Административные процедуры в рамках предоставления муниципальной услуги осуществляются на безвозмездной основе. 

Начальная цена при продаже земельного участка или начальный размер арендной платы устанавливается на основании отчета независимого оценщика, составленного в соответствии с законодательством Российской Федерации об оценочной деятельности. Окончательная цена предмета торгов определяется по результатам проведенных торгов и вносится на лицевой счет организатора торгов (реквизиты указаны в извещении о проведении торгов).                            
21. Для ожидания приема заявителям отводится специальное помещение, оборудованное стульями, соответствующее требованиям пожарной безопасности, требованиям санитарных норм и правил.

22. Показателями оценки доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются:

1) количество обращений за получением муниципальной услуги;

2) количество регламентированных посещений заявителем организатора торгов для получения муниципальной услуги;

3) максимальное количество документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

4) максимальное количество межведомственных запросов для обеспечения получения муниципальной услуги, в том числе запросов, осуществляемых 
с помощью системы межведомственного электронного взаимодействия;

5) максимальное количество документов, которые заявитель обязан самостоятельно представить для получения муниципальной услуги;

6) доля заявителей, удовлетворенных качеством предоставления муниципальной услуги, от общего числа опрошенных заявителей;

7) доля заявителей, удовлетворенных результатом предоставления муниципальной услуги, от общего числа опрошенных заявителей;

8) количество обоснованных жалоб на нарушение Регламента предоставления муниципальной услуги;

9) доля обоснованных жалоб от общего количества обращений 
за получением муниципальной услуги;

10) количество обращений в судебные органы для обжалования действий (бездействия) и (или) решений должностных лиц в ходе предоставления муниципальной услуги.
РАЗДЕЛ 3

СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ),

ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ

Глава 1. Состав и последовательность административных процедур

 23. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- проведение работ по формированию земельного участка; 

- принятие решения о проведении торгов;                         
- подготовку, опубликование и размещение извещения о проведении торгов;

- заключение соглашения о задатке;

- прием и регистрация заявок на участие в торгах;

- рассмотрение заявок на участие в торгах;

- проведение торгов;

- подписание договора аренды (купли-продажи) земельного участка.

 
24. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении № 2 к Регламенту.

Глава 2. Проведение работ по формированию земельного участка

25. Администрация организует выполнение в отношении земельного участка, предполагаемого к выставлению на торгах, работ, в результате которых обеспечивается подготовка документов, содержащих необходимые для осуществления государственного кадастрового учета сведения о таком земельном участке (далее – кадастровые работы), и осуществление государственного кадастрового учета земельного участка в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости».

 
Кадастровые работы выполняются кадастровым инженером на основании заключаемого с ним в соответствии с требованиями гражданского законодательства договора подряда на выполнение кадастровых работ.

Глава 3. Принятие решения о проведении  торгов       
26. Решение о проведении торгов принимается Администрацией Пышминского городского округа (далее – организатор торгов) на основании протокола заседания Комиссии. Предметом торгов может быть сформированный земельный участок с установленными границами или право на заключение аренды такого земельного участка. 
27. Специалист КУМИ организует проведение работ по определению  начальной цены предмета торгов независимым оценщиком. 

  
28. Решение о проведении торгов оформляется постановлением администрации Пышминского городского округа (далее – Постановление).                
  
29. Подготовка проекта Постановления и его согласование осуществляется специалистом КУМИ, на основании протокола заседания Комиссии, в течение тридцати дней с момента получения отчета независимого оценщика об оценке предмета торгов.
  
30. Постановление о проведении торгов включает следующие сведения:
  1) форма торгов; 
  2) предмет торгов;

  3) начальная цена предмета торгов;

  3) «шаг аукциона»;

  4) сумма задатка;

  5) срок внесения суммы цены предмета торгов или размера арендной платы, определенные по результатам торгов;

  6) срок аренды земельного участка;

  
31. На основании принятого Постановления осуществляется подготовка извещения о проведении торгов. 
Глава 4. Подготовка, опубликование и размещение извещения о проведении торгов 
32. Извещение должно быть опубликовано не менее чем за 30 дней до даты проведения торгов и содержать следующие сведения:
1) о форме торгов и подаче предложений о цене и размере арендной платы; 

2) срок принятия решения об отказе в проведении торгов; 

3) о предмете торгов, в том числе о местоположении, площади, границах земельного участка, об обременениях и ограничениях его использования, о кадастровом номере, целевом назначении, разрешенном использовании земельного участка,  параметрах разрешенного строительства объекта капитального строительства,  технических условиях  подключения такого объекта к сетям инженерно-технического обеспечения и плате за подключение;

4) о наименовании органа местного самоуправления, принявшего решение о проведении торгов, о реквизитах указанного решения;
5) об организаторе торгов;
6) о начальной цене предмета торгов или начальном размере арендной платы;

7) о «шаге аукциона»;
8) о размере задатка, порядке его внесения участниками торгов и порядке возврата задатка участникам торгов, реквизитах счета для перечисления задатка;

9) о форме заявки на участие в торгах, порядке приема заявок, об адресе места приема заявок и прилагаемых к ней документов, о дате и времени начала и окончания приема заявок на участие в торгах;

10) о месте, дате, времени и порядке определения участников торгов; 
11) о месте, дате, времени и порядке проведения торгов; 
12) о месте и сроках подведения итогов торгов, порядке определения победителя торгов;

13) о сроке заключения договора купли-продажи или аренды земельного участка;

14) о дате, времени и порядке осмотра земельного участка на местности;

15) о существенных условиях договора, в том числе о сроке аренды;

16) проект договора купли-продажи или аренды земельного участка;
17) об условиях конкурса.

33. Специалист организует опубликование извещения о  проведении   торгов в газете «Пышминские вести», а также размещение на официальном сайте организатора торгов (www.adm-pischma.ru) и на официальном сайте Российской Федерации в сети Интернет для размещения информации о проведении торгов, определенном Правительством Российской Федерации (www.torgi.gov.ru) не менее чем за 30 календарных дней до даты проведения торгов.

34. Организатор торгов вправе отказаться от проведения аукциона не позднее чем за пятнадцать календарных дней до дня проведения аукциона. 

Извещение об отказе в проведении торгов опубликовывается организатором торгов в течение трех календарных дней с момента принятия 
решения об отказе в газете «Пышминские вести» и размещается на официальном сайте Российской Федерации в сети Интернет для размещения информации о проведении торгов, определенном Правительством Российской Федерации (www.torgi.gov.ru).
Извещение об изменениях, вносимых в порядок и условия проведения торгов, подлежат опубликованию и размещению в сети Интернет 
в порядке, установленном настоящим Регламентом.  

Глава 5.  Заключение соглашения о задатке и оплата задатка

   
35.  До подачи заявки на участие в торгах заявитель должен заключить с организатором торгов соглашение о задатке (далее – соглашение) и произвести оплату суммы задатка (реквизиты указанны в извещении о проведении торгов). 

  
36. Соглашение готовится специалистом КУМИ в двух экземплярах и подписывается заявителем. Один экземпляр соглашения, подписанный организатором торгов, возвращается заявителю. 

37. Задаток для участия в торгах определяется в размере не менее 20 процентов начальной цены земельного участка или начального размера арендной платы.

Глава 6. Прием и регистрация заявок на участие в торгах 
   
38. Основанием для начала процедуры приема заявки является личное обращение заявителя с заявкой к специалисту КУМИ. Один заявитель вправе подать только одну заявку на участие в торгах. Дата начала приема заявок на участие в торгах указывается в извещении о проведении торгов.

К заявке прилагаются документы, перечисленные в пункте 15 Регламента.
  
39. Специалист  КУМИ выполняет следующие действия:

1) идентифицирует личность заявителя либо представителя заявителя;

2) проверяет полномочия представителя заявителя;

3) проверяет форму и содержание представленной заявителем заявки;

4) осуществляет проверку наличия всех необходимых документов 
и правильность их оформления, удостоверяясь в том, что:


- имена физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью, реквизиты счета для возврата задатка написаны полностью,


- указано полное наименование юридического лица, его место нахождения, основной государственный регистрационный номер,


- документы не содержат серьезных повреждений, исправлений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание,


 - срок действия доверенности уполномоченного лица не истек;


 - консультирует заявителя о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги,


 - регистрирует заявку, принимает приложенные к заявке документы.

   
40. Специалист КУМИ, в отношении заявителя – юридического лица или индивидуального предпринимателя запрашивает в Управлении Федеральной налоговой службы Российской Федерации по Свердловской области сведения, подтверждающие факт внесения сведений о заявителе в единый государственный реестр юридических лиц (для юридического лица) или единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей (для индивидуального предпринимателя), в срок, не превышающий одного дня с момента регистрации заявки (в случае, не предоставления данных документов заявителем лично).

   
41. Регистрация заявки на участие в торгах осуществляется специалистом КУМИ в день подачи соответствующей заявки.

   
42. Специалист  КУМИ регистрирует поданную заявку на участие в торгах в журнале регистрации с указанием на бланке заявки ее номера, даты и времени поступления.

Какие-либо изменения и дополнения в представленную заявку и прилагаемые к ней документы после подачи заявки вноситься не могут.

Второй экземпляр заявки, прошедшей регистрацию, выдается заявителю с указанием даты получения уведомления.

  
43. Заявитель имеет право отозвать принятую специалистом  КУМИ заявку до дня окончания срока приема заявок, уведомив об этом в письменной форме специалиста.

44. Финансовый отдел обязан возвратить внесенный задаток претенденту в течение 3 банковских дней со дня регистрации отзыва заявки. 

Основаниями для осуществления возврата задатка заявителю являются копии следующих документов: 
- письмо заявителя об отзыве заявки;

- документ, подтверждающий внесение задатка. 

Указанные документы специалист КУМИ обязан передать в финансовый отдел в день регистрации отзыва заявки. 

В случае отзыва заявки претендентом позднее даты окончания приема заявок задаток возвращается в порядке, установленном для участников торгов. Сумма задатка перечисляется на счет, реквизиты которого указаны в заявке.

45. Прием документов прекращается не ранее чем за пять дней до дня проведения  торгов.

46. При проведении конкурса или аукциона, закрытого по форме подачи предложений о цене или размере арендной платы, предложение представляется:

а) претендентом в день подачи заявки или в любой день до дня окончания срока приема заявок в месте и час, установленные в извещении о проведении торгов для подачи заявок;

б) участником торгов непосредственно в день проведения торгов, но до начала рассмотрения предложений.

47. В случае если:

а) претендент при подаче заявки заявит о своем намерении подать предложение в любой день до дня окончания срока приема заявок или непосредственно перед началом проведения торгов, организатором торгов делается отметка в журнале приема заявок и выдается претенденту соответствующая выписка;

б) участник торгов отзовет принятую организатором торгов заявку, предложение считается неподанным.

48. Отказ претенденту в приеме заявки на участие в торгах лишает его права представить предложение.

Глава 7. Рассмотрение заявок на участие в торгах
  
49. Процедура рассмотрения заявок на участие в торгах начинается после даты окончания приема заявок, в день, указанный в извещении о проведении торгов.

  
50. Специалист КУМИ проводит проверку заявки и приложенных к ней документов на отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 19 Регламента, и обеспечивает ее рассмотрение на заседании Комиссии. 
Комиссия состоит из председателя, членов Комиссии и секретаря Комиссии, а также аукциониста. 

  
51. Для обеспечения работы Комиссии специалист в день окончания срока приема заявок запрашивает в финансовом отделе выписку из лицевого счета организатора торгов, указанного в извещении о проведении торгов, для определения факта поступления от заявителя задатка.

  
52.  Комиссия большинством голосов с учетом оснований для отказа, указанных в пункте 19 Регламента,  принимает одно из следующих решений:


- о признании заявителя участником торгов;


- об отказе в допуске заявителя к участию в торгах.

Заседание Комиссии проводится в дни, указанные в извещении о проведении торгов.

  
53. По результатам заседания Комиссии составляется протокол. В протоколе приводится перечень принятых заявок с указанием фамилий, имен и отчеств (наименования) претендентов, перечень отозванных заявок, имена, фамилии и отчества (наименования) претендентов, признанных участниками торгов, а также имена, фамилии и отчества (наименования) претендентов, которым было отказано в допуске к участию в торгах, с указание  оснований отказа.    

54. Отказ в допуске к участию в торгах по иным основаниям, кроме указанных в пункте 19 Регламента, не допускается.

  
55. Заявители, признанные участниками торгов, и заявители, не допущенные к участию в торгах, уведомляются о принятом решении не позднее следующего рабочего дня после даты оформления данного решения протоколом признания заявителей  участниками торгов путем вручения им соответствующих уведомлений.

  
56. Финансовый отдел обязан вернуть внесенный задаток заявителю, не допущенному к участию в торгах, в течение трех банковских дней со дня оформления протокола признания заявителей участниками торгов путем перевода суммы задатка на счет, реквизиты которого указаны в заявке. 

Основаниями для осуществления возврата задатка заявителю является копия протокола признания заявителей участниками торгов.
Указанный документ специалист обязан передать в финансовый отдел в день подписания протокола признания заявителей участниками торгов.

Глава 8. Проведение торгов
   
57. Проведение торгов осуществляет Комиссия. Участники торгов проходят регистрацию путем внесения записи в журнал регистрации участников торгов. 

Порядок проведения торгов (конкурсов, аукционов) по продаже земельных участков или права на заключение договоров аренды земельных участков регламентируется Правилами организации и проведения торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков, утвержденными Постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2002 №808. 
 
58. Результаты торгов оформляются протоколом, который подписывается членами Комиссии и победителем торгов в день проведения торгов. Протокол о результатах торгов составляется в двух экземплярах, один из которых передается победителю торгов, а второй остается у организатора торгов. В протоколе также указываются:

- предмет торгов, в том числе сведения о местоположении, площади,  границах, об обременениях земельного участка, об ограничениях его использования, о кадастровом номере,  разрешенном использовании земельного участка, об основанных на результатах инженерных изысканий параметрах разрешенного использования объекта капитального строительства и о технических условиях подключения такого объекта к сетям инженерно-технического обеспечения, а также о плате за подключение;
- предложения участников торгов;
- победитель торгов;

- цена приобретаемого предмета торгов; 

- срок уплаты стоимости, если земельный участок приобретается в кредит (с отсрочкой платежа);

- порядок, сроки и размеры платежей, если земельный участок продается в рассрочку (график платежей).

  
59. Финансовый отдел в течение трех банковских дней со дня подписания протокола о результатах торгов обязан возвратить задатки лицам, участвовавшим в торгах, но не победившим в них, путем перечисления сумм задатков на счета, реквизиты которых указаны в заявках.

Основаниями для осуществления возврата задатка лицам, участвовавшим в торгах, но не победившим в нем, являются копии  следующих документов: 

- протокол о результатах торгов,
- заявление участников торгов, участвовавших в торгах, но не победивших в них, о возврате задатков.
Указанные документы специалист обязан передать в финансовый отдел в день подписания протокола о результатах торгов.

   
60. Торги признаются несостоявшимся в случаях, если:

1) в торгах участвовали менее двух участников;

2) после троекратного объявления начальной цены предмета торгов ни один из участников торгов не поднял билет; 

3) победитель торгов уклонился от подписания протокола о результатах торгов, заключения договора купли-продажи или аренды земельного участка.

  
61. В случае если торги признаны  несостоявшимся по причине, указанной в подпункте 1 пункта 60 Регламента, единственный участник торгов не позднее чем через десять дней после дня проведения торгов вправе заключить договор купли-продажи или договор аренды выставленного на торги земельного участка, а организатор торгов обязан заключить договор с единственным участником торгов по начальной цене торгов.

   
62. В случае если торги были признаны несостоявшимися, результаты торгов оформляются протоколом о признании торгов несостоявшимся. И если не был заключен договор купли-продажи или договор аренды земельного участка с единственным участником торгов, организатор торгов   вправе объявить о проведении повторных торгов, при этом могут быть изменены условия торгов.  

63. Организатор торгов обязан в течение трех банковских дней со дня подписания протокола о результатах торгов возвратить внесенный участниками несостоявшихся торгов задаток. В случае, предусмотренном подпунктом 3 пункта 60 Регламента, внесенный победителем торгов задаток ему не возвращается.
  
64. Информация о результатах торгов опубликовывается специалистом КУМИ в течение трех дней со дня подписания протокола о результатах торгов в тех же средствах массовой информации, в которых было опубликовано извещение о проведении торгов и включает в себя: 

- наименование органа, принявшего решение о проведении торгов, реквизиты указанного решения;
- наименование организатора торгов;
- имя (наименование) победителя торгов;

- местоположение (адрес), площадь, кадастровый номер земельного участка. 
Глава 9. Подписание договора аренды (купли-продажи) земельного участка

  
65 Подготовку проекта договора аренды (купли-продажи) земельного участка осуществляет специалист КУМИ.   
В случае отказа победителя торгов от подписания договора аренды (купли-продажи) земельного участка, задаток победителю торгов не возвращается. При этом организатор торгов вправе объявить о проведении повторных торгов.
66. Результатом заключения договора купли-продажи или аренды является выполнение сторонами своих обязательств по договору:

- покупатель производит оплату приобретенного на торгах земельного участка, в порядке, размере и сроки, определенные в договоре. Задаток, внесенный покупателем на счет продавца, засчитывается в оплату приобретаемого земельного участка;

- арендатор производит арендную плату арендуемого земельного участка, в порядке, размере и сроки, определенные в договоре. Задаток, внесенный арендатором на счет продавца, засчитывается в оплату арендуемого земельного участка;

- продавец обеспечивает передачу приобретенного покупателем земельного участка в сроки, указанные в договоре. Факт передачи имущества фиксируется в акте приема-передачи земельного участка, который подписывается сторонами договора.

  
67. Договор аренды (купли-продажи) земельного участка должен быть подписан организатором торгов и победителем аукциона в течение пяти дней с момента подписания протокола о результатах торгов.  
РАЗДЕЛ 4

ПОРЯДОК И ФОРМА КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

  
68. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными лицами положений данного административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений в ходе ее исполнения, осуществляет председатель КУМИ.

  
69. Председатель КУМИ, в ходе осуществления административных действий специалиста КУМИ, осуществляет проверки своевременной регистрации заявления, качественной проверки документации, соблюдения сроков предоставления муниципальной услуги. 

  
70. Проверки могут быть:

- плановые - проводятся в соответствии с графиком, утвержденным распоряжением администрации Пышминского городского округа;

- внеплановые – проводятся по конкретному обращению заявителя.
  
71. Плановые проверки осуществляются председателем КУМИ один раз в год.
  
72. Внеплановые проверки могут проходить в любое время по обращению заявителя, по инициативе председателя КУМИ или по поручению главы Пышминского городского округа.

  
73. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением отдельной административной процедуры.

  
74. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений порядка и сроков исполнения муниципальной услуги, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством.
РАЗДЕЛ 5
ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ

  
75. Заинтересованные лица имеют право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, действий или бездействия специалиста КУМИ   в  судебном порядке.

Жалоба на действия (бездействие) специалистов и принятые ими решения при предоставлении муниципальной услуги (далее по тексту - жалоба) может быть подана главе Пышминского городского округа.  

Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта администрации Пышминского городского округа, портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята на личном приеме заявителя. Жалоба должна быть подписана лицом, обратившимся с жалобой (его уполномоченным представителем) и содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу либо должность, фамилию, имя, отчество специалиста, действия (бездействия) и решения которого обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии), и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо специалиста;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, специалиста органа, предоставляющего  муниципальную услугу, либо специалиста. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

  
76. Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа КУМИ, председателя КУМИ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
  
77. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услуг, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) в удовлетворении жалобы отказывается в следующих случаях: 

а) наличия вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

б) подачи жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

в) наличия решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего Положения в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

  
78. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п. 76 Регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

  
79. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы, признаков состава административного правонарушения или преступления Глава Пышминского городского округа незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение 1 к Регламенту

Организатору торгов: администрации

Пышминского городского округа

от_____________________________________________

                                                            (для юридических лиц – полное наименование, 

_____________________________________________

                                                                                организационно – правовая форма)

адрес претендента:_______________________________

 _______________________________________________

                                                                          (местонахождение, тел., факс)

ЗАЯВКА

на участие в торгах  
__________________________________________________________________
Претендент ____________________________________________________________ желает участвовать в торгах, проводимых администрацией Пышминского городского округа, которые состоятся «__» ____20___г., на право заключения договора аренды (купли-продажи) земельного участка их земель населенных пунктов, с кадастровым номером ________________, площадью _________кв.м., с местоположением: ___________________________________________________ (далее – Участок), с разрешенным использованием – _________________ ______________________________________________________________________.
В случае победы на торгах претендент принимает на себя обязательства:

1. подписать в день проведения торгов Протокол о результатах проведения торгов; 

2. заключить договор аренды (купли-продажи) Участка  в течение 5 дней.

Банковские реквизиты получателя для возврата задатка, в случаях установленных законодательством: ИНН________________, КПП_____________________, 

Наименование банка ________________________________, номер счета отделения банка _____________________________, номер расчетного (лицевого) счета _____________________________________________, БИК __________________.

Приложение (перечисляются прилагаемые к заявке документы с указанием оригинал это или копия, а так же количества листов в каждом документе):

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Претендент:____________________________                                  ______________
                  (Ф.И.О., должность представителя юридического лица,                                                     (подпись)

                               Ф.И.О. физического лица)                                                  М.П.
Приложение 2 к Регламенту 

БЛОК-СХЕМА 

 предоставления муниципальной услуги

«Предоставление земельных участков для  строительства без предварительного согласования мест размещения объекта на территории Пышминского городского округа» 















 

Номер регистрации ____________


Дата регистрации _____________ 


Время регистрации ____час. ____ мин.


Подпись регистрирующего 


лица _________________________








Проведение работ по формированию земельного участка





Принятие решения о проведении торгов





Подготовка, опубликование и размещение извещения о проведении торгов в газете «Пышминские вести», на официальном сайте администрации Пышминского городского округа  и в сети Интернет





Заключение соглашения о задатке





Прием и регистрация заявок на участие в торгах





Отказ в приеме заявки





Наличие оснований для отказа в приеме заявки





Рассмотрение заявок комиссией, признание заявителей участниками торгов





Направление уведомлений о признании заявителей участниками торгов 





Направление уведомлений об отказе в допуске к участию в торгах. Отказ в предоставлении муниципальной услуги





Заявитель признан участником торгов





Проведение торгов





Подписание протокола о результатах торгов либо о признании торгов несостоявшимся





Подготовка и подписание договора аренды (купли-продажи) земельного участка





Нет 





Да





Да





Нет








